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Приложение к постановлению
Администрации городского округа город Рыбинск 
от_____________   № ___________
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества религиозного назначения в собственность, в безвозмездное пользование религиозным организациям».

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества религиозного назначения в собственность, в безвозмездное пользование религиозным организациям» (далее – Административный регламент) разработан в целях оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной услуги и доступности ее результата, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по передаче религиозным организациям в собственность или безвозмездное пользование находящегося в муниципальной собственности имущества религиозного назначения (далее - муниципальная услуга).

    Действие Административного регламента не распространяется на случаи передачи муниципального имущества религиозного назначения в собственность, в безвозмездное пользование религиозным организациям, если такое имущество принадлежит государственному или муниципальному унитарному предприятию, либо государственному или муниципальному учреждению на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, либо третьи лицам на ином праве.
   1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются религиозные организации, за исключением иностранных религиозных организаций или их представительств (далее - заявитель).

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Департаментом имущественных и земельных отношений Администрации городского округа город Рыбинск (далее- Департамент). 

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в Департаменте.
Местонахождение Департамента: Крестовая ул., д. 77, г. Рыбинск, Ярославская область. 
Почтовый адрес Департамента: Крестовая ул., д. 77, г. Рыбинск, Ярославская область, 152934.

График приема Департамента по вопросам предоставления муниципальной услуги:
         Понедельник - с 13.00 до 17.00 час.
         Вторник - с 9.00 до 15.00 час. 
         Четверг - с 9.00 до 12.00 час.
         Перерыв на обед: с 12.12 до 13.00 час.
     Выходные и нерабочие праздничные дни устанавливаются в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

Адрес электронной почты Департамента: imush@rybadm.ru.

       Адрес сайта Департамента: http://torgi-rybinsk.ru/.
Справочный телефон, факс 8(4855) 28-00-46.
1.5.  Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующих формах:

-     устной (при личном обращении заявителя в Департамент или по телефону);

-   письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

-    в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Департамента.  
 1.6. Информация о муниципальной услуге также размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах в Департаменте.
На стенде в Департаменте размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, в том числе муниципальных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению  муниципальной услуги;

- место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты Департамента;

-  сведения о способах получения информации о местах нахождения и графиках работы органов власти, обращение в которые необходимо для предоставления  муниципальной услуги;

-  процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления настоящей муниципальной услуги;

-  основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (извлечения - на информационном стенде; полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, либо полный текст Административного регламента можно получить, обратившись к специалисту Департамента).

 1.7. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалист осуществляет устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется не более 15 минут.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При общении с заявителями (по телефону или лично) специалист должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в Департамент письменное обращение о предоставлении ему письменного ответа либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

1.8. При консультировании в письменной форме, в том числе электронной, ответ на обращение заявителя направляется на указанный им адрес (по письменному запросу заявителей на почтовый адрес или адрес электронной почты, указанный в запросе) в срок, не превышающий  30 (тридцать) календарных дней с даты поступления (регистрации) обращения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование предоставляемой муниципальной услуги: «Передача муниципального имущества религиозного назначения в собственность, в безвозмездное пользование религиозным организациям».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Департамент имущественных и земельных отношений Администрации городского округа город Рыбинск.
В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, используются документы и информация, обрабатываемые, в том числе посредством межведомственного запроса, с использованием межведомственного информационного взаимодействия с:

     - федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, его территориальные органы (далее- орган регистрации прав) (телефон для справок: 8-800-100-34-34; официальный сайт: www.rosreestr.ru);

     - налоговыми органами (телефон для справок: (4852) 48-81-35; официальный сайт: www.r76nalog.ru);

     - Департаментом охраны объектов культурного наследия Ярославской области (телефон для справок: (4852)59-42-92; официальный сайт: www.yarregion.ru);      

     - Государственным казенным учреждением Ярославской области «Государственный архив Ярославской области» (телефон для справок:  (4852) 73-66-61; официальный сайт: www.yararchive.ru
           2.3. Формы подачи заявления и получения результата предоставления услуги:

     - очная форма - при личном присутствии заявителя в Департаменте;

     - заочная форма - без личного присутствия заявителя.
Форма и способ получения результата, подтверждающего предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставление муниципальной услуги), указываются заявителем в заявлении, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
         2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о безвозмездной передаче в собственность  религиозной организации имущества религиозного назначения, находящегося в муниципальной собственности, в форме постановления Администрации городского округа город Рыбинск о безвозмездной передаче в собственность религиозной организации имущества и подписание акта приема-передачи;
- принятие решения о передаче в безвозмездное пользование религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в муниципальной собственности, в форме постановления Администрации городского округа город Рыбинск о передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества и заключение договора безвозмездного пользования имуществом религиозного назначения; 

 - направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оформленное в виде письма, подписанного Главой городского округа город Рыбинск (далее- отказ в предоставлении муниципальной услуги или решение об отказе в передаче имущества). 

2.5. Перечень оснований для отказа в приеме заявления:

- ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений о заявителе, подписи заявителя);

- несоответствие прилагаемых документов документам, указанным в заявлении;

- отсутствие у лица полномочий на подачу заявления.

Перечень оснований для отказа в приеме заявления является исчерпывающим.

2.6. Перечень оснований для отказа в рассмотрении заявления:

- документы, представленные религиозной организацией, не соответствуют перечню, утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 26.04.2011 № 325 «О перечне документов, обосновывающих право религиозной организации на получение имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и порядке их выдачи», указанные в пункте 2.10 раздела 2 Административного регламента и подлежащие предоставлению заявителем самостоятельно;
- имущество принадлежит государственному или муниципальному унитарному предприятию, либо государственному или муниципальному учреждению на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, либо третьи лицам на ином праве;
- вопрос о передаче имущества религиозного назначения не входит в компетенцию Департамента.

Перечень оснований для отказа в рассмотрении заявления является исчерпывающим.
2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) имущество не является имуществом религиозного назначения в соответствии со статьей 2 Федерального закона от 30.11.2010 № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности» и (или) не соответствует критериям, установленным частью 3 статьи 5 и (или) частью 1 статьи 12 Федерального закона от 30.11.2010 № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности»;
2) заявленная цель использования имущества не соответствует целям деятельности, предусмотренным уставом религиозной организации или федеральным законом;

3) заявление о передаче имущества подано иностранной религиозной организацией или ее представительством;

4) решение суда, вступившее в законную силу, предусматривает иной порядок распоряжения имуществом;

5) имущество находится в безвозмездном пользовании другой религиозной организации;

6) имущество не подлежит отчуждению из муниципальной собственности в соответствии с федеральным законом;

7) имущество является помещением в здании, строении, сооружении, не относящихся к имуществу религиозного назначения в соответствии со статьей 2 Федерального закона от 30.11.2010 № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности».
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней. 
В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
 В рамках настоящего Административного регламента срок исчисляется в календарных днях, если срок не указан в рабочих днях. 
2.8.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрен.
2.9. Перечень нормативных правовых актов, содержащих правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
-  Гражданский кодекс Российской Федерации  (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301);

-  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, № 5, ст. 410);
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ («Российская газета», № 1, 12.01.2005);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);
-  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
- Федеральный закон от 26.09.1997 № 125-ФЗ «О свободе совести и о религиозных объединениях» («Собрание законодательства РФ», 29.09.1997, № 39, ст. 4465;

- Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» («Парламентская газета», № 120-121, 29.06.2002, «Российская газета», № 116-117, 29.06.2002);
- Федеральный закон от 30.11.2010 № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности» («Российская газета», № 274, 03.12.2010);

- Постановление Правительства РФ от 26.04.2011 № 325 «О перечне документов, обосновывающих право религиозной организации на получение имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и порядке их выдачи» («Собрание законодательства РФ», 02.05.2011, № 18, ст. 2651);
- Решение Муниципального Совета городского округа город Рыбинск от 26.07.2006 № 66 «О Положении о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом городского округа город Рыбинск» («Рыбинские известия», № 160-161, 17.08.2006).
-  Устав городского округа город Рыбинск;

-  Настоящий Административный регламент.

2.10. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению к Административному регламенту;

2) копия устава религиозной организации;

3) документ, подтверждающий согласие вышестоящего руководящего органа на передачу имущества религиозного назначения религиозной организации, подавшей заявление о передаче такого имущества;

4) копия устава руководящего органа (центра) религиозной организации и документа, подтверждающего факт внесения записи о нем в Единый государственный реестр юридических лиц;

5) проект охранного обязательства пользователя, согласованный с органом охраны памятников и руководящим органом (центром) религиозной организации (в случае, если имущество относится к объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации);

6)  проект охранного обязательства собственника, согласованный с органом охраны памятников и руководящим органом (центром) религиозной организации (в случае, если имущество относится к объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации).

2.10.2. Перечень документов и сведений, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1)  копия документа, подтверждающего факт внесения записи о ней в Единый государственный реестр юридических лиц;

2) архивная справка, содержащая, в том числе сведения об истории строительства и конфессиональной принадлежности имущества (для имущества религиозного назначения);

 3) справка федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти охраны объектов культурного наследия (далее – орган охраны памятников), об отнесении имущества к объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации (для недвижимого имущества), а также справка о принадлежности имущества к музейному, архивному или библиотечному фонду;

 4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости либо уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости   запрашиваемых сведений;
5)   копия решения органа, уполномоченного на принятие решений о передаче религиозным организациям государственного или муниципального имущества религиозного назначения, о передаче имущества в безвозмездное пользование.

Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.

Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.

2.10.3 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов, если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг.
          2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.11.1. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и месте нахождения департамента.

2.11.2. Кабинет, в котором предоставляется муниципальная  услуга, оборудован информационной табличкой с указанием:

- номера кабинета;

- названия отдела. 

2.11.3. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

При организации рабочего места должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.11.4. Места для информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для оформления документов.

2.11.5. Места ожидания и информационный стенд с материалами, указанными в пункте 1.6 раздела 1 Административного регламента, расположены на втором этаже здания Департамента.  

2.11.6. Места для заполнения заявлений оснащаются стульями, столами и обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.11.7. Места ожидания приема должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам, предусмотренным для общественных помещений.

В местах ожидания приема должны быть соблюдены требования   к освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения.

В местах ожидания на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников Департамента.

          2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

-
предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги в указанные в Административном регламенте сроки и без превышения установленного времени ожидания;

-
возможность получения информации о муниципальной услуге,  о ходе предоставления муниципальной услуги непосредственно  в Департаменте; 

-
отсутствие обоснованных жалоб со стороны получателей муниципальной услуги;

-
удовлетворенность получателей муниципальной услуги доступностью и качеством муниципальной услуги, которая определяется на основании мониторинга мнения получателей муниципальной услуги;

-
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами и их продолжительность.

2.13. Требования к обеспечению доступности муниципальной услуги для инвалидов.

          2.13.1. В здании должны быть созданы условия для беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к получению муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством и  иными нормативно-правовыми актами, включая:

     возможность самостоятельного передвижения по зданию и прилегающей территории в целях доступа к мету предоставления муниципальной услуги, передвижения с помощью сотрудников департамента, входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

      сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании;

     допуск в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, или к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

     надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

     обеспечение допуска в здание сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика.

     В случаях, если здание и помещение (место предоставления муниципальной услуги) невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта принимают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории города Рыбинска, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

       2.13.2. На стоянке (остановке) автотранспортных средств около здания, в котором размещается департамент, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления - 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут. Максимальный срок регистрации заявления - 1 день.

2.16. Срок для исправления ошибок и (или) опечаток в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, не должен превышать 5 рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-   прием, первичная проверка и регистрация заявления;

-   рассмотрение заявления и документов;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения о передаче в собственность, или безвозмездное пользование имущества религиозного назначения, или решения об отказе в передаче имущества;

- заключение и выдача договора безвозмездного пользования имуществом религиозного назначения, подписание и выдача акта приема-передачи имущества религиозного назначения (в случае передачи имущества в собственность) или выдача (направление) заявителю решения об отказе в передаче имущества.
       Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 2 к Административному регламенту. 
3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов от заявителя в Департамент в соответствии с пунктом 2.10.1. раздела 2 Административного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист общего отдела Департамента (далее - специалист общего отдела).

По желанию заявителя заявление может быть предоставлено в двух экземплярах, один из которых возвращается заявителю с отметкой специалиста общего отдела о приеме заявления.

Копии документов предоставляются одновременно с заявлением.

Специалист общего отдела:

1)  устанавливает личность заявителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов (соответствие документов, приложенных к заявлению, документам, указанным в заявлении в качестве приложения);

При наличии оснований, указанных в пункте 2.5. раздела 2  Административного регламента, специалист общего отдела возвращает документы заявителю и разъясняет причину возврата.  
При отсутствии оснований, указанных в пункте 2.5. раздела 2 Административного регламента, специалист общего отдела в установленном порядке регистрирует заявление.

В этот же день зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы специалист общего отдела передает на рассмотрение директору Департамента. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.

3.3. Рассмотрение заявления и документов.

Основанием для начала административной процедуры является получение директором Департамента зарегистрированного заявления и документов.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются директор Департамента, начальник отдела управления муниципальным имуществом (далее - начальник ОУМИ), специалист отдела управления муниципальным имуществом (далее- специалист ОУМИ).

Директор Департамента в течение 1 дня рассматривает заявление и приложенные к нему документы, налагает резолюцию с соответствующим поручением начальнику ОУМИ.

При получении заявления и приложенных к нему документов начальник ОУМИ в течение 1 дня рассматривает заявление и приложенные к нему документы, налагает резолюцию и определяет специалиста ОУМИ для выполнения наложенной резолюции в установленный срок и передает специалисту ОУМИ заявление и приложенные к нему документы для исполнения.

      При получении специалистом ОУМИ заявления и приложенных к нему документов последний выполняет одно из следующих действий:

     - в случае если документы, представленные религиозной организацией, не соответствуют перечню, утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 26.04.2011 № 325 «О перечне документов, обосновывающих право религиозной организации на получение имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и порядке их выдачи», указанные в пункте 2.10.1. раздела 2  Административного регламента и подлежащие предоставлению заявителем самостоятельно, и (или) имущество принадлежит государственному или муниципальному унитарному предприятию, либо государственному или муниципальному учреждению на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, либо третьи лицам на ином праве, и (или) имущество религиозного назначения не является муниципальной собственностью городского округа город Рыбинск, вследствие чего вопрос о передаче имущества религиозного назначения не входит в компетенцию Департамента, в течении 5 дней подготавливает, согласовывает с начальником ОУМИ, подписывает у директора Департамента и передает специалисту общего отдела для направления заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении сообщение об отказе в рассмотрении заявления. 
       - в случае если основания для отказа в рассмотрении заявления, предусмотренные пунктом 2.6. раздела 2 Административного регламента, не установлены:

- проводит проверку наличия всех документов, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 Административного регламента;

- при непредставлении заявителем документов, которые Департамент в соответствии с подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 раздела 2 Административного регламента получает по межведомственным запросам, готовит межведомственный запрос в инспекцию Федеральной налоговой службы Российской Федерации по месту регистрации заявителя, в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области, в Департамент охраны объектов культурного наследия Ярославской области, в Государственное казенное учреждение Ярославской области «Государственный архив Ярославской области» о предоставлении необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия;

- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в предоставленных документах;

- устанавливает наличие или отсутствие кадастрового паспорта на недвижимое имущество и свидетельства о государственной регистрации права муниципальной собственности, при их отсутствии осуществляет запрос и получение указанных документов;

- устанавливает наличие или отсутствие обстоятельств, которые служат основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.7 раздела 2 Административного регламента.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 раздела 2  Административного регламента для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист ОУМИ подготавливает проект решения об отказе в передаче имущества в собственность или безвозмездное пользование с указанием в нем основания для отказа.

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 раздела 2 Административного регламента для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист ОУМИ подготавливает проект постановления Администрации городского округа город Рыбинск о передаче имущества религиозного назначения в собственность (при рассмотрении заявления о передаче имущества в собственность) или проект постановления Администрации городского округа город Рыбинск о передаче имущества религиозного назначения в безвозмездное пользование (при рассмотрении заявления о передаче имущества в безвозмездное пользование).

Специалист ОУМИ с приложением документов, послуживших основанием для подготовленного решения, согласовывает проекты подготовленных документов с начальником ОУМИ, начальником юридического отдела Департамента, после чего передает их вместе с документами для согласования директору Департамента.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 дней.

3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения о передаче в собственность или безвозмездное пользование имущества религиозного назначения или решения об отказе в передаче имущества.

Основанием для начала административной процедуры является получение директором департамента: проекта постановления Администрации городского округа город Рыбинск о передаче имущества религиозного назначения в собственность или проекта решения об отказе в передаче имущества (при рассмотрении заявления о передаче имущества в собственность), проекта постановления Администрации городского округа город Рыбинск о передаче имущества религиозного назначения в безвозмездное пользование или проекта решения об отказе в передаче имущества (при рассмотрении заявления о передаче имущества в безвозмездное пользование) и приложенных документов.

Специалист ОУМИ, ответственный за подготовку документов, в день получения согласованного директором Департамента проекта постановления  Администрации городского округа город Рыбинск о передаче имущества религиозного назначения в собственность или проекта решения  об отказе в передаче имущества (при рассмотрении заявления о передаче имущества в собственность), проекта постановления Администрации городского округа город Рыбинск о передаче имущества религиозного назначения в безвозмездное пользование или проекта решения  об отказе в передаче имущества (при рассмотрении заявления о передаче имущества в безвозмездное пользование) и приложенных документов передает дело принятых документов с проектом постановления или проектом решения об отказе для согласования лицам, указанным в листе согласования, в порядке очередности.
Согласованный всеми лицами, указанными в листе согласования проект постановления  Администрации городского округа город Рыбинск о передаче имущества религиозного назначения в собственность или проект решения об отказе в передаче имущества  (при рассмотрении заявления о передаче имущества в собственность), проект постановления Администрации городского округа город Рыбинск о передаче имущества религиозного назначения в безвозмездное пользование или проект решения об отказе в передаче имущества (при рассмотрении заявления о передаче имущества в безвозмездное пользование) направляется для подписания Главе городского округа город Рыбинск через общий отдел Администрации городского округа город Рыбинск, где после подписания Главой городского округа город Рыбинск регистрируется. 

Постановление или решение об отказе в передаче имущества в количестве необходимых экземпляров, указанных в листе согласования, направляется в Департамент.

На каждом этапе согласования проектов указанных выше документов при установлении факта несоответствия требованиям, установленным действующим законодательством, в том числе Административным регламентом, возвращается одним из лиц, ответственных за выполнение административной процедуры, в ОУМИ на доработку.
Результатом выполнения административной процедуры является подписание Главой городского округа город Рыбинск постановления о передаче в собственность или безвозмездное пользование имущества религиозного назначения или решения об отказе в передаче имущества.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 дней.

3.5.Заключение и выдача договора безвозмездного пользования имуществом религиозного назначения, подписание и выдача акта приема-передачи имущества религиозного назначения (в случае передачи имущества в собственность) или выдача (направление) заявителю решения об отказе в передаче имущества.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом ОУМИ постановления Администрации городского округа город Рыбинск о передаче имущества религиозного назначения в безвозмездное пользование, в собственность или решения об отказе в передаче имущества.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалист ОУМИ, специалист общего отдела.
Специалист ОУМИ в течение 5 дней со дня получения постановления Администрации городского округа город Рыбинск о передаче имущества религиозного назначения в собственность или решения  об отказе в передаче имущества или постановления Администрации городского округа город Рыбинск о передаче имущества религиозного назначения в безвозмездное пользование или решения об отказе в передаче имущества:

- размещает постановление Администрации городского округа город Рыбинск о передаче имущества религиозного назначения в собственность или о передаче имущества религиозного назначения в безвозмездное пользование в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации городского округа город Рыбинск: www.rybinsk.ru;

- в случае принятия решения о передаче имущества религиозного назначения  в безвозмездное пользование или собственность  подготавливает в 3 экземплярах проект договора передачи в  безвозмездное пользование имущества религиозного назначения с актом приема-передачи, в 3 экземплярах проект акта приема - передачи имущества религиозного назначения (в случае передачи имущества в собственность), согласовывает подготовленные документы с начальником ОУМИ, начальником юридического отдела и направляет их на подписание директору Департамента;

- по телефону, указанному в заявлении, уведомляет заявителя о принятом решении и о необходимости (в случае принятия решения о передаче имущества религиозного назначения в собственность или безвозмездное пользование, когда такое имущество является объектом культурного наследия) представить оформленное охранное обязательство (если оформленное охранное обязательство на этот момент не представлено), приглашает заявителя в Департамент для заключения договора передачи в безвозмездное пользование имущества религиозного назначения, акта приема - передачи имущества (в случае передачи имущества в собственность) либо получения решения об отказе в передаче имущества, согласовывает с ним дату и время в пределах срока административной процедуры.

Директор Департамента в течение 3 дней подписывает проект договора передачи в безвозмездное пользование имуществом религиозного назначения с актом приема-передачи, акт приема-передачи (в случае передачи имущества в собственность) и передает подписанные документы специалисту ОУМИ.
Специалист ОУМИ в течение 1 дня проставляет на договоре передачи в безвозмездное пользование имущества религиозного назначения и акте приема-передачи  в безвозмездное пользование или в собственность печать Департамента таким образом, чтобы оттиск занимал часть подписи директора Департамента.

Явившийся в согласованное время заявитель предоставляет оформленное охранное обязательство (в случае передачи в собственность или безвозмездное пользование имущества религиозного назначения, являющегося объектом культурного наследия), подписывает договор передачи в безвозмездное пользование имущества религиозного назначения и акт приема-передачи имущества в безвозмездное пользование или собственность. После чего специалист ОУМИ выдает 2 экземпляра договора о передаче имущества в безвозмездное пользование с актом приема-передачи или 2 экземпляра постановления Администрации городского округа город Рыбинск и акта приема-передачи (в случае передачи имущества в собственность)  заявителю.

Если заявитель не явился в согласованное время, специалист ОУМИ в течение 1 дня осуществляет подготовку сопроводительного письма и  прилагает к нему 3 экземпляра проекта договора о передаче имущества в безвозмездное пользование с актом приема-передачи или 3 экземпляра акта приема-передачи (в случае передачи имущества в собственность) с приложением 2 экземпляров постановления Администрации городского округа город Рыбинск о передаче имущества в собственность либо 1 экземпляр  решения об отказе в передаче имущества и передает  специалисту общего отдела  для направления их заявителю посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении.

Специалист общего отдела  контролирует возврат направленных по почте и подписанных заявителем документов. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 9 дней.
         3.6. В случае,  если в пределах срока административных процедур, указанных в пункте 3.1 Административного регламента, не получены документы, запрошенные Департаментом в рамках межведомственного взаимодействия, а также заявителем не представлено оформленное охранное обязательство на передаваемое имущество религиозного назначения, являющееся объектом культурного наследия, и Департаментом в порядке межведомственного взаимодействия получены сведения об отсутствии оформленного охранного обязательства, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до получения и представления указанных документов. 
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также решений, принятых (осуществляемых) специалистами в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется директором Департамента.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ярославской области и муниципальных правовых актов Администрации городского округа город Рыбинск.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретному обращению заявителя (осуществляется на основании правового акта городского округа город Рыбинск). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся уполномоченными должностными лицами Департамента.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся директором Департамента на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению, и о мерах, принятых в отношении виновных лиц.

Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

4.3. Должностные лица несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, директор Департамента принимает меры по привлечению должностных лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной или административной ответственности.

В случае если в результате проверки в действиях должностного лица будут установлены признаки административного правонарушения и (или) преступления, соответствующие материалы направляются в государственные органы, полномочные принимать решения о привлечении к административной или уголовной ответственности.

4.3.1. Должностные лица Департамента, указанные в пункте 4.3 участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за осуществление соответствующих административных процедур настоящего Административного регламента, несут административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-    нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-  неправомерный отказ в приеме у заявителя документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока осуществления таких исправлений;

- превышение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги.

4.4. Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется уполномоченными органами государственной власти в порядке установленном законодательством Российской Федерации.
4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Департамента, а также должностных лиц, муниципальных служащих Департамента
5.1. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:

- непосредственно в Департаменте;
       - на официальном сайте Департамента: http://torgi-rybinsk.ru/.
5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

5.4. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.5. Письменный ответ на жалобу заявителя не дается по основаниям, указанным в статье 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация в Департаменте жалобы, направленной в письменной либо электронной форме.

5.7. Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Департамент по письменному запросу заявителя должен предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) Департамента, а также должностных лиц, муниципальных служащих может быть подана в письменной форме на бумажном носителе (по почте либо представлена при личном обращении), в электронной форме.

 5.9. Жалоба заявителя, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.10. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.12. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, орган, предоставляющий муниципальную услугу, направляет заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме мотивированный ответ.

5.14. Заявитель вправе обжаловать решения и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц и муниципальных служащих в судебном порядке.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Директор департамента имущественных 
и земельных отношений  Администрации 

городского округа город Рыбинск                                                  Е.В. Герасимов
Приложение 1
к Административному регламенту 

                                                                Директору департамента

                                                                      имущественных и земельных                         

                                                                    отношений Администрации 
                                                                             городского округа город Рыбинск
_______________________________________________
                                               (организационно-правовая форма  и полное                                                     

                                               наименование религиозной организации)

______________________________________________

                                                 (ИНН, ОГРН)

_______________________________________________

                                                     (почтовый и юридический адреса)
______________________________________________
                                                     (контактный телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании статьи 6 Федерального закона от 30.11.2010 № 327-ФЗ  «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности» _________________________________________________________________________
(наименование религиозной организации)  просит  передать безвозмездно  
в собственность (или: в безвозмездное пользование на срок _____________________) следующее имущество религиозного назначения, находящееся в муниципальной собственности:  _________________________________________________________________________,

(указать наименование имущества, назначение, место нахождения, историю создания и использования, цели использования)

____________________________________________________________________

Приложение:

1. Документы, обосновывающие право религиозной организации на передачу ей имущества религиозного назначения;

2. Документы, подтверждающие полномочия лица, представляющего интересы религиозной организации.

«___»________ ___ г.

_____________________________________________    ___________________ М.П. (должность, Ф.И.О.)                                                                          (подпись)

Согласовано:

_________________________________________________________________________

(вышестоящий руководящий орган (центр) религиозной организации)

«___»________ ___ г.

__________________________________________________________     _____________                (должность, Ф.И.О.)                                                                                        (подпись) 
Приложение 2
к Административному регламенту 

Блок-схема 
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
	Прием, первичная проверка и регистрация заявления
(срок исполнения 1 день)



	Рассмотрение заявления и документов
(срок исполнения 10 дней)                     


	Принятие решения о передаче в


собственность или безвозмездное пользование имущества религиозного

назначения или решения об отказе в передаче имущества
(срок исполнения 10 дней)



	Заключение  и выдача договора безвозмездного пользования имуществом

религиозного назначения, подписание и выдача акта приема-передачи имущества религиозного назначения (в случае передачи имущества в собственность) или выдача (направление) заявителю решения об отказе в передаче имущества
(срок исполнения 9 дней)


