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Администрация городского округа город Рыбинск
Ярославской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.12.2021                                                                                                             № 3420
Об утверждении административного 
регламента предоставления
муниципальной услуги
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом  ФАС России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», постановлением Администрации городского округа город Рыбинск от 20.02.2012 № 526 «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского округа город Рыбинск», руководствуясь Уставом городского округа город Рыбинск Ярославской области, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов» (приложение).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Рыбинские известия» и разместить на официальном сайте Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации по архитектуре и градостроительству.

Глава городского округа
город Рыбинск 
 







       Д.В. Добряков
Приложение
к постановлению Администрации
городского округа город Рыбинск
Ярославской области 
от 28.12.2021 № 3420
Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Передача муниципального имущества в аренду, 

в безвозмездное пользование без проведения торгов»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга).
Настоящий регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по передаче муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов на территории городского округа город Рыбинск Ярославской области, а также особенности предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
Действие регламента не распространяется на правоотношения, вытекающие из полномочий по распоряжению имуществом в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Водным кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о недрах, законодательством Российской Федерации о концессионных соглашениях, законодательством Российской Федерации о государственно-частном партнерстве, муниципально-частном партнерстве, а также на:
- передачу муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование в рамках оказания муниципальной имущественной поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

- заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования с лицом, подавшим единственную заявку на участие в торгах;

- заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования на новый срок.

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические лица, в том числе зарегистрированные в уполномоченном органе в качестве налогоплательщиков налога на профессиональный доход или осуществляющие  предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (индивидуальные предприниматели), а также юридические лица, в том числе субъекты малого и среднего предпринимательства, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявитель).
1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Департаментом имущественных и земельных отношений Администрации городского округа город Рыбинск (далее – Департамент).
Место нахождения Департамента: 152934, Ярославская область, город Рыбинск, ул. Крестовая, д. 77.

Почтовый адрес Департамента: 152934, Ярославская область, город Рыбинск, ул. Крестовая, д. 77.

График приема Департамента:

понедельник – с 13.00 до 17.00;

вторник – с 09.00 до 12.00; с 13.00 до 15.00;

четверг – с 09.00 до 12.00;

среда, пятница, суббота, воскресенье – неприёмные дни.

Адрес электронной почты Департамента: imush@rybadm.ru.
Справочный телефон: (4855) 20-44-74 добавочный 215.

1.3.2. Муниципальная услуга может быть предоставлена по принципу «одного окна» через государственное автономное учреждение Ярославской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ, многофункциональный центр).

Место нахождения МФЦ: Ярославская область, г. Рыбинск, проспект Генерала Батова, д. 1.

График работы, в том числе информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги:

- понедельник, среда, четверг, пятница, суббота с 08.00 до 18.00;

- вторник с 10.00 до 20.00;

- воскресенье - выходной.

Справочные телефоны: 8(800) 100-76-09, +7(4855) 28-71-41.

Адрес сайта многофункционального центра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://mfc76.ru.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc@mfc76.ru.

Информация о филиалах многофункционального центра размещена на сайте многофункционального центра.
1.3.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, формы и образцы документов размещаются:

- на официальном сайте Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области (далее - Администрации) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://rybinsk.ru.

- на информационных стендах в Департаменте;

- на сайте многофункционального центра.

1.3.4. Предоставление информации заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется:
- в устной форме при личном обращении в Департамент или МФЦ;

- посредством телефонной связи: 8(4855) 20-44-74 добавочный 215, в рабочее время;

- с использованием электронной почты: imush@rybadm.ru;
- через официальный сайт Администрации или МФЦ по форме обратной связи: http://mfc76.ru;

- посредством почтового отправления по адресу: 152934, Ярославская обл., г. Рыбинск, Крестовая ул., д. 77.

Письменное обращение за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 дней с даты поступления такого обращения в Департамент.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

1.3.5. Заявителю обеспечена возможность осуществить предварительную запись на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ посредством телефонной связи с региональным центром телефонного обслуживания и портала МФЦ (https://mfc76.ru) для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, выбрав удобные для заявителя дату и время приема в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Передача муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Департамент.
2.2.1. Возможные формы предоставления муниципальной услуги:

1) очная форма - при личном присутствии;

2) заочная форма - без личного присутствия (по почте, с использованием электронной почты, посредством отправки факсимильного сообщения и др.).

В случае подачи заявления через МФЦ по желанию заявителя выдача результата предоставления муниципальной услуги может осуществляться через МФЦ.

2.2.2. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

- МФЦ – в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, уведомления заявителя о принятом решении и выдачи (направления) ему документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

- Федеральная налоговая служба – в части предоставления сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, сведений о физических лицах, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход».

2.3. Для предоставления муниципальной услуги Департамент не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Департамент по собственной инициативе;

 - осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Департамента, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью директора Департамента, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:
- проекта договора аренды муниципального имущества (далее – проект договора аренды);

- проекта договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом (далее – проект договора безвозмездного пользования);
- уведомление об отказе в заключении договора аренды;

- уведомление об отказе в заключении договора безвозмездного пользования.

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет:

- 60 дней в случае заключения договора аренды с определением размера арендной платы по результатам оценки рыночной стоимости, проводимой в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации;

- 30 дней – во всех иных случаях.

При подаче заявления через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в Департаменте.

Комплект документов, предоставленный заявителем в МФЦ, передается в Департамент в срок не более двух рабочих дней со дня приема документов заявителя.
В случае указания заявителем на способ выдачи результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется МФЦ в срок не более двух рабочих дней с даты регистрации в Департаменте результата предоставления муниципальной услуги. Срок передачи документов из Департамента в МФЦ не входит в срок предоставления муниципальной услуги, указанный в абзаце первом настоящего пункта.

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.6. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.7. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (опубликован в «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301), (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ (опубликован в «Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, № 5, ст. 410);
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (опубликован в «Российская газета», № 162, 27.07.2006);

- Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (опубликован в «Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31, ст. 3813);

- Решение Муниципального Совета городского округа город Рыбинск от 26.07.2006 № 66 «О Положении о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом городского округа город Рыбинск» (опубликовано в «Рыбинские известия», № 160-161, 17.08.2006);
- Решение муниципального Совета городского округа город Рыбинск от 31.07.2008 № 245 «О Положении о порядке аренды нежилых зданий, нежилых помещений, сооружений и движимого имущества, находящихся в муниципальной собственности городского округа город Рыбинск» (опубликовано в «Рыбинские известия», № 145, 04.08.2008);

- Устав городского округа город Рыбинск Ярославской области, принят решением Муниципального Совета городского округа город Рыбинск от 19.12.2019 № 98 (опубликован в «Рыбинские известия» №1, 10.01.2020).

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых заявителем самостоятельно:

1) заявление установленной формы (приложение 1 к регламенту), которое может быть:
- полностью рукописным;

- полностью изготовленным с использованием компьютерной техники. 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
3) документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель;

4) учредительные документы юридического лица;

5) информационное письмо с банковскими реквизитами (указанное письмо предоставляется при предоставлении муниципального имущества по договору аренды);

6) лицензия на осуществление деятельности в соответствии с частью 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», в случае если данная деятельность в соответствии с действующим законодательством осуществляется на основании лицензии, и если сведения о выданной лицензии отсутствуют в выписке из Единого государственного реестра юридических лиц (выписке из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей);

7) документ, подтверждающий права владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения (в случае обращения заявителя в соответствии с пунктом 8 части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006               № 135-ФЗ «О защите конкуренции»).
Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.

2.8.2. Перечень документов и сведений, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, если заявителем является юридическое лицо;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель;

3) сведения о физическом лице, не являющемся индивидуальным предпринимателем и применяющем специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;

4) муниципальный контракт (в случае обращения заявителя в соответствии с пунктом 10 части 1 статьи 17<1> Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»).
Документы и сведения, указанные в абзаце 2 - 4 настоящего подпункта, запрашиваются Департаментом с использованием официального сайта Федеральной налоговой службы, указанные в абзаце 5, - с использованием официального сайта единой информационной системы в сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.

2.8.3. Оригиналы документов, указанных в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 раздела 2 регламента, предоставляются заявителем лично или через представителя одновременно с копиями и подлежат возврату после просмотра и подтверждения подлинности предоставленных документов.

Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме заявления:

- ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений о заявителе, подписи заявителя, не указаны сведения, предусмотренные формой заявления, или установлена невозможность их прочтения, а также наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов, которые не позволяют однозначно истолковывать содержание заявления);

- несоответствие прилагаемых документов документам, указанным в заявлении;

- отсутствие у лица полномочий на подачу заявления.

Перечень оснований для отказа в приеме заявления является исчерпывающим.

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоответствие заявителя либо испрашиваемого объекта условиям, позволяющим заключить договор без проведения торгов, в соответствии с законодательством о защите конкуренции;

2) отсутствие свободных объектов, предназначенных для передачи в аренду, в безвозмездное пользование, соответствующих характеристикам, испрашиваемым заявителем;

3) испрашиваемый в аренду, в безвозмездное пользование объект не является муниципальной собственностью городского округа город Рыбинск Ярославской области;

4) испрашиваемый в аренду, в безвозмездное пользование объект принадлежит на праве хозяйственного ведения или оперативного управления муниципальному унитарному предприятию или муниципальному учреждению;

5) непредставление документов, указанных в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 раздела 2 регламента;

6) объект включен в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование социально ориентированным некоммерческим организациям;

7) наличие у заявителя задолженности перед бюджетом городского округа город Рыбинск Ярославской области по оплате за пользование муниципальным имуществом на день подачи заявления.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления - 10 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 10 минут. Максимальный срок регистрации заявления - 1 день.

2.13. Срок для исправления ошибок и (или) опечаток в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, не должен превышать 5 дней со дня поступления соответствующего заявления от заявителя.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине Департамента и (или) должностного лица, плата с заявителя не взимается.

2.14. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании Департамента.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

Информационные стенды должны содержать образцы заполнения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и информацию об адресах и режимах работы МФЦ в городе Рыбинске, график приема заявителей в Департаменте, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, телефон для справок, а также текст регламента, извлечения из нормативных актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги. 
Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан. Места ожидания оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах Департамента.

Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

В здании, где оказывается муниципальная услуга, должны быть созданы условия для беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к получению муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством и иными нормативными правовыми актами, включая:

- возможность самостоятельного передвижения по зданию и прилегающей территории в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, передвижения с помощью сотрудников, входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании;

- допуск в здание, в котором предоставляется услуга, или к месту предоставления услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- обеспечение допуска в здание сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика.

В случаях, если здание и помещение (место предоставления муниципальной услуги) невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта принимают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории города Рыбинска, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

На стоянке (остановке) автотранспортных средств около здания, в котором размещается Департамент, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и документов;

- рассмотрение заявления и документов, подготовка проекта постановления Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области о передаче в аренду (безвозмездное пользование) муниципального имущества, подготовка проекта договора аренды или проекта договора безвозмездного пользования, либо подготовка отказа в заключении договора аренды или договора безвозмездного пользования;

- издание постановления Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области о передаче в аренду (безвозмездное пользование) муниципального имущества, подписание уполномоченным должностным лицом проекта договора аренды или проекта договора безвозмездного пользования, либо отказа в заключении договора аренды или договора безвозмездного пользования;

- выдача (направление) заявителю проекта договора аренды или проекта договора безвозмездного пользования либо уведомления об отказе в заключении договора аренды или уведомления об отказе в заключении договора безвозмездного пользования.

Последовательность административных процедур приведена в блок-схеме (приложение 2 к регламенту).

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов от заявителя, либо из МФЦ в Департамент в соответствии с пунктом 2.8 раздела 2 регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является работник общего отдела Департамента.

По желанию заявителя заявление может быть предоставлено в двух экземплярах, один из которых возвращается заявителю с отметкой работника общего отдела Департамента о приеме заявления.

В случае обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в Департамент работник общего отдела Департамента:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, либо полномочия представителя;

- проводит первичную проверку представленных документов;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, оригиналы возвращает заявителю.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.9 раздела 2 регламента, работник общего отдела Департамента возвращает документы заявителю и разъясняет причину возврата. По желанию заявителя причина возврата указывается работником общего отдела Департамента на заявлении письменно.

При отсутствии оснований, указанных в пункте 2.9 раздела 2 регламента, работник общего отдела Департамента в установленном порядке регистрирует заявление с проставлением даты и времени.

В этот же день зарегистрированное заявление и документы работник общего отдела Департамента передает на рассмотрение директору Департамента.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.

3.3. Рассмотрение заявления и документов, подготовка проекта постановления Администрации о передаче в аренду (безвозмездное пользование) муниципального имущества, подготовка проекта договора аренды или проекта договора безвозмездного пользования, либо подготовка отказа в заключении договора аренды или договора безвозмездного пользования.

Основанием для начала административной процедуры является получение директором Департамента зарегистрированного заявления и документов.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются директор Департамента, начальник отдела управления муниципальным имуществом Департамента, работник отдела управления муниципальным имуществом Департамента.
Директор Департамента в течение 1 дня рассматривает заявление и документы, налагает резолюцию с соответствующим поручением начальнику отдела управления муниципальным имуществом Департамента.

При получении заявления и документов начальник отдела управления муниципальным имуществом Департамента в течение 1 часа налагает резолюцию и передает работнику отдела управления муниципальным имуществом Департамента для работы.

При получении заявления и документов работник отдела управления муниципальным имуществом Департамента в течение 7 дней:

- проводит проверку наличия всех документов, предусмотренных пунктом 2.8 раздела 2 регламента, а также сведений, предусмотренных заявлением;

- запрашивает сведения и документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо получает необходимые документы (сведения) из официальных источников опубликования;

- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в предоставленных документах;

- устанавливает, является ли испрашиваемое в аренду имущество муниципальной собственностью городского округа город Рыбинск Ярославской области, не принадлежит ли оно на праве хозяйственного ведения или оперативного управления муниципальному унитарному предприятию или муниципальному учреждению, предназначено ли муниципальное имущество для передачи в аренду или безвозмездное пользование, имеются ли в составе имущества, предназначенного для передачи в аренду или безвозмездное пользование, свободные объекты, соответствующие характеристикам, испрашиваемым заявителем, имеются ли в Департаменте на рассмотрении иные заявления о передаче в аренду или безвозмездное пользование того же объекта, который испрашивается заявителем;

- устанавливает, соответствует ли заявитель и испрашиваемый объект условиям, позволяющим заключить договор аренды или договор безвозмездного пользования без проведения торгов, в соответствии с законодательством о защите конкуренции;

- знакомит заявителя с объектом, который может быть предоставлен в аренду или безвозмездное пользование, путем выезда и показа объекта в согласованное по телефону, указанному в заявлении, время.
В случае определения размера арендной платы по результатам оценки рыночной стоимости, проводимой в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации, и при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 регламента для отказа в предоставлении муниципальной услуги, работник отдела управления муниципальным имуществом Департамента в течение 2 дней подготавливает и направляет в общий отдел Департамента служебную записку, подписанную начальником отдела управления муниципальным имуществом Департамента, об организации проведения оценки рыночной стоимости арендной платы за пользование имуществом. При этом заявителю направляется уведомление о переносе сроков предоставления муниципальной услуги на срок не более 30 дней.

В случае если в результате выполненных административных действий выявились основания, предусмотренные пунктом 2.10 раздела 2 регламента для отказа в предоставлении муниципальной услуги, работник отдела управления муниципальным имуществом Департамента в течение 2 дней подготавливает уведомление об отказе в заключении договора аренды или уведомление об отказе в заключении договора безвозмездного пользования с указанием в нем конкретного основания для отказа, предусмотренного пунктом 2.10 раздела 2 регламента. После чего согласовывает указанное уведомление с начальником отдела управления муниципальным имуществом Департамента, с заместителем директора Департамента и передает его директору Департамента для подписания.

Если основания, указанные в пункте 2.10 раздела 2 регламента не установлены, работник отдела управления муниципальным имуществом Департамента в течение 2 дней готовит проект постановления Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области о передаче в аренду муниципального имущества городского округа город Рыбинск Ярославской области без проведения торгов или о передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества городского округа город Рыбинск Ярославской области без проведения торгов (далее – проект постановления), а также проект договора аренды или проект договора безвозмездного пользования муниципального имущества городского округа город Рыбинск Ярославской области. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 дней.

3.4. Издание постановления Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области о передаче в аренду (безвозмездное пользование) муниципального имущества, подписание уполномоченным должностным лицом проекта договора аренды или проекта договора безвозмездного пользования, либо отказа в заключении договора аренды или договора безвозмездного пользования.

Основанием для начала административной процедуры является направление проекта постановления, на согласование начальнику отдела управления муниципальным имуществом, начальнику юридического отдела Департамента, заместителю директора Департамента, директору Департамента. Срок согласования проекта постановления в Департаменте составляет 5 дней.

Согласованный Департаментом проект постановления работник отдела управления муниципальным имуществом Департамента направляет заместителю Главы Администрации по архитектуре и градостроительству на согласование, а затем в Администрацию на согласование и подписание Главой городского округа город Рыбинск. Максимальный срок согласования и подписания проекта постановления в Администрации составляет 7 дней.

После получения сотрудником отдела управления муниципальным имуществом Департамента, подписанного Главой городского округа город Рыбинск  постановления в течение 2 дней, согласовывает проект договора аренды или проект договора безвозмездного пользования, с начальником отдела управления муниципальным имуществом, с начальником юридического отдела Департамента и с заместителем директора Департамента, после чего передает их вместе с документами директору Департамента для подписания.
Директор Департамента в течение 2 дней подписывает проект договора аренды или проект договора безвозмездного пользования, либо уведомления об отказе в заключении договора аренды или уведомления об отказе в заключении договора безвозмездного пользования, после чего передает их работнику отдела управления муниципальным имуществом Департамента. При наличии замечаний работник отдела устраняет их незамедлительно.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 16 дней.

3.5. Выдача (направление) заявителю проекта договора аренды или проекта договора безвозмездного пользования и акта приема-передачи, либо уведомления об отказе в заключении договора аренды или уведомления об отказе в заключении договора безвозмездного пользования.
Основанием для начала административной процедуры является получение работником отдела управления муниципальным имуществом Департамента постановления Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области о передаче в аренду муниципального имущества городского округа город Рыбинск Ярославской области без проведения торгов или о передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества городского округа город Рыбинск Ярославской области без проведения торгов, договора аренды или договора безвозмездного пользования и акта приема-передачи, либо уведомления об отказе в заключении договора аренды или уведомления об отказе в заключении договора безвозмездного пользования.

Ответственным за выполнение административной процедуры является работник отдела управления муниципальным имуществом Департамента.

Работник отдела управления муниципальным имуществом Департамента в день поступления к нему постановления Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области о передаче в аренду муниципального имущества городского округа город Рыбинск Ярославской области без проведения торгов или о передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества городского округа город Рыбинск Ярославской области без проведения торгов, проекта договора аренды или проекта договора безвозмездного пользования, либо уведомления об отказе в заключении договора аренды или уведомления об отказе в заключении договора безвозмездного пользования по телефону, указанному в заявлении, приглашает заявителя явиться в Департамент для получения проекта договора аренды или проекта договора безвозмездного пользования либо получения уведомления об отказе в заключении договора аренды или уведомления об отказе в заключении договора безвозмездного пользования, согласовывает с ним дату и время в пределах срока административной процедуры.

В тот же день работник отдела управления муниципальным имуществом Департамента проставляет на проекте договора аренды или проекте договора безвозмездного пользования печать Департамента таким образом, чтобы оттиск занимал часть подписи директора Департамента. 

Явившийся в согласованное время заявитель получает (и подписывает при готовности подписать проект) проект договора аренды или проект договора безвозмездного пользования. В случае подписания проекта договора работник отдела управления муниципальным имуществом Департамента выдает договор заявителю. Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой и указанием даты получения на экземпляре договора Департамента.
Если заявитель не прибыл в согласованное время в Департамент работник отдела управления муниципальным имуществом Департамента в течение 1 дня передает проект договора аренды или проект договора безвозмездного пользования работнику общего отдела Департамента для направления заявителю в течение 1 дня почтовым отправлением.

В случае отказа в заключении договора аренды или договора безвозмездного пользования работник отдела управления муниципальным имуществом Департамента в течение 1 дня регистрирует уведомление об отказе в заключении договора аренды или уведомление об отказе в заключении договора безвозмездного пользования. Явившемуся в согласованное время заявителю работник отдела управления муниципальным имуществом Департамента выдает один экземпляр уведомления, о чем заявитель ставит подпись на втором экземпляре уведомления. Если заявитель не явился за уведомлением в согласованное время, работник отдела управления муниципальным имуществом Департамента в течение 1 дня передает уведомление работнику общего отдела Департамента для направления заявителю в течение 1 дня заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

В случае если в заявлении заявителем указано на получение результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ (при условии, если заявление на предоставление муниципальной услуги было подано через МФЦ), работник общего отдела Департамента обеспечивает передачу документов в МФЦ для выдачи их заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня. 

3.6.Особенности выполнения административных процедур в МФЦ.

3.6.1. Прием и обработка заявления с приложенными к нему документами на предоставление муниципальной услуги.

При проверке документов специалист МФЦ устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, а в случае обращения представителя заявителя - личность и полномочия представителя, проверяет надлежащее оформление заявления, включая проверку соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, соответствие представленных документов документам, указанным в заявлении, наличие необходимых сведений в заявлении, предусмотренных подпунктом 2.8.1 пункта 2.8 раздела 2 регламента, обязанность предоставления которого возложена на заявителя.

При выявлении фактов ненадлежащего оформления заявления специалист МФЦ уведомляет заявителя о возможном наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в представленных документах, и предлагает принять меры по их устранению. Если указанные недостатки можно устранить непосредственно в многофункциональном центре, специалист МФЦ разъясняет заявителю возможности их устранения.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 раздела 2 регламента, документы регистрируются в автоматизированной информационной системе МФЦ, формируется расписка в приеме документов в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй хранится в МФЦ.

Принятый комплект документов с сопроводительными документами передается в Департамент в сроки, установленные соглашением о взаимодействии (не более 2 дней со дня приема документов от заявителя).

Прием и обработка заявления на предоставление муниципальной услуги посредством подачи заявителем единого заявления на предоставление нескольких государственных (муниципальных) услуг при однократном обращении в МФЦ (далее - комплексный запрос) определяются с учетом особенностей, предусмотренных статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.6.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ.

В случае представления заявителем заявления через МФЦ документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя в МФЦ осуществляется работником МФЦ, ответственным за выдачу документов, в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии (не более двух дней с даты регистрации в Департаменте результата предоставления муниципальной услуги).

Выдача результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по заявлению посредством комплексного запроса определяется с учетом особенностей, предусмотренных статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется директором Департамента и заместителем Главы Администрации по архитектуре и градостроительству непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок директор Департамента и заместитель Главы Администрации по архитектуре и градостроительству дают указания по устранению выявленных нарушений и контролируют их исполнение.
Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заявителей обеспечивается посредством открытости деятельности Департамента при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Департамента, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников 
5.1. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) Департамента, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, предоставляющих муниципальную услугу в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

 1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, в том числе настоящим регламентом, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, в том числе настоящим регламентом, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, в том числе настоящим регламентом. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, в том числе настоящим регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, в том числе настоящим регламентом. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Департамент, Администрацию городского округа город Рыбинск Ярославской области, МФЦ, либо в департамент информатизации и связи Ярославской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) Департамента, его должностных лиц, муниципальных служащих подаются в Департамент. Жалобы на решения и действия (бездействие) директора Департамента подаются в Администрацию городского округа город Рыбинск Ярославской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ, должностного лица МФЦ подаются в департамент информатизации и связи Ярославской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие), должностного лица, муниципального служащего, директора Департамента может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официального сайта Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области www.rybinsk.ru. в сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта МФЦ (www. mfc76.ru) в сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

 - наименование Департамента, должностного лица Департамента либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Департамента, должностного лица Департамента либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

 - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Департамента, должностного лица Департамента либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченных на ее рассмотрение Департаменте, Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области, МФЦ, либо в департаменте информатизации и связи Ярославской области.

5.6. Сроки рассмотрения жалоб.

Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение Департамент, Администрацию городского округа город Рыбинск Ярославской области, МФЦ, Департамент информатизации и связи Ярославской области подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления. 

Жалоба рассматривается Департаментом, Администрацией городского округа город Рыбинск Ярославской области, МФЦ, департаментом информатизации и связи Ярославской области, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Администрацией городского округа город Рыбинск Ярославской области, МФЦ, Департаментом информатизации и связи Ярославской области.

В случае обжалования отказа Департамента, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается в случаях:

а) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) отсутствия в обжалуемых решениях, действиях (бездействии), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, нарушений требований нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ярославская область, муниципальных правовых актов.

5.8. Уполномоченные на рассмотрение жалобы Департамент, Администрация городского округа город Рыбинск Ярославской области, МФЦ, Департамент информатизации и связи Ярославской области, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Департамента, Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области, Департамента информатизации и связи Ярославской области, руководителем МФЦ.

Ответ о результатах рассмотрения жалобы в форме электронного документа подписывается электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченных на рассмотрение жалобы Департамента, Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области, МФЦ, Департамента информатизации и связи Ярославской области, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.12. При удовлетворении жалобы Департамент, Администрация городского округа город Рыбинск Ярославской области, МФЦ, Департамент информатизации и связи Ярославской области, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.13. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения (в судебном порядке или вышестоящему должностному лицу в порядке прямого подчинения).

5.14.   В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 12<1> Закона Ярославской области от 03.12.2007 № 100-з «Об административных правонарушениях», должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в департамент информатизации и связи Ярославской области.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Директор Департамента имущественных 

и земельных отношений






        Н.А. Поткина
Приложение 1

к регламенту

Директору Департамента имущественных 

и земельных отношений Администрации

городского округа город Рыбинск

______________________________________

(Ф.И.О., наименование, адрес заявителя)

_________________________________________

_________________________________________

Заявление

Прошу предоставить мне без проведения торгов по договору аренды (безвозмездного пользования) муниципальное имущество:

наименование: ___________________________________________________________
(здание, помещение, вид движимого имущества и т.п.)

характеристика <*>: ______________________________________________________
(этаж, уровень благоустроенности, состояние и т.п.)

площадь <*>: ___________________________________________________________
(для недвижимого имущества)

адрес <*>:_______________________________________________________________
(для недвижимого имущества)

цель использования:_______________________________________________________
(назначение, вид деятельности)

срок договора:____________________________________________________________

Позиции, отмеченные знаком <*>, заполняются при наличии у заявителя данных сведений, в ином случае - указываются ориентировочно (желаемая площадь, район города и т.п.)

Право на заключение договора аренды (безвозмездного пользования) без проведения торгов имею, поскольку

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

 (указать основание в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции")________________________________________________________________

О дате и времени явки для осмотра муниципального имущества, для получения результата муниципальной услуги прошу информировать меня по телефону
________________________________________________________________________
(номер контактного телефона)

Перечень прилагаемых документов:

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

3. _______________________________________________________________

______________ _______________________ _______________________________

 (дата) 



(подпись) 



(И.О. Фамилия)
Приложение 2

к регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

	Прием, первичная проверка и регистрация заявления и документов




                                     │

                                     \/

	Рассмотрение заявления и документов, подготовка проекта постановления Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области о передаче в аренду (безвозмездное пользование) муниципального имущества, подготовка проекта договора аренды или проекта договора безвозмездного пользования, либо подготовка отказа в заключении договора аренды или договора безвозмездного пользования


                                     /\

                                    / \/

                                   /  ┌───────────────────────────────────┐

                                  /   │  Организация и проведение оценки  │

                                 /    │ рыночной стоимости арендной платы │

                                /     │     за пользование имуществом     │

                               /      └──────────────────┬────────────────┘

                              /                          │

                             \/                          \/

	Издание постановления Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области о передаче в аренду (безвозмездное пользование) муниципального имущества, подписание уполномоченным должностным лицом проекта договора аренды или проекта договора безвозмездного пользования, либо отказа в заключении договора аренды или договора безвозмездного пользования


                                     │

                                     \/

	Выдача (направление) заявителю проекта договора аренды или проекта договора безвозмездного пользования, либо уведомления об отказе в заключении договора аренды или уведомления об отказе в заключении договора безвозмездного пользования




