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Администрация городского округа город Рыбинск
Ярославской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.12.2021                                                                                                             № 3422
Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.11.2010 № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности», постановлением Администрации городского округа город Рыбинск от 22.05.2013 № 1506 «Об утверждении Положения о порядке формирования и опубликования плана передачи религиозным организациям имущества религиозного назначения», руководствуясь Уставом городского округа город Рыбинск Ярославской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества религиозного назначения в собственность, в безвозмездное пользование религиозным организациям» (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Рыбинские известия» и разместить на официальном сайте Администрации городского округа город Рыбинск.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации по архитектуре и градостроительству.
Глава городского округа
город Рыбинск                                                       
 
                             Д.В. Добряков
Приложение к
постановлению Администрации 
городского округа город Рыбинск

Ярославской области

от 28.12.2021 № 3422
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 

«Передача муниципального имущества религиозного назначения в собственность, в безвозмездное пользование религиозным организациям».  
1. Общие положения
1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества религиозного назначения в собственность, в безвозмездное пользование религиозным организациям» (далее - регламент) разработан в целях оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной услуги и доступности ее результата, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по передаче муниципального имущества городского округа город Рыбинск Ярославской области религиозного назначения в собственность, в безвозмездное пользование религиозным организациям (далее - муниципальная услуга).
1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются религиозные организации, зарегистрированные в установленном порядке, за исключением иностранных религиозных организаций или их представительств (далее - заявитель).
1.3. Отраслевым (функциональным) органом Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области, обладающим правами юридического лица непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является Департамент имущественных и земельных отношений Администрации городского округа город Рыбинск (далее - Департамент).
Место нахождения Департамента: Ярославская область, город Рыбинск,             ул. Крестовая, д. 77.

 Почтовый адрес Департамента: 152934, Ярославская область, город Рыбинск, ул. Крестовая, д. 77.
Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется по месту нахождения Департамента по следующему графику: 

- понедельник с 13.00 до 17.00; 

- вторник с 9.00 до 15.00;

- четверг с 9.00 до 12.00.
Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется Департаментом по адресу: Ярославская область, город Рыбинск,                                     ул. Крестовая, д. 77.
Справочные телефоны Департамента:
- приемная: (4855) 20-44-74 (доб.208);

- начальник отдела управления муниципальным имуществом Департамента: (4855) 20-44-74 (доб. 215).

Официальный сайт Администрации городского округа город Рыбинск Ярославской области (далее – Администрация) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»): www.rybinsk.ru.
Адрес электронной почты Департамента: imush@rybadm.ru.
1.4.  Муниципальная услуга может быть предоставлена по принципу «одного окна» через государственное автономное учреждение Ярославской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ, многофункциональный центр).

Место нахождения МФЦ: Ярославская область, г. Рыбинск, проспект Генерала Батова, д. 1.

График работы, в том числе информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги:

- понедельник, среда, четверг, пятница, суббота с 8.00 до 18.00;

- вторник с 10.00 до 20.00;

- воскресенье - выходной.

Справочные телефоны: 8(800) 100-76-09, +7(4855) 28-71-41.

Адрес сайта многофункционального центра в сети «Интернет»: http://mfc76.ru.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc@mfc76.ru.

Информация о филиалах многофункционального центра размещена на сайте многофункционального центра. 

1.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги, об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, формы и образцы документов размещаются:

- на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://rybinsk.ru/services.

- на информационных стендах в Департаменте;

- на сайте многофункционального центра.

Региональный центр телефонного обслуживания: 8(4852) 49-09-49,                 8(800) 100-76-09.
1.6. Предоставление информации заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется:

- в устной форме при личном обращении в Департамент или МФЦ;

- посредством телефонной связи: 8(4855) 20-44-74 (доб.215), в рабочее время;

- с использованием электронной почты: imush@rybadm.ru;

- через официальный сайт Администрации или многофункционального центра по форме обратной связи: http://mfc76.ru;

- посредством почтового отправления по адресу: 152934, Ярославская обл.,               г. Рыбинск, Крестовая ул., д. 77.

Уведомление о ходе предоставления услуги направляется не позднее дня завершения выполнения административной процедуры.

Письменное обращение за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня регистрации обращения, если иной срок не установлен действующим законодательством.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

1.7. Заявителю обеспечена возможность осуществить предварительную запись на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ посредством телефонной связи с региональным центром телефонного обслуживания и портала МФЦ (https://mfc76.ru) выбрав удобные для заявителя дату и время приема в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги –   передача муниципального имущества религиозного назначения в собственность, в безвозмездное пользование религиозным организациям.


2.2. Муниципальную услугу предоставляет Департамент.
При предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе по своему выбору обратиться в Департамент или МФЦ. В случае подачи заявления через МФЦ по желанию заявителя выдача результата предоставления муниципальной услуги может осуществляться через МФЦ.

2.3. Для предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б)  наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в)   истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление  документально  подтвержденного  факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Департамента, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью директора Департамента, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.4.        Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.4.1. Результатом предоставления государственной услуги по предоставлению религиозным организациям в собственность федерального имущества религиозного назначения, а также федерального имущества, соответствующего критериям, установленным частью 3 статьи 5 и (или) частью 1 статьи 12 Федерального закона от 30 ноября 2010 г. № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной и муниципальной собственности» (далее - имущество), является утверждение акта приема-передачи имущества в собственность религиозных организаций.

2.4.2. Результатами предоставления государственной услуги по предоставлению религиозным организациям в безвозмездное пользование имущества являются заключение договора безвозмездного пользования имуществом и утверждение акта приема-передачи имущества в безвозмездное пользование религиозных организаций.

2.5.       Срок предоставления муниципальной услуги:  

2.5.1. Максимальный срок предоставления государственной услуги составляет шесть лет в случае передачи религиозной организации имущества, указанного в частях 4 - 8 статьи 5 Федерального закона от 30 ноября 2010 г. №  327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной и муниципальной собственности», который складывается из следующих максимальных сроков: принятие решения о передаче религиозной организации имущества в соответствии с планом передачи религиозным организациям имущества - не более одного года со дня принятия заявления религиозной организации к рассмотрению, передача религиозной организации имущества - не более шести лет со дня принятия к рассмотрению заявления религиозной организации.

В иных случаях максимальный срок предоставления государственной услуги не должен превышать двух лет и одного месяца, которые складываются из следующих максимальных сроков: принятие решения о передаче религиозной организации имущества - не более одного месяца со дня регистрации заявления, передача религиозной организации имущества - не более двух лет со дня принятия решения о передаче религиозной организации имущества.

В случае обращения заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги, указанной в абзаце первом настоящего пункта, исчисляется со дня получением Департаментом комплекта документов из МФЦ.

Комплект документов, предоставленный заявителем в МФЦ, передается в Департамент в срок не более двух рабочих дней со дня приема документов заявителя.

В случае указания заявителем на способ выдачи результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется МФЦ в срок не более двух рабочих дней с момента уведомления Департамента о готовности результатов предоставления муниципальной услуги. Срок передачи документов из Департамента в МФЦ не входит в срок предоставления муниципальной услуги, указанный в абзаце первом настоящего пункта.
Ошибки и опечатки в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах подлежат исправлению в течение 5 рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя.

В случае внесение изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине Департамента и (или) должностных лиц Департамента, плата с заявителя не взимается.


2.6.    Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

-  Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 30.11.2010 № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности» (Российская газета,   № 274, 03.12.2010);


- Федеральный закон от 26.09.1997 № 125-ФЗ «О свободе совести и о религиозных объединениях» (Российская газета, №190, 01.10.1997);


- Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (Российская газета,   № 116-117, 29.06.2002);


- постановление Правительства Российской Федерации от 26.04.2011                  № 325 «О перечне документов, обосновывающих право религиозной организации на получение имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и порядке их выдачи» (Собрание законодательства РФ, 02.05.2011, № 18, ст. 2651);

- приказ Минэкономразвития России от 14.07.2011 № 355 «Об утверждении Примерной формы решения о передаче религиозной организации в собственность или безвозмездное пользование государственного или муниципального имущества религиозного назначения, а также имущества, соответствующего критериям, установленным частью 3 статьи 5 и частью 1 статьи 12 Федерального закона «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности», и Примерной формы договора безвозмездного пользования государственным или муниципальным имуществом религиозного назначения, а также имуществом, соответствующим критериям, установленным частью 3 статьи 5 и частью 1 статьи 12 Федерального закона «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности» («Российская газета», 26.10.2011, № 240);

- приказ Минэкономразвития России от 14.07.2011 № 356 «Об утверждении Примерной формы решения о передаче религиозной организации в собственность или безвозмездное пользование находящегося в государственной или муниципальной собственности объекта культурного наследия, являющегося имуществом религиозного назначения либо имуществом, соответствующим критериям, установленным частью 3 статьи 5 и частью 1 статьи 12 Федерального закона «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности», и Примерной формы договора безвозмездного пользования находящимся в государственной или муниципальной собственности объектом культурного наследия, являющимся имуществом религиозного назначения либо имуществом, соответствующим критериям, установленным частью 3 статьи 5 и частью 1 статьи 12 Федерального закона «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности» («Российская газета», 26.10.2011, № 240);

- постановление Администрации городского округа город Рыбинск от 22.05.2013 №1506 «Об утверждении Положения о порядке формирования и опубликования плана передачи религиозным организациям имущества религиозного назначения» (Рыбинские известия, №42-43, 31.05.2013).


2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых заявителем самостоятельно:

1) заявление установленной формы (приложение 1 к регламенту), которое может быть:

- полностью рукописным;

- изготовленным с использованием распечатанного с официального сайта города Рыбинска и заполненного рукописно бланка заявления;

- полностью изготовленным с использованием компьютерной техники;

2) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;

3) копия устава религиозной организации и документа, подтверждающего факт внесения записи о нем в Единый государственный реестр юридических лиц;

 4) документ, подтверждающий согласие вышестоящего руководящего органа (центра) на передачу имущества религиозного назначения религиозной организации, подавшей заявление о передаче такого имущества;
5) копия устава руководящего органа (центра) религиозной организации и документа, подтверждающего факт внесения записи о нем в Единый государственный реестр юридических лиц;
 6) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная инспекцией Федеральной налоговой службы Российской Федерации по месту регистрации юридического лица, о религиозной организации и о руководящем органе (центре) религиозной организации;
7)  выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости либо уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений, выданные Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области;
8) документ, подтверждающий направление копии заявления в адрес муниципального унитарного предприятия, либо муниципального учреждения, либо третьего лица, если на дату подачи заявления соответствующее имущество принадлежит муниципальному унитарному предприятию, либо муниципальному учреждению на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, либо третьим лицам на ином праве (в том числе квитанция об отправке, копия расписки в получении).  

9) архивная справка, содержащая в том числе сведения об истории строительства и конфессиональной принадлежности имущества (для имущества религиозного назначения);
10) справка федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, уполномоченных в области охраны объектов культурного наследия, об отнесении имущества к объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации (для недвижимого имущества), а также справка о принадлежности имущества к музейному, архивному или библиотечному фонду.

Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.
2.8.2. В случае если религиозная организация при подаче заявления не представила по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 3 и 5 (за исключением копий устава), 6,  7,  9, 10  пункта 2.8.1 регламента   Департамент запрашивает эти документы (содержащиеся в них сведения) в органах предоставляющих государственные и муниципальные услуги,  в иных государственных органах или органах местного самоуправления в подведомственных им организациях, которые участвуют в предоставлении муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами и в распоряжении которых такие документы находятся. 

Непредставление документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме заявления:
- ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений о заявителе, подписи заявителя);
- несоответствие прилагаемых документов документам, указанным в заявлении;
- отсутствие у лица полномочий на подачу заявления.
Перечень оснований для отказа в приеме заявления является исчерпывающим.
2.10. Перечень оснований для отказа в рассмотрении заявления:
- документы, предоставленные религиозной организацией, не соответствуют перечню, утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 26.04.2011 № 325 «О перечне документов, обосновывающих право религиозной организации на получение имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и порядке их выдачи»;
- вопрос о передаче имущества религиозного назначения не входит в компетенцию Департамента.
Перечень оснований для отказа в рассмотрении заявления является исчерпывающим.
2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) имущество не является имуществом религиозного назначения в соответствии со статьей 2 Федерального закона от 30.11.2010 № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности» и (или) не соответствует критериям, установленным частью 3 статьи 5 и (или) частью 1 статьи 12 Федерального закона от 30.11.2010 № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности»;
2) заявленная цель использования имущества не соответствует целям деятельности, предусмотренным уставом религиозной организации или федеральным законом;
3) заявление о передаче имущества подано иностранной религиозной организацией или ее представительством;
4) решение суда, вступившее в законную силу, предусматривает иной порядок распоряжения имуществом;
5) имущество находится в безвозмездном пользовании другой религиозной организации;

6) имущество не подлежит отчуждению из муниципальной собственности в соответствии с федеральным законом;

7) является помещением в здании, строении, сооружении, не относящихся к имуществу религиозного назначения в соответствии со статьей 2 Федерального закона от 30.11.2010 № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности»

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления -                 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут. Максимальный срок регистрации заявления - 1 день.
2.14. Срок для исправления ошибок и (или) опечаток в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, не должен превышать                      5 рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине Департамента и (или) должностного лица, плата с заявителя не взимается.
2.15. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании Департамента.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).
Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями. Информационные материалы по вопросам предоставления муниципальной услуги, включающие образцы заполнения заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, текст регламента, график приема заявителей, номера телефонов для справок, размещаются на информационных стендах.
Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан. Места ожидания оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.
Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах Департамента.
Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее представления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация и первичная проверка заявления и документов, предусмотренные п. 2.8.1. регламента (далее - документы);

- рассмотрение заявления и документов;

- принятие постановления Администрацией;

- направление заявителю постановления Администрации или сообщения (уведомления) об отказе в рассмотрении заявления.

Последовательность административных процедур приведена в блок-схеме (приложение 2 к регламенту).
3.2. Последовательность административных процедур:

3.2.1. Прием, регистрация и первичная проверка документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Департамент от заявителя либо его полномочного представителя заявления.

Прием заявления осуществляется специалистом общего отдела Департамента.

 
Датой приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является дата их поступления в Департамент, подтверждаемая записью в журнале регистрации входящей корреспонденции.


Ответственными за выполнение административной процедуры являются директор Департамента, начальник общего отдела и начальник отдела управления муниципальным имуществом. 

          Специалист общего отдела при поступлении в Департамент заявления принимает его и документы, и регистрирует его в порядке, установленном для регистрации входящей корреспонденции.

 
Специалист общего отдела после осуществления регистрации заявления передает зарегистрированное заявление и документы директору Департамента.


Директор Департамента в течение 1 дня после получения документов от специалиста общего отдела рассматривает заявление и документы и налагает резолюцию начальнику отдела управления муниципальным имуществом о рассмотрении поступившего заявления.

 
Начальник отдела управления муниципальным имуществом в день получения заявления и документов:


- осуществляет предварительную проверку поступившего заявления и документов;


- налагает резолюцию о рассмотрении поступившего заявления и документов и подготовке соответствующего проекта решения, устанавливает срок исполнения поручения (не более 30 дней);


- определяет специалиста отдела управления муниципальным имуществом для выполнения наложенной резолюции в установленный срок и передает ему заявление и документы.

 
Результатом выполнения административной процедуры является передача начальником отдела управления муниципальным имуществом в установленном порядке зарегистрированного заявления, документов и резолюции специалисту отдела управления муниципальным.


3.2.2. Рассмотрение документов.


Основанием для начала административной процедуры является передача начальником отдела управления муниципальным имуществом зарегистрированного заявления, документов и резолюции специалисту отдела управления муниципальным имуществом.


Ответственными за выполнение административной процедуры является начальник отдела управления муниципальным имуществом


Специалист отдела управления муниципальным имуществом в соответствии с резолюцией начальника отдела управления муниципальным имуществом рассматривает поступившее заявление и документы, проверяет их на соответствие требованиям Административного регламента, устанавливает наличие либо отсутствие оснований для передачи в безвозмездное пользование или собственность имущества религиозного назначения, находящегося в муниципальной собственности, или для подготовки уведомления (сообщения) об отказе в рассмотрении заявления.


При несоответствии представленных заявителем документов перечню, утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 26 апреля 2011 г. № 325 «О перечне документов, обосновывающих право религиозной организации на получение имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и порядке их выдачи», требованиям Административного регламента, а также в случае, если запрашиваемое имущество не находится в муниципальной собственности, специалист отдела управления муниципальным имуществом в течение 3 рабочих дней готовит проект сообщения (уведомления) об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа. Данный отказ не препятствует повторному направлению религиозной организацией заявления после устранения указанных нарушений.


При отсутствии в приложенных документах справки об отнесении имущества к объектам культурного наследия, справки о принадлежности имущества к музейному, архивному или библиотечному фонду, проекта охранного обязательства специалист отдела управления муниципальным имуществом в течение 3 рабочих дней направляет запрос в органы, осуществляющие учет объектов культурного наследия, имущества музейного, архивного или библиотечного фонда.

В течение 5 рабочих дней органы, осуществляющие учет объектов культурного наследия, имущества музейного, архивного или библиотечного фонда, направляют в Департамент справку об отнесении имущества к объектам культурного наследия, справку о принадлежности имущества к музейному, архивному или библиотечному фонду.

При отсутствии в приложенных к заявлению документах выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенной копии такой выписки специалист отдела управления муниципальным имуществом в течение 3 рабочих дней направляет запрос в органы, осуществляющие функции постановки на налоговый учет.

В течение 5 рабочих дней органы, осуществляющие функции постановки на налоговый учет, направляют в Департамент выписку из Единого государственного реестра юридических лиц.

При отсутствии в приложенных к заявлению документах выписки из Единого государственного реестра недвижимости либо уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений в Едином государственном реестре недвижимости специалист отдела управления муниципальным имуществом в течение 3 рабочих дней направляет соответствующий запрос в орган регистрации прав.

В течение 5 рабочих дней орган регистрации прав направляет в Департамент выписку из Единого государственного реестра недвижимости.

При наличии оснований для отказа в передаче имущества, определенных статьей 8 Федерального закона от 30 ноября 2010 года № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности», специалист отдела управления муниципальным имуществом разрабатывает уведомление (сообщение) об отказе в передаче имущества религиозного назначения, находящегося в муниципальной собственности, религиозной организации. 

При рассмотрении заявления о передаче муниципального имущества религиозного назначения, закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными предприятиями или учреждениями городского округа город Рыбинск, либо имущества, составляющего жилищный фонд Ярославской области, указанного в частях 4 - 8 статьи 5 Федерального закона от 30 ноября 2010 года № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности», специалист отдела управления муниципальным имуществом готовит проект постановления Администрации о включении имущества в план передачи религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в муниципальной собственности.


При подготовке проекта постановления Администрации   о передаче в безвозмездное пользование, о безвозмездной передаче в собственность религиозной организации имущества религиозного назначения, находящегося в муниципальной собственности, специалист отдела управления муниципальным имуществом указывает в нем характеристику имущества, его балансовую и остаточную стоимость.


В результате рассмотрения поступивших документов специалиста отдела управления муниципальным имуществом готовит один из следующих документов:


-  сообщение (уведомление) об отказе в рассмотрении заявления;


-  сообщение (уведомление) об отказе в передаче религиозной организации имущества религиозного назначения, находящегося в муниципальной собственности;


-  постановление Администрации о безвозмездной передаче в собственность религиозной организации имущества религиозного назначения, находящегося в муниципальной собственности;


- постановление Администрации о передаче в безвозмездное пользование религиозной организации имущества религиозного назначения, находящегося в муниципальной собственности;


- постановление Администрации о включении имущества в план передачи религиозным организациям имущества религиозного назначения с сопроводительным письмом о его направлении заявителю.


3.2.3. Принятие постановления.


Основанием для начала административной процедуры является подготовка специалистом отдела управления муниципальным имуществом одного из следующих документов:

 
- сообщение (уведомление) Администрации об отказе в передаче религиозной организации имущества религиозного назначения, находящегося в муниципальной собственности;


- постановления Администрации о безвозмездной передаче в собственность религиозной организации имущества религиозного назначения, находящегося в муниципальной собственности;


- постановление Администрации о передаче в безвозмездное пользование религиозной организации имущества религиозного назначения, находящегося в муниципальной собственности;


- постановления Администрации о включении имущества в план передачи религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в муниципальной собственности.


Ответственными за выполнение административной процедуры являются директор Департамента и начальник отдела управления муниципальным имуществом.  


Директор Департамента в течение 1 дня рассматривает соответствующий постановление Администрации, согласовывает его, передает указанные документы начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом.
Принятие постановления Администрацией о передаче имущества религиозного назначения в безвозмездное пользование или уведомления (сообщения) Администрации об отказе в передаче имущества осуществляется согласно Распоряжения Администрации от 15.09.2021 № 302.
4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется директором Департамента и заместителем Главы Администрации по архитектуре и градостроительству непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок директор Департамента и заместитель Главы Администрации по архитектуре и градостроительству дают указания по устранению выявленных нарушений и контролируют их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заявителей обеспечивается посредством открытости деятельности Департамента при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Департамента, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

5.1. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) Департамента, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, предоставляющих муниципальную услугу в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

 1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, в том числе настоящим регламентом, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, в том числе настоящим регламентом, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, в том числе настоящим регламентом. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, в том числе настоящим регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, в том числе настоящим регламентом. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Департамент, Администрацию, МФЦ, либо в департамент информатизации и связи Ярославской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) Департамента, его должностных лиц, муниципальных служащих подаются в Департамент. Жалобы на решения и действия (бездействие) директора Департамента подаются в Администрацию.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ, должностного лица МФЦ подаются в департамент информатизации и связи Ярославской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие), должностного лица, муниципального служащего, директора Департамента может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официального сайта Администрации www.rybinsk.ru. в сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта МФЦ (www. mfc76.ru) в сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

 - наименование Департамента, должностного лица Департамента либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Департамента, должностного лица Департамента либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

 - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Департамента, должностного лица Департамента либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченных на ее рассмотрение Департаменте, Администрации, МФЦ, либо в департаменте информатизации и связи Ярославской области.

5.6. Сроки рассмотрения жалоб.

Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение Департамент, Администрацию, МФЦ, департамент информатизации и связи Ярославской области подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления. 

Жалоба рассматривается Департаментом, Администрацией, МФЦ, департаментом информатизации и связи Ярославской области, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Администрацией, МФЦ, департаментом информатизации и связи Ярославской области.

В случае обжалования отказа Департамента, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается в случаях:

а) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) отсутствия в обжалуемых решениях, действиях (бездействии), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, нарушений требований нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ярославская область, муниципальных правовых актов.

5.8. Уполномоченные на рассмотрение жалобы Департамент, Администрация, МФЦ, департамент информатизации и связи Ярославской области, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Департамента, Администрации, департамента информатизации и связи Ярославской области, руководителем МФЦ.

Ответ о результатах рассмотрения жалобы в форме электронного документа подписывается электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченных на рассмотрение жалобы Департамента, Администрации, МФЦ, департамента информатизации и связи Ярославской области, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.12. При удовлетворении жалобы Департамент, Администрация, МФЦ, департамент информатизации и связи Ярославской области, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.13. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения (в судебном порядке или вышестоящему должностному лицу в порядке прямого подчинения).

5.14.   В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 12<1> Закона Ярославской области от 03.12.2007 № 100-з «Об административных правонарушениях», должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в департамент информатизации и связи Ярославской области.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Директор Департамента имущественных 

и земельных отношений


                             
              Н.А. Поткина

                                                                 Приложение 1  

                                                                      к административному  регламенту
                                                                      В Департамент имущественных и земельных

                                                                      отношений Администрации городского                                                                                                                                                                                                                               

                        округа город Рыбинск

                                                                   ___________________________________________

                                                                (наименование, место нахождения заявителя)

 




              ___________________________________________
Заявление

о передаче религиозной организации муниципального

имущества религиозного назначения

    Просим безвозмездно передать религиозной организации (наименование) в

 __________________________________________________________________

 (указать: в собственность, в безвозмездное пользование - с указанием срока)

муниципальное имущество религиозного назначения.

Наименование имущества:____________________________________________

Назначение имущества:______________________________________________

Место нахождения имущества: ________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Цель использования имущества: ____________________________________________ 

О дате и времени явки для получения результата муниципальной услуги     

прошу информировать по телефону: _________________________________________.

                                   (указать номер контактного телефона)

Перечень прилагаемых документов:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

7._________________________________________________________________

8._________________________________________________________________

9._________________________________________________________________

10.___________________________________________________________________________

      __________________         ____________________   _______________________________

                 (дата)                                   (подпись)                               (И.О. Фамилия)


                       М.П.

                                                                                       Приложение 2
к административному  регламенту
Блок-схема

последовательности административных процедур

	Прием, первичная проверка и регистрация заявления и документов

	
	

	Рассмотрение заявления и документов

	
	

	Принятие решения о передаче

 в собственность, или в безвозмездное

 пользование имущества религиозного назначения, 

или решения об отказе в передаче имущества

	
	

	Заключение договора передачи 

в собственность имущества религиозного 

назначения, или договора безвозмездного

 пользования имуществом религиозного 

назначения, или выдача (направление) 

заявителю решения  об отказе в передаче имущества


