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Администрация городского округа город Рыбинск

РАСПОРЯЖЕНИЕ

От  01.09.2011                                                                                     № 265




Об утверждении Положения 

о департаменте финансов администрации

городского округа город Рыбинск


В соответствии с Уставом городского округа город Рыбинск и на основании  Распоряжения администрации городского округа город Рыбинск от 29.04.2010 г. «О передаче функций и внесении изменений  в штатное расписание департамента финансов администрации городского округа город Рыбинск»

ОБЯЗЫВАЮ: 

1. Утвердить в новой редакции прилагаемое Положение о департаменте финансов администрации городского округа город Рыбинск.    

   2. Признать утратившим силу абзац 2 пункта 1 распоряжения главы городского округа город Рыбинск от 21.06.2006 № 02 «Об утверждении положений».

   3. Уполномочить начальника отдела по правовым и кадровым вопросам департамента финансов Смыслову Н.А. выступать от имени департамента финансов при совершении необходимых действий по государственной регистрации Положения, в межрайонной инспекции № 3 Федеральной налоговой службы РФ по Ярославской области.

  4. Распоряжение вступает в силу со дня  подписания.

Глава городского округа

город Рыбинск                                                                               Ю.В.Ласточкин                                                                                                  

СОГЛАСОВАНО:

Первый заместитель главы 

администрации                                                                          Л.Ч.Можейко

Директор департамента финансов

администрации                                                                            М.И.Капранов       

Начальник юридического отдела

администрации                                                                            И.О.Пронякова 

Исполнитель:

начальник отдела

по правовым и кадровым вопросам

департамента финансов                                                                      

290138  Н.А.Смыслова

Рассылка:

1.Заместителю главы администрации        – 1 экз.  

2. Департамент финансов администрации – 2 экз.

3. Отдел кадров администрации                 – 1 экз.

Приложение

к распоряжению главы

городского округа город Рыбинск

от «01»сентября 2011 № 265
ПОЛОЖЕНИЕ

О ДЕПАРТАМЕНТЕ ФИНАНСОВ

АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД РЫБИНСК

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 
1.1. Департамент финансов администрации городского округа город Рыбинск (далее департамент) создан путем реорганизации в форме разделения департамента финансов администрации Рыбинского муниципального округа и является его правопреемником в части принятых на себя обязательств по разделительному балансу. 

Департамент входит в структуру администрации городского округа город Рыбинск (далее администрация) и является ее отраслевым (функциональным) органом. Учредителем департамента является администрация.

Департамент является финансовым органом администрации, обеспечивающим проведение единой финансовой, бюджетной и налоговой политики, осуществляющим управление муниципальными финансами городского округа город Рыбинск (далее округ) и осуществляющим финансовый контроль над подведомственными распорядителями (получателями) бюджетных средств, в части обеспечения правомерного, целевого, эффективного использования бюджетных средств.

        1.2. В своей деятельности департамент руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации, законами Ярославской области, нормативными актами Губернатора и администрации Ярославской области, решениями Муниципального Совета городского округа город Рыбинск (далее Совет), Уставом округа, постановлениями и распоряжениями главы округа (далее глава)  и настоящим Положением.

1.3. Функционально департамент подчиняется  первому заместителю главы администрации  (далее первый заместитель главы).


1.4.Департамент является юридическим лицом, имеет самостоятельную смету расходов, текущий счет, печать со своим наименованием, бланки установленного образца.


1.5. Департамент выступает истцом, ответчиком, третьим лицом в судах общей юрисдикции и арбитражном суде в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Ярославской области.


1.6. Для выполнения возложенных на департамент задач в его структуре могут образовываться подразделения. Структура департамента утверждается главой.

1.7. Работники департамента, замещающие должности муниципальной службы, являются муниципальными служащими. Работники департамента, не замещающие должности муниципальной службы, осуществляют техническое обеспечение деятельности департамента. Обязанности, права и гарантии социальной защиты работников департамента устанавливаются законодательством Российской Федерации, законами Ярославской области и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления. 

1.8. Департамент вправе от своего имени заключать договоры, приобретать имущественные и неимущественные права, быть истцом и ответчиком в судах общей юрисдикции, арбитражных и третейских судах. 

1.9. Департамент осуществляет свою деятельность во взаимодействиях с органами исполнительной власти Ярославской области,  структурными подразделениями администрации и иными организациями.

1.10. Полное официальное наименование: департамент финансов администрации городского округа город Рыбинск.


1.11. Официальное краткое наименование : департамент финансов.


1.12. Юридический адрес департамента: ул. Рабочая, дом 1, г.Рыбинск, Ярославская обл., 152900.

II. ПОЛНОМОЧИЯ ДЕПАРТАМЕНТА


2.1.Основными полномочиями департамента являются: реализация единой финансовой и бюджетной политики на территории  округа.

          2.2. В области бюджетной политики к полномочиям департамента относится: 

          2.2.1. Составление проекта бюджета города Рыбинска (далее бюджет) на очередной финансовый год и плановый период и организация   казначейского исполнения бюджета;

          2.2.2.Осуществление подготовки проектов решений о внесении изменений  в бюджет;

2.2.3. Представление отчета   об исполнении бюджета  на утверждение  Совета;

2.2.4. Составление консолидированной отчетности об исполнении бюджета; 

2.2.5. Осуществление экономически обоснованного планирования доходов и расходов бюджета  и  проведение мероприятий по обеспечению выполнения  его доходной части;

2.2.6. Осуществление в пределах своей компетенции контроля за целевым, своевременным и эффективным использованием средств бюджета;

2.2.7.Осуществление бюджетных полномочий по кассовому обслуживанию исполнения расходов бюджета;

2.2.8. Организация на основе единства кассы казначейского исполнения бюджета в порядке, установленном Бюджетным кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами.

2.2.9.Разработка программ и осуществление от имени округа муниципальных заимствований,  управление муниципальным внутренним долгом округа и его обслуживание в пределах своей компетенции, 

2.3. Департамент осуществляет финансовый контроль за операциями распорядителей и получателей средств бюджета.

2.4. Департамент представляет в суде  интересы администрации  по искам:

- о возмещении вреда, причиненного физическому (юридическому) лицу в результате незаконных действий (бездействий) органов местного самоуправления или должностных лиц этих органов, в том числе в результате издания актов органов местного самоуправления, не соответствующих закону или иному правовому  акту;

- предоставляемым в порядке субсидиарной ответственности по денежным обязательствам подведомственных бюджетных  учреждений. 

2.5. Департамент осуществляет исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета  по денежным обязательствам муниципальных бюджетных учреждений.
III. ФУНКЦИИ ДЕПАРТАМЕНТА

Департамент в соответствии  с возложенными на него полномочиями выполняет следующие функции:

3.1. Осуществляет в установленном порядке составление проекта бюджета  на очередной финансовый год и плановый период;

3.2. Готовит предложения о выделении приоритетных направлений бюджетного финансирования;

3.3. Устанавливает методику планирования бюджетных ассигнований бюджета  и осуществляет планирование бюджетных ассигнований;

3.4. Устанавливает порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета, составляет, утверждает  и исполняет сводную бюджетную роспись, доводит показатели сводной бюджетной росписи до главных распорядителей средств бюджета;

3.5. Вносит  изменения в сводную бюджетную роспись бюджета  в ходе его исполнения в соответствии с бюджетным законодательством;

3.6. Вносит предложения главе  об уточнении бюджета (уменьшении, увеличении или перемещении бюджетных ассигнований), об использовании свободных остатков средств бюджета, образовавшихся на начало текущего финансового года, доходов, дополнительно полученных в ходе исполнения бюджета города, сумм превышения доходов над расходами, образовавшихся в результате увеличения поступлений в бюджет  или экономии в расходах;

3.7.Изыскивает резервы экономного и эффективного расходования бюджетных средств, вносит предложения главе о привлечении дополнительных источников финансирования в виде кредитов, займов и других источников средств

3.8. Устанавливает порядок составления и ведения кассового плана бюджета, составляет и ведет кассовый план;

3.9.Организует в установленном порядке казначейское исполнение бюджета;

3.10. Осуществляет прием и проверку бюджетной отчетности от главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета и главных распорядителей бюджетных средств;

3.11.Обеспечивает в соответствии с утвержденными размерами ассигнований финансирование главных распорядителей средств  бюджета;

3.12.Консолидирует ежемесячный, квартальный, годовой отчеты об исполнении бюджета  и направляет их в департамент финансов Ярославской области, Совет, главным распорядителям средств областного бюджета;

3.13.Оказывает бюджетным учреждениям и организациям методическую помощь в области финансово-бюджетного планирования, в постановке и ведении бухучета, составлении отчетности об исполнении смет  доходов и расходов;

3.14.Подготавливает и направляет в департамент финансов Ярославской области отчетность о поступлении и расходовании дотаций, субвенций, субсидий, межбюджетных трансфертов, а также  передает информацию о муниципальных заимствованиях;

3.15.Рассматривает и согласовывает решения налогового органа о признании безнадежной к взысканию и списании недоимки и задолженности по пеням и штрафам по местным налогам и сборам;

3.16.Ведет бюджетный учет сметы расходов департамента;

3.17. Осуществляет от имени округа внутренние муниципальные заимствования, предоставляет муниципальные гарантии юридическим лицам для обеспечения исполнения их обязательств перед третьими лицами;

3.18. Осуществляет управление и обслуживание муниципального внутреннего долга  округа;

3.19. Ведет муниципальную книгу внутреннего долга округа  (Муниципальная долговая книга городского округа город Рыбинск);

3.20. Ведет реестр предоставленных бюджетных кредитов по их получателям;

3.21. Формирует, ведет и уточняет реестр расходных обязательств округа, предоставляет в департамент финансов Ярославской области;

3.22. Осуществляет проверки целевого использования бюджетных средств в пределах своей компетенции;

3.23.Осуществляет исполнение бюджета по расходам с использованием механизма казначейского исполнения расходов бюджета; 

3.24.Осуществляет кассовые операции по исполнению бюджета;

3.25. Осуществляет операции по лицевым счетам клиентов в пределах имеющихся остатков средств и бюджетной росписи;

3.26.Контролирует правильность и своевременность доведения бюджетных средств до получателей;

3.27 Прогнозирует доходную часть бюджета  по всем видам налоговых и других обязательных платежей;

3.28. Принимает меры (во взаимодействии с налоговыми органами) по обеспечению поступления всех доходов в бюджет, зачисляемых в соответствии с Федеральным законодательством, законодательством Ярославской области и нормативными правовыми актами  округа;

3.29. Согласовывает с налоговыми органами предоставление налогоплательщику отсрочек, рассрочек и инвестиционных налоговых кредитов по налогам; 

3.30. Оказывает содействие в деятельности  комиссии по укреплению налоговой дисциплины и легализации налоговой базы; 

3.31. Рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним необходимые меры, проводит прием граждан по вопросам, относящимся к компетенции департамента;

3.32. Проводит мероприятия по повышению профессионального уровня работников департамента;

3.33. Участвует в работе комиссий, создаваемых администрацией;

3.34. Осуществляет взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, администрацией Ярославской области по вопросам своей компетенции;

3.35. Участвует в установленном порядке в разработке проектов нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции департамента;

3.36.Дает письменные разъяснения по вопросам применения нормативных правовых актов о местных налогах и сборах;

3.37.Осуществляет в установленном порядке делопроизводство и хранение документов;

3.38.Осуществляет иные функции в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ярославской области, нормативными правовыми актами главы.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ДЕПАРТАМЕНТА

Департамент  вправе:


4.1. Запрашивать и получать необходимые сведения и документы от всех главных распорядителей и получателей средств  бюджета, от структурных подразделений администрации, а также предприятий и учреждений для составления проекта бюджета, составления отчета об исполнении и осуществлении контроля за  исполнением бюджета, а также для проведения расчетов и подготовки заключений по вопросам, входящим в компетенцию департамента;

 
4.2. Проводить проверки правильности расходования средств бюджета  распорядителями и получателями этих средств; требовать при проверках предъявления денежных документов, документов бухгалтерского учета, отчетов, смет, планов и других документов, относящихся к проверке; получать от должностных и других лиц проверяемых организаций объяснения, в том числе письменные, по вопросам, возникающим в ходе проверки; принимать меры и давать руководителям проверяемых организаций обязательные для них указания об устранении выявленных нарушений финансовой дисциплины;


4.3.Применять меры принуждения к нарушителям бюджетного законодательства в соответствии с Бюджетным кодексом РФ и федеральными законами.


4.4.Рассматривать предложения учреждений, департаментов и других структурных подразделений администрации  о перераспределении ассигнований на содержание отдельных учреждений и принимать в установленном порядке решения по этим вопросам;


4.5. Вносить в ходе исполнения бюджета  предложения о его уточнении  с внесением изменений по соответствующим статьям расходов и доходов бюджетной классификации;


4.6.Ограничивать, а в необходимых случаях приостанавливать финансирование из средств бюджета  главных распорядителей и получателей бюджетных средств, при установлении фактов нецелевого или незаконного расходования ими средств, а также в случае не предоставления ими отчетов о расходовании бюджетных средств и другой установленной отчетности с уведомлением об этом главных распорядителей.


Департамент обязан:


4.7.Выполнять указанные в настоящем Положении функции и полномочия;


4.8. Исполнять поручения первого заместителя главы  и главы;


4.9. Отчитываться по результатам своей деятельности перед главой.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ДЕПАРТАМЕНТА


5.1. Возглавляет департамент директор, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой в соответствии с законодательством о муниципальной службе. 

5.2. Директор руководит департаментом на основе единоначалия и организует его деятельность в соответствии с функциями, указанными настоящим Положением, он несет персональную ответственность за выполнение возложенных на департамент задач и самостоятельно решает все вопросы деятельности департамента, относящиеся к его компетенции.


Директор департамента является должностным лицом органа местного самоуправления городского округа город Рыбинск.


5.3. Директор департамента:


- действует без доверенности от имени департамента, представляет его интересы в органах государственной власти и органах местного самоуправления, административных, правоохранительных и судебных органах, коммерческих и некоммерческих организациях;


- распоряжается бюджетными средствами в пределах утвержденных ассигнований, выделенных департаменту из бюджета;


- организует работу по подготовке проекта бюджета округа на предстоящий год и участвует в его рассмотрении и утверждении  Советом;


- заключает договоры от имени департамента в соответствии с функциями, возложенными на него настоящим Положением и иными полномочиями, закрепленными законодательством Российской Федерации и Ярославской области;


- разрабатывает и представляет главе на утверждение  положение о департаменте, его штатную численность и структуру;


-  вносит изменения в штатное расписание департамента в пределах штатной численности, установленной главой;

          
- назначает и освобождает от должности работников департамента и утверждает их должностные инструкции;


- издает в пределах компетенции приказы и дает указания, организует и обеспечивает их исполнение;


-решает вопросы оплаты труда работников департамента в соответствии с действующим законодательством, представляет в установленном порядке отличившихся работников департамента к присвоению почетных званий и награждению наградами Ярославской области и  округа;


- подписывает финансовые и иные документы, имеет право первой подписи, обеспечивает соблюдение финансовой и учетной дисциплины, выдает доверенности;


- организует воинский учет военнообязанных работников;

          - несет персональную ответственность за решение возложенных на департамент задач и осуществление им своих функций.

6. ФИНАНСИРОВАНИЕ И ИМУЩЕСТВО ДЕПАРТАМЕНТА


6.1.Имущество департамента является муниципальной собственностью, закрепляется за ним собственником на праве оперативного управления в соответствии с Гражданским кодексом РФ и отражается на самостоятельном балансе.


6.2.Финансирование департамента осуществляется за счет средств бюджета.

7. ЛИКВИДАЦИЯ И РЕОРГАНИЗАЦИЯ ДЕПАРТАМЕНТА

7.1. Ликвидация и реорганизация департамента осуществляется в соответствии с действующим законодательством и Уставом округа.

Директор департамента финансов                                                  М.И.Капранов

