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                Приложение 
                                                      к приказу  департамента финансов

                                                       Администрации городского округа

                    город Рыбинск

                                   от 03.06.2014 №31 -дф

ПОРЯДОК

ОРГАНИЗАЦИИ УЧЕТА, ХРАНЕНИЯ И ИСПОЛНЕНИЯ 
СУДЕБНЫХ АКТОВ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ 
ОБРАЩЕНИЕ ВЗЫСКАНИЯ НА СРЕДСТВА  БЮДЖЕТА 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД РЫБИНСК
 1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет действия департамента финансов Администрации городского округа город Рыбинск (далее - Департамент финансов) при организации работы по учету, хранению и исполнению судебных актов по искам к городскому округу город Рыбинск  о возмещении вреда, причинённого гражданину или  юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействий) органов местного самоуправления, либо должностных лиц этих органов и судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счёт средств бюджета  городского округа город Рыбинск, а также действия Департамента финансов при исполнении судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского круга город Рыбинск  (далее - бюджет города, бюджет) по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, муниципальных бюджетных и автономных  учреждений.

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации,  Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, Гражданским процессуальным  кодексом Российской Федерации   (далее - БК РФ, АПК РФ, ГПК РФ), Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,  Федеральным законом  от 02.10.2007 N 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», Федеральным законом от 08.05.2010 N 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (далее - Федеральный закон от 08.05.2010 N 83-ФЗ), Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом  от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», Уставом городского округа город Рыбинск, положением о Департаменте финансов.
 2. Организация приёма, учёта и хранения исполнительных документов
 2.1. Исполнительные документы и иные документы, связанные с их исполнением, принимаются и регистрируются в журнале регистрации поступающих документов в день их поступления в Департамент финансов. 

После регистрации указанные документы  передаются в отдел по правовым и кадровым вопросам (далее - ОПКВ). 
Сотрудники ОПКВ регистрируют исполнительные документы в  журнале регистрации и учета исполнительных документов (Приложение 3). 

2.2. В соответствии с пунктом 2 статьи 242.1 БК РФ для исполнения судебных актов по искам к городскому округу город Рыбинск (далее - г. Рыбинск), а также предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, представляются  взыскателем (либо судом по просьбе взыскателя) в Департамент финансов по месту открытия должнику лицевых счетов следующие документы:

заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя (лицевой или расчетный счет взыскателя, полное наименование и местонахождение банка, БИК, корреспондентский счет или субсчет банка, ИНН, КПП взыскателя - для взыскателя-организации), на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию  (на заявлении взыскателя проставляется отметка о приеме с указанием даты);

исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) с указанием сумм, подлежащих взысканию в валюте Российской Федерации (при направлении на исполнение дубликата исполнительного документа к нему прилагается надлежащим образом заверенная судом копия определения суда о его выдаче);

надлежащим образом заверенная судом копия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ (за исключением случаев предъявления судебного приказа).


2.3. В соответствии с пунктом 2 части 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ для исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных и автономных учреждений, лицевые счета которым, открыты в Департаменте финансов, взыскателем (либо судом по просьбе взыскателя) направляются в Департамент финансов по месту открытия должнику лицевых счетов следующие документы:

заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя (лицевой или расчетный счет взыскателя, полное наименование и местонахождение банка, БИК, корреспондентский счет или субсчет банка, ИНН, КПП взыскателя - для взыскателя-организации), на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию (на заявлении взыскателя проставляется отметка о приеме с указанием даты);

исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) с указанием сумм, подлежащих взысканию в валюте Российской Федерации (при направлении на исполнение дубликата исполнительного документа к нему прилагается надлежащим образом заверенная судом копия определения суда о его выдаче).

2.4. При подписании заявления представителем взыскателя к нему прилагается доверенность или нотариально заверенная копия доверенности, иной документ, удостоверяющий полномочия представителя.
2.5.В соответствии с Положением по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационной системе персональных данных «Исполнительные листы», утвержденным приказом Департамента финансов от 10.02.2014 №14-дф, осуществляется обработка персональных данных взыскателя.
2.6. Документы, необходимые для исполнения судебного акта, направляются в Департамент финансов судом по просьбе взыскателя или самим взыскателем.

Исполнительный документ, выданный на основании судебного акта о присуждении компенсации за нарушение права исполнения судебного акта в разумный срок, направляется на исполнение судом независимо от просьбы взыскателя. К такому исполнительному документу должна быть приложена надлежащим образом заверенная копия судебного акта, на основании которого он выдан.


2.7. Сотрудники ОПКВ проводят проверку поступивших исполнительных документов и приложенных к ним документов на соответствие их действующему законодательству, в том числе на:

 наличие всех документов, указанных в пунктах  2.2, 2.3 настоящего Порядка;

 соответствие форм исполнительных документов Постановлению Правительства Российской Федерации от 31.07.2008 N 579 «О бланках исполнительных листов»; 
соответствие копий судебных актов требованиям к их оформлению, установленным Инструкцией по судебному делопроизводству в районном суде (утверждена Приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 29.04.2003 N 36 «Об утверждении Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде»), Инструкцией по делопроизводству в арбитражных судах Российской Федерации (первой, апелляционной и кассационной инстанций) (утвержденной  Постановлением Пленума Высшего Арбитражного суда Российской Федерации от 25.12.2013 N 100 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в арбитражных судах Российской Федерации (первой, апелляционной и кассационной инстанций»));

соответствие доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иного документа, удостоверяющего полномочия представителя, требованиям гражданского законодательства;

наличие точных и полных сведений о реквизитах счета взыскателя, на который необходимо произвести перечисление денежных средств;

соблюдение сроков предъявления исполнительных документов к исполнению;
отсутствие в исполнительном документе, выданном на основании судебного акта, действий обязывающего характера и иных, не входящих в компетенцию Департамента финансов, кроме обращения  взыскания  на средства бюджета города (средства казенных, бюджетных и автономных учреждений);
соблюдение других требований, предъявляемых к оформлению исполнительных документов и судебных актов ГПК РФ, АПК РФ, Федеральным законом от 02.10.2007 N 229-ФЗ «Об исполнительном производстве»,  Федеральным законом от 08.05.2010 N83-ФЗ.
В случае  поступления в Департамент финансов исполнительного документа, предусматривающего помимо обращения взыскания  на средства бюджета города (средства казенных, бюджетных и автономных учреждений)  иные действия, не входящие в компетенцию Департамента финансов, исполнительный документ исполняется в части предусматривающей обращения взыскания  на средства бюджета города (средства казенных, бюджетных и автономных учреждений).
2.8. В пятидневный срок с момента поступления документов, указанных в пунктах 2.2, 2.3 настоящего Порядка,  при наличии оснований,  установленных пунктом 3, пунктом  3.1 статьи 242.1 БК РФ, пунктом 3, пунктом 4 части 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ сотрудники ОПКВ принимают меры по возврату исполнительных документов взыскателю или в судебные органы с уведомлением по установленной форме (Приложение 4) без исполнения  с указанием в уведомлении причин  возврата исполнительного документа. 

Если в заявлении взыскателя, прилагаемому к судебному акту, указаны неверные реквизиты банковского счета взыскателя, Департамент финансов, как  орган, осуществляющий открытие и ведение лицевых счетов должника, не позднее рабочего дня за днем поступления соответствующей информации, уведомляет взыскателя о представлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя (Приложение 7).

В случае непредставления взыскателем в течение 30 дней со дня получения уведомления о представлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя Департамент финансов, возвращает взыскателю документы, поступившие на исполнение.
2.9. Возвращение исполнительного документа взыскателю не является препятствием для нового предъявления его к исполнению в пределах срока, исчисляемого в соответствии с законодательством Российской Федерации, для его предъявления.

2.10. В случае возврата в суд исполнительного документа в связи с представлением судом заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа, а также представления в Департамент финансов документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению, Департамент финансов направляет взыскателю уведомление о возврате документов, приложенных к исполнительному документу (за исключением исполнительного документа, который направляется в суд, и заявления взыскателя, которое остается в Департаменте финансов).

2.11. При поступлении исполнительных документов, не предусматривающих обращения взыскания на средства  бюджета, либо документов в отношении учреждений, лицевые счета которых отсутствуют в Департаменте финансов, возврат исполнительных документов, а также копий судебных актов, оформляется сопроводительным письмом, подготовленным сотрудниками ОПКВ, которое направляется в адрес отправителя. В сопроводительном письме указывается основание для возврата поступивших документов. 
Копии документов, подлежащих возврату взыскателю либо в суд (исполнительный документ, заверенная надлежащим образом копия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ), копия уведомления о возврате исполнительного документа (сопроводительного письма о возврате), а также сопроводительное письмо судебного органа или заявление взыскателя подшиваются в дело и хранятся в ОПКВ.

2.12.Сотрудники ОПКВ формируют исполнительные документы в дела. 

По каждому поступившему и принятому к исполнению исполнительному документу формируется отдельное дело согласно регистрационному номеру, указанному в журнале регистрации и учета исполнительных документов. Номер дела не является для Департамента финансов номером, определяющим  очередность по исполнению исполнительных документов, расходы по которому отнесены к одному коду бюджетной классификации  Российской Федерации.

Если  одновременно поступают два и более исполнительных документа от одного и того же взыскателя в отношении одного и того же должника, возможно объединение указанных исполнительных документов в одно дело.

Все поступающие документы (копии документов), связанные с исполнением судебного акта, приобщаются  к сформированному делу.
2.13. Для получения информации о ходе исполнения судебных актов взыскатель может обратиться к должнику, либо в Департамент финансов посредством телефонной связи или путем направления письменного обращения. 
2.14.При исполнении требований предъявленного исполнительного документа в полном объеме сотрудники ОПКВ принимают меры по его возврату в соответствующий судебный орган, выдавший исполнительный документ, с отметкой о полном исполнении, заверенной подписью начальника ОПКВ  и гербовой печатью (Приложение 9).
Сотрудники ОПКВ в день получения информации об исполнении документа в полном объеме проставляют дату исполнения в журнале  регистрации и учета исполнительных документов.
 Копия сопроводительного письма, направляемого в суд, а также копия исполнительного документа с отметкой о полном исполнении, заверенной подписью начальника ОПКВ и гербовой печатью, подшивается в дело.

2.15. Хранение сформированных дел осуществляется ОПКВ в соответствии с требованиями государственного архивного дела не менее пяти лет с момента возврата исполнительного документа взыскателю или в суд.
 3. Исполнение судебных актов по искам к муниципальному образованию о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) органов местного самоуправления либо должностных лиц этих органов, и о присуждении компенсации за нарушение права на судопроизводство в разумный срок или права на исполнение судебного акта в разумный срок

3.1. При удовлетворении судом исковых или иных требований, предъявляемых к муниципальному образованию и удовлетворяемых за счет средств  бюджета муниципального образования, главный распорядитель средств бюджета (далее - ГРБС), представлявший в суде интересы муниципального образования, информирует Департамент финансов, в соответствии с абзацами 2 - 4 пункта 4 статьи 242.2 БК РФ, о результатах рассмотрения дела в суде, о наличии оснований для обжалования судебного акта и результатах обжалования.

3.2. Судебные акты по искам к муниципальному образованию о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) органов местного самоуправления либо должностных лиц этих органов, и о присуждении компенсации за нарушение права на судопроизводство в разумный срок или права на исполнение судебного акта в разумный срок направляются взыскателем либо судом по просьбе взыскателя для исполнения в Департамент финансов.

Сотрудники ОПКВ регистрируют поступившие исполнительные документы в соответствии с разделом 2 настоящего Порядка.

3.3.Исполнение судебных актов производится в течение трех месяцев со дня поступления исполнительных документов на исполнение в Департамент финансов.

3.4. При наличии оснований, указанных в пункте 3, пункте  3.1 статьи 242.1 БК РФ, пункте 3, пункте 4 части 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ, а также установления несоответствия документов требованиям законодательства в результате проверки проводимой в соответствии с пунктом 2.7 настоящего Порядка сотрудники ОПКВ возвращают без исполнения поступившие документы взыскателю в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Порядка.

4.  Исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета по денежным обязательствам 

муниципальных казенных учреждений

4.1. При удовлетворении судами исковых требований о взыскания средств местного бюджета по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений (далее - должники), исполнительные документы направляются судом по просьбе взыскателя или самим взыскателем в порядке, установленном разделом 2 настоящего Порядка, в Департамент финансов.
4.2.В случае ликвидации, реорганизации или переименования должника при наличии его правопреемника для исполнения судебного акта необходимо оформление процессуального правопреемства (ст.48 АПК РФ и ст.44 ГПК РФ). В этом случае  выносится судебный акт о процессуальном правопреемстве, который должен быть приложен к комплекту документов.

В случае, когда должник ликвидирован без правопреемства, исполнение Департаментом финансов  выданного о взыскании с должника  исполнительного документа невозможно.
4.3. При отсутствии оснований для возврата поступивших документов взыскателю, установленных пунктом 3, пунктом 3.1 статьи 242.1 БК РФ,  сотрудники ОПКВ регистрируют исполнительный документ в  журнале регистрации  и учета исполнительных документов в соответствии с разделом 2 настоящего Порядка и формирует дело. Сформированное дело  храниться в ОПКВ.

4.4. Сотрудники ОПКВ в срок не позднее пяти рабочих дней  со дня поступления исполнительного документа в Департамент финансов  готовят уведомление о поступлении   исполнительного   документа   (Приложение 5) в 2-х экземплярах и направляют уведомление, а так же расписку в получении уведомления (Приложение 6), должнику любым способом, удостоверяющим его получение.
Расписка в получении уведомления о поступлении исполнительного документа с отметкой должника о его получении приобщается к сформированному делу.

4.5. Должник в течение десяти рабочих дней со дня получения им уведомления, представляет в Департамент финансов письмо, содержащее информацию: 

об источнике образования задолженности;
о кодах бюджетной классификации, по которым должны быть произведены расходы местного бюджета по исполнению исполнительного документа.

4.6. При отсутствии или недостаточности объемов бюджетных ассигнований или остатка средств, полученных должником от приносящей доход деятельности, для полного исполнения исполнительного документа, должник направляет в Департамент финансов запрос-требование о необходимости выделения ему дополнительных объемов финансирования в целях исполнения исполнительного документа.

Копия запроса-требования, заверенная подписью руководителя должника (лица, исполняющего его обязанности), представляется должником в течение десяти дней со дня получения уведомления о поступлении исполнительного документа в ОПКВ. ОПКВ  приобщает копию запроса-требования в сформированное дело.

4.7. Департамент финансов в трехмесячный срок со дня поступления исполнительного документа обеспечивает финансирование бюджетных ассигнований должнику в соответствии с запросом-требованием.

Должник обязан представить в Департамент финансов  платежное поручение на перечисление средств, для полного либо частичного исполнения исполнительного документа не позднее следующего рабочего дня после финансирования по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

4.8. При неисполнении должником требований, установленных абзацем 2 пункта 4.10 настоящего Порядка, а также при неисполнении должником требований исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления на исполнение в Департамент финансов,  ОКИРБ принимает меры по приостановлению до момента устранения нарушения осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника (за исключением операций по исполнению исполнительных документов).
Расходование средств на лицевых счетах должника  (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) приостанавливается до момента устранения нарушений с уведомлением должника.

Уведомление о приостановлении операций  по расходованию средств на лицевых счетах должника (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) в связи с неисполнением требований исполнительного документа (Приложение 8) подписывается директором Департамента финансов (либо лицом, исполняющим его обязанности).

4.9. Операции по лицевым счетам должника не приостанавливаются при предъявлении должником в Департамент финансов документа, подтверждающего исполнение исполнительного документа, документа об отсрочке или рассрочке исполнения судебных актов, либо документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ.

4.10. При поступлении заявления взыскателя или заявления суда об отзыве исполнительного документа  сотрудники ОПКВ  принимают меры по возврату взыскателю или в суд  исполнительного документа.

В случае частичного исполнения должником исполнительного документа указанный документ возвращается взыскателю или в суд с отметкой о размере перечисленной суммы.

4.11. При исполнении в полном объёме исполнительного документа сотрудники ОПКВ направляют исполнительный документ в суд, выдавший этот документ в соответствии с пунктом 2.13 настоящего Порядка.

5.  Исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных и  автономных учреждений, лицевые счета которым открыты  в Департаменте финансов
5.1. В целях исполнения судебного акта, предусматривающего обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных и  автономных учреждений (далее - должник), лицевые счета которым открыты в Департаменте финансов, взыскатель представляет  документы, указанные в пункте 2.3 настоящего Порядка.

При предъявлении к исполнению дубликата исполнительного документа к нему  прилагается надлежащим образом заверенная копия определения суда о его выдаче.

5.2.При отсутствии оснований для возврата поступивших документов взыскателю, сотрудник  ОПКВ регистрирует исполнительный документ в  журнале регистрации  и учета исполнительных документов в соответствии с разделом 2 настоящего Порядка и формирует дело. Сформированное дело  храниться в ОПКВ.

5.3. Сотрудники ОПКВ в течение пяти рабочих дней со дня предъявления исполнительного документа к исполнению передает должнику  уведомление о поступлении исполнительного документа и расписку в получении уведомления с приложением копий исполнительного документа и заявления взыскателя.

5.4.Должник самостоятельно определяет, с какого лицевого счета (лицевых счетов) должно производиться списание средств для исполнения требований исполнительного документа.

5.5. В случае, если денежные средства на лицевом счете (лицевых счетах) должника отсутствуют либо их недостаточно для исполнения исполнительного документа в полном объеме, должник письмом за подписью руководителя должника уведомляет об этом Департамент финансов.

Достоверность информации об отсутствии денежных средств, для исполнения исполнительного листа на лицевом счете (лицевых счетах) должника, проверяется ОКИРБ.

Копия платежного документа после списания средств со счета должника передается сотрудникам ОПКВ.

5.6. Если выплаты по исполнению исполнительного листа носят периодический характер, должник одновременно с платежным поручением представляет в ОПКВ информацию о дате ежемесячной выплаты по данному исполнительному документу.
5.7. При неисполнении должником требований, установленных пунктами 5.4, 5.5   сотрудники ОКИРБ предпринимают меры для   приостановления, до момента устранения нарушения, осуществление операций по расходованию средств на всех его лицевых счетах (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), с уведомлением должника.
Уведомление о приостановлении операций  по расходованию средств на лицевых счетах должника (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) в связи с неисполнением требований исполнительного документа (Приложение №8) подписывается директором Департамента финансов (лицом, исполняющим его обязанности).

5.8. Операции по лицевым счетам должника не приостанавливаются при предъявлении должником в Департамент финансов документа, подтверждающего исполнение исполнительного документа, документа об отсрочке, о рассрочке или об отложении исполнения судебных актов либо документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ.

В случае представления должником в Департамент финансов документов, подтверждающих устранение нарушений по исполнению исполнительного документа, в том числе исполнение требований исполнительного документа либо документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, расходные операции по лицевым счетам должника возобновляются.
5.9.При исполнении исполнительного документа должник передает копии платежных поручений о частичном или полном перечислении денежных средств должником по исполнительному документу в ОПКВ.

5.10. Сотрудники ОПКВ оформляют оригинал исполнительного документа с отметкой о полном исполнении требований исполнительного документа. Сведения об исполнении исполнительного документа заверяются подписью начальника ОПКВ  и печатью Департамента финансов.

Исполнительный лист возвращается в суд, его выдавший, с уведомлением об исполнении исполнительного документа (Приложение 9). 
5.11. При неисполнении исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления в Департамент финансов, не позднее, чем за день до истечения такого срока, должник представляет в Департамент финансов письмо с указанием причин, по которым исполнительный лист не может быть исполнен в течение установленного срока.

5.12. При поступлении в Департамент финансов заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа сотрудники ОПКВ возвращает взыскателю полностью или частично не исполненный исполнительный документ с указанием в сопроводительном письме причины его неисполнения.

В случае частичного исполнения должником исполнительного документа указанный документ возвращается взыскателю с отметкой о размере перечисленной суммы.

5.13. Хранение копий исполнительных документов осуществляется в соответствии с пунктом 2.15 настоящего Порядка.
Директор департамента финансов                                                              М.И.Капранов
