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Приложение 

к приказу Департамента финансов
Администрации городского округа город Рыбинск 

                                                                                 от 14.02.2017  № 16-дф
Порядок
 открытия и ведения лицевых счетов 

Департаментом финансов Администрации городского округа город Рыбинск
1. Общие положения
      1.1. Настоящий Порядок открытия и ведения лицевых счетов Департаментом финансов Администрации городского округа город Рыбинск  разработан в соответствии со статьей 220.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 3.3 статьи 2 Федерального закона от 3 ноября 2006 года № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», частью 3 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» и устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов Департаментом финансов Администрации городского округа город Рыбинск (далее - Департамент финансов) для учета операций главных распорядителей (распорядителей) и получателей бюджетных средств бюджета городского округа город Рыбинск, муниципальных бюджетных учреждений (далее -  бюджетные учреждения), муниципальных автономных учреждений (далее -  автономные учреждения) и муниципальных унитарных предприятий, функции и полномочия учредителя, в отношении которых осуществляют органы местного самоуправления. 
1.2. Департамент финансов доводит до клиентов информацию о нормативных правовых актах, устанавливающих порядок открытия и ведения лицевых счетов, и по вопросам, возникающим в процессе открытия, переоформления, закрытия и обслуживания лицевых счетов.

2. Виды лицевых счетов. Порядок открытия, 
переоформления и закрытия лицевых счетов
                                               Виды лицевых счетов

2.1. Для учета операций, осуществляемых участниками бюджетного процесса в рамках их бюджетных полномочий, Департаментом финансов открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

         лицевой счет, предназначенный для отражения операций главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств по распределению бюджетных ассигнований, предельных объемов финансирования (далее – бюджетные данные) по подведомственным получателям бюджетных средств (далее – лицевой счет распорядителя бюджетных средств);

        лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных данных, полученных получателем бюджетных средств, учета принятых получателем бюджетных средств бюджетных обязательств и оплаты денежных обязательств, осуществления операций за счет средств бюджета города (далее – лицевой счет получателя  бюджетных средств);

        лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств (далее – лицевой счет для учета  операций со средствами, поступающими во временное распоряжение);

       лицевой счет, предназначенный для отражения операций по исполнению публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме получателя бюджетных средств либо бюджетного учреждения (автономного учреждения), муниципального унитарного предприятия, принявших бюджетные полномочия в соответствии с переданными бюджетными полномочиями получателя бюджетных средств (далее – лицевой счет для учета  операций по переданным полномочиям);
2.2. Для учета операций, осуществляемых бюджетными учреждениями, Департаментом финансов открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

      лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами бюджетных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также   субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность, предоставленных бюджетным учреждениям из бюджета города) (далее – лицевой счет бюджетного учреждения);

      лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными бюджетным учреждениям из бюджета города в виде субсидий на иные цели,  а также   субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность, предоставленных бюджетным учреждениям из бюджета города (далее – отдельный лицевой счет бюджетного учреждения).

2.3. Для учета операций, осуществляемых автономными учреждениями, Департаментом финансов открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

       лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами автономных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также  субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность, предоставленных автономным учреждениям из бюджета города) (далее – лицевой счет автономного учреждения);

       лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными автономным учреждениям из бюджета города в виде субсидий на иные цели, а также   субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность, предоставленных бюджетным учреждениям из бюджета города (далее – отдельный лицевой счет автономного учреждения).

         2.4. Для учета операций, осуществляемых муниципальными унитарными  предприятиями со средствами, предоставленными им из бюджета города в виде субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность Департаментом финансов открываются отдельные лицевые счета муниципальных унитарных предприятий.
2.5. При открытии лицевых счетов, указанных в пунктах 2.1-2.4 настоящего Порядка, им присваиваются номера.

Номер лицевого счета должен определять его принадлежность конкретному клиенту и соответствовать характеру операций, учитываемых на данном лицевом счете.

Департамент финансов при открытии лицевых счетов клиентов присваивает им учетный номер, который идентифицирует данного клиента в информационной системе Департамента финансов.

Лицевой счет имеет структуру в виде 9 разрядов, где:

1-3 разряды – код главного распорядителя бюджетных средств (учредителя), в ведении которого находится клиент;

4 разряд- код «0» присваивается получателю средств, обслуживаемому в централизованной бухгалтерии, код «1» - ведущему учет самостоятельно;

5 разряд –отражает тип средств, учитываемых на данном счете:

1 – средства бюджета городского округа город Рыбинск;

4 – средства во временном распоряжении;


5 - средства бюджетного учреждения (автономного учреждения), (за исключением субсидий на иные цели, а также на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность);


6 - средства бюджетного учреждения (автономного учреждения), муниципального унитарного предприятия (субсидии на иные цели, а также на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность);


7 – средства по переданным бюджетным полномочиям.

6-9 разряды – регистрационный номер получателя средств.

В номере лицевого счета распорядителя бюджетных средств после кода главного распорядителя бюджетных средств (учредителя), в ведении которого находится распорядитель, получатель бюджетных средств, бюджетное учреждение (автономное  учреждение), отражаются нули.

Порядок открытия лицевых счетов 

2.6. Лицевые счета в Департаменте финансов открываются клиентам, включенным в Перечень получателей бюджетных средств, подведомственных главным распорядителям бюджетных средств бюджета городского округа город Рыбинск или Перечень бюджетных учреждений (автономных учреждений), муниципальных унитарных предприятий, функции и полномочия учредителя в отношении которых осуществляют органы местного самоуправления (далее – орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя).

Каждому клиенту может быть открыт только один  лицевой счет соответствующего вида.

При открытии  лицевого счета получателя бюджетных средств Департамент финансов заключает с клиентом договор на обслуживание лицевого счета получателя средств (приложение 1),  договор на обслуживание лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения), отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) (приложение 2), договор на обслуживание отдельного лицевого счета муниципального унитарного предприятия (приложение 3), в которых определены права и обязанности сторон.

2.7. Для открытия лицевого счета клиентом представляются в отдел казначейского исполнения расходов бюджета следующие документы:

а)   Заявление на открытие лицевого счета (приложение 4);

б)   Карточку с образцами подписей и оттиска печати (приложение 5).

2.8.Для открытия соответствующего лицевого счета клиент, кроме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Порядка, представляет в отдел казначейского исполнения расходов бюджета следующие документы:
2.8.1. Для открытия главному распорядителю бюджетных средств лицевого счета распорядителя бюджетных средств - Перечень получателей бюджетных средств, бюджетных учреждений (автономных учреждений), находящихся в его ведении, с указанием ИНН, КПП, наименования распорядителя, получателя бюджетных средств, бюджетного учреждения (автономного учреждения) (полного, краткого), юридического адреса, заверенный подписями руководителя, главного бухгалтера и скрепленный печатью.

Главным распорядителям бюджетных средств лицевые счета распорядителей бюджетных средств открываются в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета городского округа город Рыбинск на соответствующий финансовый год в Департаменте финансов в соответствии с разрешительной надписью директора Департамента финансов (иных уполномоченных им лиц) на заявлении на открытие лицевого счета.

2.8.2. Для открытия лицевого счета получателя бюджетных средств:

1)  копию учредительного документа, копий изменений к нему (в случае внесения изменений), заверенную учредителем либо нотариально;

2)  копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

3)  копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе, заверенную учредителем или нотариально либо выдавшим его налоговым органом;

4)  документы о регистрации в органах государственных внебюджетных фондов, заверенные учредителем или нотариально;

5)  копию документа органов статистики о присвоении кодов, заверенную учредителем или нотариально;

6)  копии приказов о назначении руководителя, главного бухгалтера и лиц, их замещающих.

2.8.3. Для открытия лицевого  счета бюджетного (автономного) учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения, муниципального унитарного предприятия: 

1)  копию учредительного документа, копий изменений к нему (в случае внесения изменений), заверенную органом, осуществляющим функции  и полномочия учредителя бюджетного (автономного) учреждения, муниципального унитарного предприятия (далее – учредитель), либо нотариально; 

2)  копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем бюджетного (автономного)  учреждения, муниципального унитарного предприятия или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

3)  копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе, заверенную учредителем бюджетного (автономного)  учреждения, муниципального унитарного предприятия или нотариально либо выдавшим их налоговым органом;

4)  документы о регистрации в органах государственных внебюджетных фондов, заверенные учредителем бюджетного (автономного)  учреждения, муниципального унитарного предприятия или нотариально;

5)  копию документа органов статистики о присвоении кодов, заверенную учредителем  (автономного)  учреждения, муниципального унитарного предприятия или нотариально;

6)  копии приказов о назначении руководителя, главного бухгалтера и лиц, их замещающих.

2.8.4. Для открытия лицевого счета для учета операций по  переданным полномочиям получатель бюджетных средств либо бюджетное (автономное) учреждение, муниципальное унитарное предприятие, принимающие бюджетные полномочия, представляют документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Порядка, а также копию соглашения о передаче бюджетных полномочий.

2.8.5. Для открытия лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств, документы представляются в установленном Департаментом финансов порядке.

2.9. Карточка с образцами подписей и оттиска печати (далее - карточка) представляется с учетом следующих особенностей:
2.9.1. Карточка заверяется подписью руководителя учредителя или вышестоящей организации и оттиском печати данной организации либо нотариально.

2.9.2. Карточка подписывается руководителем и главным бухгалтером клиента, которому открывается лицевой счет. 
Право первой подписи принадлежит руководителю клиента. Право второй подписи  принадлежит главному бухгалтеру  и лицам, уполномоченным руководителем клиента на ведение бухгалтерского учета. 
Если в штате нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции), карточка представляется за подписью  только руководителем. В этом случае в графе «Фамилия, имя, отчество» вместо указания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись «бухгалтерский работник в штате не предусмотрен», в соответствии с которой расчетные и иные документы, представленные в Департамент финансов, считаются действительными при наличии на них одной первой подписи. 

2.9.3. В карточку обязательно включается образец оттиска печати клиента. Применение печатей, предназначенных для других целей, не допускается.  При временном отсутствии печати у вновь созданного клиента, а также в связи с реорганизацией, изменением наименования или подчиненности, изношенностью или утерей печати директор Департамента финансов (уполномоченное им лицо) предоставляет клиенту срок, необходимый для изготовления печати, который оговаривается разрешительной подписью директора Департамента финансов (уполномоченного им лица) с указанием срока на заявлении произвольной формы. Одновременно определяется порядок оформления расчетных и иных документов на время отсутствия печати и разрешается, в зависимости от обстоятельств, скреплять документы прежней печатью либо печатью учредителя или вышестоящей организации, либо представлять документы без оттиска печати. 

В этих случаях главным бухгалтером или другим уполномоченным лицом Департамента финансов  производится соответствующая отметка в карточке. 

2.9.4. На каждом экземпляре карточки Уполномоченное лицо Департамента финансов указывает номера открытых лицевых счетов и визирует карточку разрешительной подписью.  Карточка хранится в юридическом деле клиента. 

Если клиенту в установленном порядке уже открыт лицевой счет, представление карточки  для открытия других лицевых счетов не требуется в случае, если лица, имеющие право подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по вновь открываемым лицевым счетам, остаются прежними. В заголовочной части ранее представленной карточки проставляются номера вновь открытых клиенту лицевых счетов.

2.9.5. В случае замены или дополнения хотя бы одной подписи представляется новая карточка подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи. При смене руководителя или главного бухгалтера (должностного лица, выполняющего функции главного бухгалтера) клиент, которому открыты лицевые счета, обязан письменно сообщить об этом Департаменту финансов. 

При назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента дополнительно представляется новая временная карточка только с образцом подписи лица, временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера, заверенная учредителем или вышестоящей организацией либо нотариально.

2.9.6. При временном предоставлении лицу права первой подписи или второй подписи, а также при временной замене одного из лиц, уполномоченных руководителем и главным бухгалтером клиента соответственно, новая карточка не составляется, а дополнительно представляется карточка только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока ее действия. Эта временная карточка подписывается руководителем и главным бухгалтером клиента, скрепляется оттиском его печати и дополнительного заверения не требует.

2.10. Отдел казначейского исполнения расходов бюджета осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению при представлении заявления на открытие лицевого счета и карточки на соответствие друг другу, документам, представленным для открытия лицевых счетов, и иной, имеющейся у него информации в соответствии с настоящим Порядком.

При этом несоответствие наименования клиента, указанного в его учредительных документах, наименованию, указанному в Свидетельстве о постановке на учет юридического лица в налоговом органе или в документе о государственной регистрации юридического лица, в части прописных (заглавных) и строчных букв, наличия (отсутствия) пробелов, кавычек, скобок, знаков препинания не является основанием для возврата Департаментом финансов представленных документов.

Повторное представление документов  (за исключением заявления на открытие лицевого счета), необходимых для открытия лицевого счета, если они ранее уже были представлены клиентом для открытия ему другого вида лицевого счета, не требуется.

В случае замены или дополнения подписей лиц, имеющих право первой и второй подписи, клиентом представляется заверенная в установленном порядке новая карточка с образцами подписей всех лиц, имеющих право подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по вновь открываемым лицевым счетам.

2.11. Проверка представленных клиентом документов, необходимых для открытия соответствующего лицевого счета, осуществляется Департаментом финансов в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается клиенту не позднее срока, установленного для проведения проверки. 

Открытие лицевого счета осуществляется по разрешительной надписи директора Департамента финансов (иных уполномоченных им лиц) на заявлении на открытие лицевого счета.

2.12. Отдел казначейского исполнения расходов бюджета в пятидневный срок после открытия лицевого счета клиента сообщает об этом  в налоговый орган  по месту регистрации (далее – налоговый орган). 

При открытии лицевых счетов распорядителя бюджетных средств сообщение об их открытии налоговым органам не производится. 
2.13. Проверенные документы, соответствующие установленным требованиям, хранятся в деле клиента. Дело клиента оформляется единое по всем открытым данному клиенту лицевым счетам и хранится в отделе казначейского исполнения расходов бюджета.

Отдел казначейского исполнения расходов бюджета оформляет извещение об открытии лицевого счета (приложение 6) и направляет его клиенту.

При электронном документообороте с использованием электронной цифровой подписи (далее - ЭЦП), осуществляемом в соответствии с договорами, заключаемыми между Департаментом финансов и клиентами, договор об электронном документообороте хранится в деле клиента.

Документы, включенные в дело клиента, хранятся в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации.  

Порядок переоформления и закрытия лицевых счетов клиентов

2.14. Переоформление лицевых счетов клиентов производится по заявлению на переоформление лицевых счетов по форме согласно приложению 7  к настоящему Порядку, представленному клиентом на бумажном носителе в отдел казначейского исполнения расходов бюджета, в случае:

1)  изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности;

2)  изменения в установленном порядке структуры номеров лицевых счетов клиента;

3)  изменения наименования финансового органа, не вызванного реорганизацией.  

2.15. К заявлению на переоформление лицевых счетов, в случае изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности, прикладывается копия документа об изменении наименования, а также документы, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего Порядка.  Документы об изменении наименования  хранятся в деле клиента. 

Указанные документы должны быть представлены в трехдневный срок со дня переименования клиента.

При переоформлении соответствующего лицевого счета в случае изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности, номер лицевого счета не меняется.

2.16. Главный распорядитель бюджетных средств (учредитель) вносит в установленном порядке изменения, дополнения в перечень получателей бюджетных средств, бюджетных учреждений (автономных учреждений), находящихся в его ведении.

2.17. Проверка представленных клиентом документов, необходимых для переоформления лицевых счетов, осуществляется отделом казначейского исполнения расходов бюджета в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.

Переоформление соответствующих лицевых счетов осуществляется на основании проверенных документов, соответствующих установленным требованиям. Документы на переоформление лицевого счета хранятся в деле клиента.

2.18. В случае изменения структуры номеров лицевых счетов клиента Уполномоченный работник  отдела казначейского исполнения расходов бюджета на заявлении на переоформление лицевых счетов, представленном клиентом указывает новые номера лицевых счетов клиента. Заявление на переоформление лицевых счетов может быть составлено единое по всем лицевым счетам, открытым данному клиенту в Департаменте финансов.

2.19. Департамент финансов в течение пяти дней после переоформления лицевого счета клиента в связи с изменением номера лицевого счета в установленном порядке сообщает об этом налоговому органу, в соответствии с пунктом 2.13 Порядка.

2.20. Лицевые счета клиентов закрываются Департаментом финансов на основании заявления на закрытие лицевого счета (приложение 8), в связи с:

1)  реорганизацией (ликвидацией) клиента или финансового органа, открывшего лицевой счет;

2)  отменой бюджетных полномочий клиента для отражения операций, по выполнению которых открывался лицевой счет;

3)  в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе муниципальными правовыми актами.

Заявление на закрытие лицевого счета  хранится в деле клиента. Заявление составляется отдельно на закрытие каждого лицевого счета, открытого клиенту. 

2.21. При передаче учреждения из ведения одного главного распорядителя бюджетных средств (учредителя) в ведение другого главного распорядителя бюджетных средств (учредителя) открытые ему соответствующие лицевые счета закрываются на основании заявления на закрытие лицевого счета и открываются новые лицевые счета в соответствии с настоящим Порядком. 

2.22. При ликвидации юридического лица в Департамент финансов представляются: документ о ликвидации и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии; заверенная органом, принявшим решение о ликвидации, или учредителем карточка с образцами подписей и оттиска печати ликвидационной комиссии, а в случае отсутствия такой печати – с оттиском печати учредителя или органа, принявшего решение о ликвидации. В этом случае Департамент финансов осуществляет переоформление лицевого счета клиента на ликвидационную комиссию.

По завершении работы ликвидационной комиссии заявление на закрытие лицевого счета оформляется ликвидационной комиссией.

2.23. При реорганизации юридического лица (слияние, присоединение, разделение, выделение, преобразование) юридическое лицо представляет в Департамент финансов копию решения его учредителей либо органа юридического лица, уполномоченного на то учредительными документами, о реорганизации.

При реорганизации юридического лица в форме присоединения к нему другого юридического лица первое из них должно представить в Департамент финансов, кроме копии решения его учредителей либо органа юридического лица, уполномоченного на то учредительными документами, копию документа о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности присоединенного юридического лица.

2.24. Клиент при изменении типа существующего учреждения для закрытия лицевых счетов представляет в Департамент финансов заверенную  в установленном порядке копию решения об изменении типа существующей организации, принятого ее учредителем либо иным уполномоченным на то учредительными документами органом. 

2.25. При передаче клиента на обслуживание в другой финансовый орган все документы по оформлению открытия лицевого счета остаются в Департаменте финансов по прежнему месту обслуживания этого клиента.

Порядок передачи принятых на учет бюджетных обязательств, кассовых расходов, остатков неиспользованных объемов финансирования осуществляется в установленном Министерством финансов Российской Федерации порядке. 

2.26. Лицевые счета клиентов закрываются Департаментом финансов при отсутствии на них учтенных показателей. 

Заявление на закрытие лицевого счета визируется разрешительной подписью директора Департамента финансов (уполномоченного им лица), ответственного лица Департамента финансов. 

2.27. В случае закрытия лицевого счета участника бюджетного процесса Департамент финансов должен произвести в установленном порядке на дату закрытия счета сверку показателей, учтенных на лицевом счете, с начала финансового года по день закрытия счета включительно.

2.28. При закрытии лицевого счета по завершении работы ликвидационной комиссии заявление и акт сверки операций по лицевому счету на день закрытия этого счета оформляется ликвидационной комиссией. В Департамент финансов одновременно с заявлением представляется выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации юридического лица, заверенная в установленном порядке.

2.29. При закрытии лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения, муниципального унитарного предприятия, сверка операций по данным лицевым счетам производится путем предоставления бюджетному (автономному) учреждению, муниципальному унитарному предприятию на бумажном носителе  или в электронном виде в соответствии с договором об обмене электронными документами отчета о состоянии лицевого счета. 
Отчет о состоянии лицевого счета формируются на дату закрытия соответствующего лицевого счета, указанную в заявлении на закрытие лицевого счета.

При наличии на закрываемом лицевом счете остатка денежных средств клиент представляет в Департамент финансов вместе с заявлением на закрытие лицевого счета в установленном порядке расчетный документ на перечисление остатка денежных средств по назначению.

2.30. Лицевые счета клиентам закрываются при отсутствии на них остатка денежных средств.

Денежные средства, поступившие на счет Департамента финансов после закрытия лицевого счета клиента, перечисляются  в соответствии с  реквизитами указанными в заявлении на закрытие лицевого счета, а в случае их отсутствия - возвращаются отправителю. 

2.31. Отдел казначейского исполнения расходов бюджета оформляет извещение о закрытии лицевого счета (приложение 9)  не позднее следующего рабочего дня после закрытия лицевого счета сообщает клиенту. Департамент финансов в пятидневный срок после закрытия или переоформления лицевого счета клиента сообщает об этом налоговому по месту регистрации клиента. 

Документы, необходимые для переоформления и закрытия лицевых счетов в установленном порядке, хранятся в деле клиента.

3. Порядок ведения лицевых счетов, открываемых в Департаменте финансов. 

Документооборот при ведении лицевых счетов

Порядок ведения лицевых счетов, открываемых в Департаменте финансов

3.1. Операции со средствами на лицевых счетах отражаются нарастающим итогом в пределах текущего финансового года.

Показатели отражаются на лицевых счетах в структуре кодов бюджетной классификации.

Операции отражаются на лицевых счетах в валюте Российской Федерации на основании документов клиента и в соответствии с настоящим Порядком.

3.2. Операции со средствами на лицевых счетах участников бюджетного процесса осуществляются в установленном Департаментом финансов порядке.

На лицевом счете для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств отражаются операции по доведению бюджетных данных и операции с бюджетными средствами, аналогичные операциям, отражаемым на лицевом счете получателя бюджетных средств.

3.3. На лицевом счете бюджетного (автономного) учреждения отражаются следующие операции:

остаток средств на начало года;

поступление средств;

внутренние операции;

выплаты;

остаток средств на отчетную дату.

3.4. На отдельном лицевом счете бюджетного (автономного) учреждения, муниципального унитарного предприятия  отражаются следующие операции:

      остаток средств на начало года в разрезе каждого вида субсидии  (в том числе неразрешенных к использованию);

     поступление средств в разрезе каждого вида субсидии;
     внутренние операции;

     выплаты в разрезе каждого вида субсидии; 

     остаток средств на отчетную дату в разрезе каждого вида субсидии.
Документооборот при ведении лицевых счетов

3.5. Документооборот при ведении лицевых счетов между Департаментом финансов  и клиентом осуществляется в электронном виде с применением электронной цифровой подписи (далее-ЭЦП) в соответствии с договором об обмене электронными документами, заключенным между Департаментом финансов и клиентом, в случае отсутствия технической возможности документооборот осуществляется на бумажных носителях, при этом все документы, передаваемые на бумажных носителях, клиенту передаются под роспись.

3.6. Сотрудник отдела казначейского исполнения расходов бюджета осуществляет сверку операций, учтенных на лицевых счетах, с клиентами (далее - сверка).

Сверка производится путем предоставления отделом казначейского исполнения расходов бюджета клиенту выписки из соответствующего лицевого счета с приложением документов, служащих основанием для отражения операций на лицевом счете, не позднее следующего операционного дня после получения и обработки выписок, подтвержденных банком, органом Федерального казначейства.

3.7. Выписки из лицевых счетов формируются по всем видам лицевых счетов, открытым клиентам в Департаменте финансов  в разрезе первичных документов по операциям за данный операционный день.
3.8. Выписки из лицевых счетов направляются клиенту в электронном виде, заверенные ЭЦП, либо на бумажном носителе выдаются под расписку лицам, включенным в карточку по данному счету либо в соответствии с доверенностью (приложение 10). По истечении срока действия доверенности или в случае предоставления права получения выписок другому лицу ранее представленная доверенность хранится в деле клиента. 

Клиент обязан письменно сообщить в Департамент финансов не позднее чем через три дня после получения выписки из лицевого счета о суммах, ошибочно проведенных по его лицевому счету. При отсутствии возражений в указанные сроки, совершенные операции считаются подтвержденными.

3.9. В случае утери выписки из соответствующего лицевого счета клиента, а также информации по лицевым счетам,  дубликаты могут быть выданы клиенту по его заявлению, оформленному в письменной форме, с разрешения директора Департамента финансов (уполномоченного им лица).

3.10. Порядок хранения и создание условий для сохранности документов постоянного пользования осуществляется в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации.

3.11. Произведенные операции на лицевых счетах клиентов должны быть подтверждены клиентами отчетностью в установленном порядке.  

И.о.директора

Департамента финансов                                                                              Н.Н.Петухова
                                                                                                                                             Приложение 1
                                                   к Порядку 

Договор №_____
на обслуживание лицевого счета получателя бюджетных средств

г._________                                                                                                      «____»___________20___г

Департамент  финансов Администрации городского округа город Рыбинск, именуемый в дальнейшем  Департамент финансов  в лице   ______________________________________, 
                                                                                             (должность, фамилия, имя отчество )

действующего на основании _________________________________________________________

                                                                                                                   (положения)

с одной стороны, и
__________________________________________________________________________________

                        (полное наименование главного распорядителя (распорядителя), получателя средств)

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

 именуемый в дальнейшем Клиент, в лице 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

                                                                       (должность, фамилия, имя отчество )
действующего на основании _________________________________________________________

                                                                                                                (положения, устава)

с другой стороны, а вместе именуемые Стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем: 

1. Предмет договора

1.1.Предметом  настоящего договора является открытие и обслуживание Департаментом финансов лицевого счета Клиента  (далее – лицевой счет), включающее в себя отражение операций по лицевому счету для учета сумм доведенных предельных объемов финансирования, кассовых расходов, осуществляемых при исполнении Клиентом расходов бюджета городского округа город Рыбинск (далее – городской бюджет, бюджет городского округа).

2. Обязанности сторон

2.1. Департамент финансов обязуется:

2.1.1. Открыть Клиенту лицевой счет № _____________ в установленном порядке.

2.1.2. Своевременно и правильно осуществлять операции по лицевому счету Клиента..

2.1.3. Контролировать подлинность подписей и печати на расчетных и иных документах Клиента. 

2.1.4. Своевременно информировать Клиента об изменении порядка исполнения расходов городского бюджета, консультировать по вопросам, возникающих в процессе обслуживания лицевого счета.   
2.1.5. Выдавать по мере совершения операций Клиенту выписки из  лицевого счета с необходимыми приложениями к ним.

2.1.6. Выдавать Клиенту информацию о движении средств по лицевому счету и в согласованные сроки осуществлять сверку данных по операциям, отраженным на лицевом счете, по запросу Клиента.

2.1.7. Обеспечивать конфиденциальность операций по лицевому счету Клиента.

2.2. Клиент обязуется:

2.2.1. Представлять в Департамент финансов документы, необходимые для открытия и ведения лицевого счета.

2.2.2. Своевременно представлять в Департамент финансов расчетные и иные документы для проведения операций по лицевому счету в операционное время с 9-00 до 14-30 рабочего дня согласно графику его обслуживания.

2.2.3. Своевременно информировать Департамент финансов обо всех изменениях (или дополнениях) в учредительных документах, а также об изменениях в Карточке с образцами подписей и оттиска печати.

2.2.4. Соблюдать порядок оформления расчетных и иных документов при  осуществлении кассового расхода за счет средств бюджета городского округа  и обеспечивать их использование строго по целевому назначению.

2.2.5. Осуществлять операции по лицевому счету в пределах доведенных предельных объемов финансирования по соответствующим показателям бюджетной классификации Российской Федерации.

2.2.6. Принимать денежные обязательства в пределах утвержденной бюджетной росписи.

2.2.7. Своевременно информировать Департамент финансов о возврате дебиторской задолженности для ее учета на лицевом счете.

2.2.8. Своевременно информировать Департамент финансов о суммах ошибочно отраженных по его лицевому счету.

2.2.9. Представлять в установленном порядке отчетность об использовании средств городского бюджета.

3. Права сторон

3.1. Департамент финансов имеет право:

3.1.1. Отказать Клиенту в приеме расчетных документов:

оформленных с нарушением установленных правил;

      при отсутствии документов, подтверждающих законность и обоснованность платежа;

по операциям, нарушающим целевое использование бюджетных средств.

При этом Департамент финансов не несет ответственности за нарушение сроков платежей.

3.1.2. Приостанавливать либо прекращать операции по лицевому счету до устранения нарушений:

при нарушении Клиентом условий настоящего договора;

            при не предоставлении Клиентом соответствующих документов и установленной отчетности по использованию средств городского бюджета;
            при нарушении требований, установленных для исполнения исполнительных документов;
            по представлениям государственных органов, уполномоченных действующим законодательством, приостанавливать операции по счетам.

3.1.3. При обнаружении ошибочных записей по лицевому счету вносить исправления в пределах текущего финансового года без согласия Клиента, с его последующим уведомлением. 

3.1.4. Возвращать без исполнения документы Клиенту со дня, следующего за днем расторжения договора.

3.1.5. В случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, предоставлять третьим лицам информацию об операциях, отраженных на лицевом счете. 

3.2. Клиент имеет право:

3.2.1. Получать от Департамента финансов по необходимости информацию по опера-циям, отраженным на его лицевом счете.

3.2.2. Получать дубликат выписки и подтверждающих документов в случае их утери по заявлению на имя руководителя Департамента финансов. 

4. Ответственность сторон

4.1. За нарушение принятых по настоящему договору обязательств стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. Стороны освобождаются от ответственности, если основания для ее применения возникли в результате действия обстоятельств непреодолимой силы: стихийные бедствия, изменения в законодательстве, влекущие невозможность исполнения сторонами обязанностей по договору, иные обстоятельства непреодолимой силы.
4.3. Департамент финансов не несет ответственности  за задержки в расчетах, возникших в результате ошибок Управления Федерального казначейства Ярославской области, Отделения по Ярославской области Главного управления Центрального банка  Российской Федерации по Центральному  федеральному округу или иных органов участвующих в расчетах.  

5. Срок действия договора

5.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания его обеими Сторонами и действует в течение текущего финансового года. Договор считается пролонгированным на следующий год, если до истечения срока ни одна из Сторон не уведомила другую о его прекращении. 

 5.2. Настоящий договор составлен в двух экземплярах ,имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

5.3. Настоящий договор может быть изменен или дополнен по письменному соглашению сторон.

5.4. Досрочное расторжение договора производится по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

6. Разрешение споров

6.1. В случае возникновения  между сторонами споров или разногласий ,вытекающих из настоящего договора  или связанных с ним, стороны примут  все меры  к их разрешению переговоров  между собой. Претензионный порядок досудебного урегулирования споров обязателен.
6.2.В случае невозможности  разрешения споров путем переговоров, они подлежат  разрешению в Арбитражном суде Ярославской области в соответствии с действующим законодательством.

7. Юридические адреса  и подписи сторон

	Департамент финансов
	Клиент

	___________________________________

 (юридический (почтовый) адрес, телефон/факс)

ИНН/КПП/ОГРН___________________________

__________________________________________

Банковские реквизиты ______________________

__________________________________________

                (должность ,подпись, Ф.И.О.)


	___________________________________

 (юридический (почтовый) адрес, телефон/факс)
ИНН/КПП/ОГРН___________________________

__________________________________________

Банковские реквизиты ______________________

__________________________________________

                  (должность ,подпись,Ф.И.О.)



	М.П.
	М.П.


Приложение 2
                                                к Порядку 

Договор №__________
на обслуживание лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения

г._________                                                                                                   «____»___________20___г

Департамент  финансов Администрации городского округа город Рыбинск, именуемый в дальнейшем  Департамент финансов  в лице   ______________________________________, 

                                                                                             (должность, фамилия, имя отчество )

действующего на основании _________________________________________________________

                                                                                                                   (положения)

с одной стороны, и

 __________________________________________________________________________________

                        (полное наименование бюджетного (автономного учреждения))

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

 именуемый в дальнейшем Клиент, в лице 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

                                                                       (должность, фамилия, имя отчество )
действующего на основании _________________________________________________________

                                                                                                                (положения, устава)

с другой стороны, а вместе именуемые Стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1.Предметом настоящего договора является открытие и обслуживание Департаментом финансов:

      лицевого счета Клиента;
      отдельного лицевого счета Клиента, 

в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

2. Обязанности сторон

2.1. Департамент финансов обязуется:

2.1.1. Открыть Клиенту лицевой счет № ________________,  отдельный лицевой счет № ________________  в порядке, предусмотренном Порядком открытия и ведения лицевых счетов Департаментом финансов Администрации городского округа город Рыбинск ( далее –лицевой счет).

2.1.2. Своевременно и правильно осуществлять операции по лицевому счету в пределах средств, имеющихся на лицевом счете Клиента.
2.1.3. Контролировать подлинность подписей и печати на расчетных и иных документах Клиента.

2.1.4. Своевременно информировать Клиента об изменении порядка ведения лицевого счета, консультировать по вопросам, возникающим в процессе обслуживания лицевого счета.

2.1.5. Выдавать по мере совершения операций Клиенту выписки из лицевого счета с необходимыми приложениями к ним. 
2.1.6. Выдавать Клиенту отчет о состоянии лицевого счета и в согласованные сроки осуществлять сверку данных по операциям, отраженным на лицевом счете, по состоянию на первое число месяца.

2.1.7. Обеспечивать конфиденциальность операций по лицевому счету Клиента.

2.2. Клиент обязуется:

2.2.1. Представлять в Департамент финансов документы, необходимые для открытия  и ведения лицевого счета.

2.2.2. Своевременно представлять в установленном порядке в Департамент финансов расчетные документы для проведения операций по лицевому счету в операционное время с 9-00 до 14-30 рабочего дня согласно графику его обслуживания.

2.2.3. Своевременно информировать Департамент финансов обо всех изменениях (или дополнениях) в учредительных документах, а также об изменениях в Карточке с образцами подписей и оттиска печати.

2.2.4. Соблюдать порядок оформления расчетных документов при осуществлении операций со средствами, поступающими из бюджета города, и обеспечивать использование по целевому назначению средств, поступающих в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций.

2.2.5. Своевременно информировать Департамент финансов о суммах, ошибочно отраженных по его лицевому счету.

2.2.6. Представлять в установленном порядке отчетность об использовании поступающих средств.

3. Права сторон
3.1. Департамент финансов имеет право:

3.1.1. Отказать Клиенту в приеме расчётных документов:

оформленных с нарушением установленных правил;

при недостаточности средств на лицевом счете; 

            при несоответствии подписей и оттиска печати на платежном поручении образцам подписей и оттиску печати в Карточке с образцами подписей и оттиска печати.

При этом Департамент финансов не несет ответственности за нарушение сроков платежей.

3.1.2. Приостанавливать либо прекращать операции по лицевому счету до устранения нарушений:

при нарушении Клиентом условий настоящего договора;

при нарушении требований, установленных для исполнения исполнительных документов;

      по представлениям государственных органов, уполномоченных действующим законодательством приостанавливать операции по счетам.

3.1.3. При обнаружении ошибочных записей по лицевому счету вносить исправления в пределах текущего финансового года без согласия Клиента, с его последующим уведомлением.

3.1.4. Возвращать без исполнения документы Клиенту со дня, следующего за днем расторжения договора.

3.1.5. В случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, предоставлять третьим лицам информацию об операциях, отраженных на лицевом счете.

3.2. Клиент имеет право:

3.2.1. Получать от Департамента финансов по необходимости информацию по операциям, отраженным на его лицевом счете.

3.2.2. Оформлять платежные поручения на перечисление средств в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, в пределах остатка средств на лицевом счете.

3.2.3. Получать дубликат выписки и подтверждающих документов в случае их утери по заявлению на имя директора Департамента финансов.

4. Ответственность сторон

4.1. За нарушение принятых по настоящему договору обязательств стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. Стороны освобождаются от ответственности, если основания для ее применения возникли в результате действия обстоятельств непреодолимой силы: стихийные бедствия, изменения в законодательстве, влекущие невозможность исполнения сторонами обязанностей по договору, иные обстоятельства непреодолимой силы.

4.3. Департамент финансов не несет ответственности  за задержки в расчетах, возникших в результате ошибок Управления Федерального казначейства Ярославской области, Отделения по Ярославской области Главного управления Центрального банка  Российской Федерации по Центральному  федеральному округу или иных органов участвующих в расчетах.  

5. Срок действия договора

5.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания его обеими Сторонами и действует в течение текущего финансового года. Договор считается пролонгированным на следующий год, если до истечения срока ни одна из Сторон не уведомила другую о его прекращении. 

 5.2. Настоящий договор составлен в двух экземплярах ,имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

5.3. Настоящий договор может быть изменен или дополнен по письменному соглашению сторон.

5.2. Досрочное расторжение договора производится по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

6. Разрешение споров

6.1. В случае возникновения  между сторонами споров или разногласий ,вытекающих из настоящего договора  или связанных с ним, стороны примут  все меры  к их разрешению переговоров  между собой. Претензионный порядок досудебного урегулирования споров обязателен.

6.2.В случае невозможности  разрешения споров путем переговоров, они подлежат  разрешению в Арбитражном суде Ярославской области в соответствии с действующим законодательством.

7. Юридические адреса  и подписи сторон

	Департамент финансов
	Клиент

	___________________________________

 (юридический (почтовый) адрес, телефон/факс)

ИНН/КПП/ОГРН___________________________

__________________________________________

Банковские реквизиты ______________________

__________________________________________

                (должность ,подпись, Ф.И.О.)
	___________________________________

 (юридический (почтовый) адрес, телефон/факс)

ИНН/КПП/ОГРН___________________________

__________________________________________

Банковские реквизиты ______________________

__________________________________________

                  (должность , подпись, Ф.И.О.)

	М.П.
	М.П.


Приложение 3

                                                к Порядку 

Договор №__________
на обслуживание отдельного лицевого счета муниципального унитарного предприятия

г. _____________                                                                                                 «____» _______ 20__г. 

Департамент  финансов Администрации городского округа город Рыбинск, именуемый в дальнейшем  Департамент финансов  в лице   ______________________________________, 

                                                                                             (должность, фамилия, имя отчество )

действующего на основании _________________________________________________________

                                                                                                                   (положения)

с одной стороны, и

 __________________________________________________________________________________

                                               (полное наименование муниципального унитарного предприятия)

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

 именуемый в дальнейшем Клиент, в лице 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

                                                                       (должность, фамилия, имя отчество )
действующего на основании _________________________________________________________

                                                                                                                (положения, устава)

с другой стороны, а вместе именуемые Стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора 
1.1.Предметом настоящего договора является открытие и обслуживание Департаментом финансов отдельного лицевого счета муниципального унитарного предприятия в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

2. Обязанности сторон
2.1. Департамент финансов обязуется:

2.1.1. Открыть Клиенту отдельный лицевой счет муниципального унитарного предприятия № ________________  в порядке, предусмотренном Порядком открытия и ведения лицевых счетов Департаментом финансов Администрации городского округа город Рыбинск (далее-лицевой счет).

2.1.2. Своевременно и правильно осуществлять операции по лицевому счету в пределах средств, имеющихся на лицевом счете Клиента.

2.1.3. Контролировать подлинность подписей и печати на расчетных и иных документах Клиента.

2.1.4. Своевременно информировать Клиента об изменении порядка ведения лицевого счета, консультировать по вопросам, возникающим в процессе обслуживания лицевого счета.

2.1.5. Выдавать по мере совершения операций Клиенту выписки из лицевого счета с необходимыми приложениями к ним. 

2.1.6. Выдавать Клиенту отчет о состоянии лицевого счета и в согласованные сроки осуществлять сверку данных по операциям, отраженным на лицевом счете, по состоянию на первое число месяца.

2.1.7. Обеспечивать конфиденциальность операций по лицевому счету Клиента.

2.2. Клиент обязуется:

2.2.1. Представлять в Департамент финансов документы, необходимые для открытия лицевого счета.

2.2.2. Своевременно представлять в установленном порядке в Департамент финансов расчетные документы для проведения операций по лицевому счету в операционное время с 9-00 до 14-30 рабочего дня согласно графику его обслуживания.

2.2.3. Своевременно информировать Департамент финансов обо всех изменениях (или дополнениях) в учредительных документах, а также об изменениях в Карточке с образцами подписей и оттиска печати.

2.2.4. Соблюдать порядок оформления расчетных документов при осуществлении операций со средствами, поступающими из бюджета города, и обеспечивать использование по целевому назначению средств, поступающих в виде субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность. 

2.2.5. Своевременно информировать Департамент финансов о суммах, ошибочно отраженных по его лицевому счету.

2.2.6. Представлять в установленном порядке отчетность об использовании поступающих средств.

3. Права сторон
3.1. Департамент финансов имеет право:

3.1.1. Отказать Клиенту в приеме документов:

оформленных с нарушением установленных правил;

при недостаточности средств на лицевом счете; 

      при несоответствии подписей и оттиска печати на платежном поручении образцам подписей и оттиску печати в карточке с образцами подписей и оттиска печати.

При этом Департамент финансов не несет ответственности за нарушение сроков платежей.

3.1.2. Приостанавливать либо прекращать операции по лицевому счету до устранения нарушений:

при нарушении Клиентом условий настоящего договора;

при нарушении требований, установленных для исполнения исполнительных документов;

      по представлениям государственных органов, уполномоченных действующим законодательством приостанавливать операции по счетам.

3.1.3. При обнаружении ошибочных записей по лицевому счету вносить исправления в пределах текущего финансового года без согласия Клиента, с его последующим уведомлением.

3.1.4. Возвращать без исполнения документы Клиенту со дня, следующего за днем расторжения договора.

3.1.5. В случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, предоставлять третьим лицам информацию об операциях, отраженных на лицевом счете.

3.2. Клиент имеет право:

3.2.1. Получать от Департамента финансов по необходимости информацию по операциям, отраженным на его лицевом счете.

3.2.2. Оформлять платежные поручения на перечисление средств, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, в пределах остатка средств на лицевом счете.

3.2.3. Получать дубликат выписки и подтверждающих документов в случае их утери по заявлению на имя директора Департамента финансов.

4. Ответственность сторон

4.1. За нарушение принятых по настоящему договору обязательств стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. Стороны освобождаются от ответственности, если основания для ее применения возникли в результате действия обстоятельств непреодолимой силы: стихийные бедствия, изменения в законодательстве, влекущие невозможность исполнения сторонами обязанностей по договору, иные обстоятельства непреодолимой силы.

4.3. Департамент финансов не несет ответственности  за задержки в расчетах, возникших в результате ошибок Управления Федерального казначейства Ярославской области, Отделения по Ярославской области Главного управления Центрального банка  Российской Федерации по Центральному  федеральному округу или иных органов участвующих в расчетах.  

5. Срок действия договора

5.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания его обеими Сторонами и действует в течение текущего финансового года. Договор считается пролонгированным на следующий год, если до истечения срока ни одна из Сторон не уведомила другую о его прекращении. 

 5.2. Настоящий договор составлен в двух экземплярах ,имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

5.3. Настоящий договор может быть изменен или дополнен по письменному соглашению сторон.

5.2. Досрочное расторжение договора производится по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

6. Разрешение споров

6.1. В случае возникновения  между сторонами споров или разногласий ,вытекающих из настоящего договора  или связанных с ним, стороны примут  все меры  к их разрешению переговоров  между собой. Претензионный порядок досудебного урегулирования споров обязателен.

6.2.В случае невозможности  разрешения споров путем переговоров, они подлежат  разрешению в Арбитражном суде Ярославской области в соответствии с действующим законодательством.

7. Юридические адреса  и подписи сторон

	Департамент финансов
	Клиент

	___________________________________

 (юридический (почтовый) адрес, телефон/факс)

ИНН/КПП/ОГРН___________________________

__________________________________________

Банковские реквизиты ______________________

__________________________________________

                (должность ,подпись, Ф.И.О.)


	___________________________________

 (юридический (почтовый) адрес, телефон/факс)

ИНН/КПП/ОГРН___________________________

__________________________________________

Банковские реквизиты ______________________

__________________________________________

                  (должность ,подпись,Ф.И.О.)



	М.П.
	М.П.


                                                                                                                                         Приложение 4
                                                к Порядку 

	ЗАЯВЛЕНИЕ
	Коды

	на открытие лицевого счета
	Форма по КФД
	

	  на “
	
	”
	
	20
	
	г.
	Дата
	

	Наименование
	
	
	

	клиента
	
	по ППП (РПБС)
	

	                                                                                                                                          
	
	ИНН
	

	
	
	КПП
	

	Наименование  
	
	
	
	

	Клиента
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Наименование финансового органа
	
	
	

	
	
	
	

	Прошу открыть лицевой счет
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	(вид лицевого счета)
	
	

	Приложения: 
	1.
	
	
	

	
	2.
	
	
	

	
	3.
	
	
	


	Руководитель клиента 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	
	                                 
	
	М.П.
	
	

	Главный бухгалтер клиента 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Отметка финансового органа об открытии лицевого счета
	
	№
	

	
	№
	

	
	№
	

	
	№
	


Лицевой счет открыть разрешаю

	Руководитель 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	

	Документы на открытие счета проверил

	

	Ответственный исполнитель
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


                                                                                                                                          Приложение 5

                                                к Порядку 

                          КАРТОЧКА                                                                         

с образцами подписей и оттиска печати                                                              

	Клиент 
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Отметка финансового органа                                                                                                                                      

	
	
	

	
	
	подпись

	
	
	

	
	
	«______»_________________________200___г.

	Место нахождения 


	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	____________________________________    тел. № ___________________________________
	
	

	Наименование учредителя или вышестоящей организации


	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Прочие отметки __________________________

	Наименование финансового органа, обслуживающего лицевой счет

	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Место нахождения финансового органа

	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


____________________________________________________________________ № лицевого счета 
_________________________________________________________________________________
                                            (краткое наименование клиента)

	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Образец подписи
	Срок полномочий лиц, временно пользующихся правом первой или второй подписи



	Первая подпись
	
	
	
	

	
	
	
	
	Образец оттиска печати

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Вторая подпись
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                                                                                                                              Руководитель________________________

                                                                                                                       Главный бухгалтер__________________

Место для печати организации,                                 Полномочия и подписи руководителя и главного бухгалтера, 

заверившей полномочия и подписи                          действующих в соответствии с Уставом (Положением), удостоверяю
____________________________________________________________________________________________
   (должность     и подпись руководителя  учредителя  или вышестоящей организации)     

 
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


«______»________________20___г.     
	Удостоверительная надпись нотариуса
	Полномочия и подписи руководителя и главного бухгалтера, действующих в соответствии с Уставом (Положением), удостоверяю

	(Для учреждений, полномочия и подписи руководителя главного бухгалтера  которых не заверены  главным распорядителем (распорядителем), учредителем)
	___________________________________________________________
(должность    и подпись руководителя  учредителя  или вышестоящей организации)     


Зарегистрировано в реестре за №________, взыскано госпошлины (по тарифу)________________

Нотариус ________________________________________________________

                                         (наименование нотариальной конторы, Ф.И.О. нотариуса, подпись, дата)
М.П.
Приложение 6

                                               к Порядку 

                                                                                                           Руководителю ___________
                                                                                  _____________________

ИЗВЕЩЕНИЕ

об открытии лицевого счета

      Департамент финансов Администрации городского округа город Рыбинск сообщает, что

      _______________________________________________________________________________________

(наименование Клиента)

      с «____» ____________ 20____г. открыты лицевые счета:

      _______________________________________________________________________________________

(номер и вид лицевого счета)

      _______________________________________________________________________________________

(номер и вид лицевого счета)

	  Руководитель  
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	Ответственный исполнитель
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


        «_____» _________ 20____г. 

Приложение 7

                                               к Порядку 

	

	


                                          ЗАЯВЛЕНИЕ

                                          на переоформление лицевых счетов №      
	КОДЫ

	

	

	

	

	

	

	


Форма по КФД

на «___» _____________ 20____г.                      Дата

              Наименование Клиента  _____________________________________                         По ППП (РБПС)

             ___________________________________________________________                         ИНН Клиента

             ___________________________________________________________                         КПП Клиента
   Наименование финансового органа  ____________________________    
             _____________________________________________________________ 

              Вид лицевого счета __________________________________________

	

	


Причина переоформления _____________________________________                                      Номер

              Документ - основание _________________________________________                                      Дата

              для переоформления              (наименование документа-основания)

              Прошу изменить наименование клиента и (или) номера лицевых счетов на следующие:  




	

	

	


              Наименование Клиента ______________________________________
               по ППП (РПБС)


           __________________________________________________________                         ИНН Клиента  __________________________________________________________                         КПП Клиента

           Вид лицевого счета _________________________________________  

	

	




                    Номер лицевого счета 

   Приложения:   1. ______________________________________________________ 


                  2. ________________________________________________________________



                  3. ________________________________________________________________

	           Руководитель Клиента            
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	
	                                 
	
	
	
	

	          Главный бухгалтер клиента           
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


« ___»_________________20____г.      

___________________________________________________________________________________________________


                                                      Отметка финансового органа 
	



	


                                                 о переоформлении  лицевых счетов №                                                                                  
  

	            Руководитель 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	Ответственный исполнитель
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


« ___»_________________20____г.      
                                                                                                                                          Приложение 8

                                               к Порядку 

	ЗАЯВЛЕНИЕ
	Коды

	на закрытие лицевого счета
	Форма по КФД
	

	  на “
	
	”
	
	20
	
	г.
	Дата
	

	Наименование
	
	
	

	клиента
	
	по ППП (РПБС)
	

	                                                                                                                                          
	
	ИНН
	

	
	
	КПП
	

	Наименование главного 
	
	
	
	

	распорядителя (учредителя)
	
	
	
	

	(для подведомственных клиентов)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Наименование финансового органа
	
	
	

	
	
	
	

	Прошу закрыть лицевой счет
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	(вид лицевого счета)
	
	

	В связи с 
	
	
	
	

	К заявлению прила-
	1.
	(причина закрытия)
	
	

	гаются
	2.
	
	
	


	Руководитель Клиента 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	
	                                 
	
	М.П.
	
	

	Главный бухгалтер Клиента 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Отметка  финансового органа о закрытии
	 лицевого счета
	№
	

	
	№
	

	
	№
	

	
	№
	


Лицевой счет закрыть разрешаю
	Руководитель
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	

	Лицевой счет закрыт

	

	Ответственный исполнитель
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


                                                                                                                                       Приложение 9
                                               к Порядку 

                                                                                                       Руководителю _____________
                                                                          _____________________

ИЗВЕЩЕНИЕ

о закрытии лицевого счета

          Департамент финансов Администрации городского округа город Рыбинск сообщает, что

(наименование клиента)

         с «____» ____________ 20____г. закрываются лицевые счета: _________________________________

         ___________________________________________________________________________________

(номер и вид лицевого счета)

         ___________________________________________________________________________________

(номер и вид лицевого счета)

	      Руководитель 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	Ответственный исполнитель
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


       «_____» _________ 20____г. 

                                      Приложение 10

                                      к Порядку 
                                      (примерная форма)
__________________________________________________________________________

                                                 наименование учреждения (предприятия)
                                                                ДОВЕРЕННОСТЬ

Уполномочиваем    1. _______________________________________________________________

                                                                           (фамилия, имя, отчество)

                                  2. ______________________________________________________________

                                                                          (фамилия, имя, отчество)

Получать выписки из лицевых счетов за NN __________________________________

___________________________________________________________________________

Собственноручную подпись _______________ Ф.И.О. _____________ удостоверяем.

Доверенность действительна до "____" ________________ 20____ г.

                                                             (месяц указывать полностью)

             Руководитель организации ___________    ______________________

              (уполномоченное лицо)    (подпись)      (расшифровка подписи)

М.П.

             Главный бухгалтер        ___________    ______________________

             (уполномоченное лицо)     (подпись)      (расшифровка подписи)

"____" __________ 20___ г.
PAGE  

