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Департамент финансов

Администрации городского округа город Рыбинск
П Р И К А З
        от 29.12.2018                                                                                                         №79-дф
Об Учетной политике Департамента

финансов Администрации городского

округа город Рыбинск на 2019 год

В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.12.2011  №  402  –  ФЗ  «О бухгалтерском  учете», приказом   Министерства   финансов  РФ  от 01.12.2010 №157н  «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского   учета  для органов   государственной   власти (государственных   органов), органов    местного  самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению», приказом Министерства финансов РФ от 06.12.2010 № 162н  «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», приказом Министерства финансов РФ от 30.03.2015 N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению»,  федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.Утвердить Учетную  политику  Департамента финансов Администрации      городского округа город Рыбинск на 2019 год (прилагается).

2. Начальникам    отделов   Департамента финансов Администрации городского округа город Рыбинск   обеспечить   соблюдение      настоящего    приказа,  а    также требований   заместителя  директора    Департамента -  главного      бухгалтера      по документальному   оформлению      хозяйственных      операций   и     представлению в  отдел    бухгалтерского    учета     необходимых    документов   и  сведений.

3. Настоящий приказ вступает в силу с 01.01.2019.
4. Контроль  за  исполнением  настоящего  приказа  возложить  на  заместителя директора Департамента – главного бухгалтера.

Директор Департамента  финансов                                                       Н.Н.Петухова 
В дело № 45-04/06
В отдел бухгалтерского учета
                                                                          Приложение  

                                                                          к приказу Департамента финансов

                                                                          Администрации городского округа

                                                                          город Рыбинск 
                                            от 29.12.2018 №-79-дф
Учетная политика 

Департамента финансов Администрации городского округа город Рыбинск 
1. Общие положения

         1.1.Учетная политика является внутренним документом и определяет  организацию,  форму и способы ведения бухгалтерского учета в Департаменте  финансов Администрации городского округа город Рыбинск (далее - Департамент финансов).       

Бухгалтерский учет  в Департаменте финансов осуществляется отделом бухгалтерского учета в соответствии с:

Бюджетным  кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

 Федеральным законом   от  06.12.2011   N 402-ФЗ  «О  бухгалтерском  учете»;

приказом   Министерства   финансов  РФ  от 01.12.2010  №  157н  «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского   учета  для органов   государственной   власти (государственных   органов), органов     местного  самоуправления,   органов    управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» (далее Инструкция № 157);

 приказом Министерства финансов РФ от 06.12.2010 № 162н  «Об  утверждении  плана  счетов    бюджетного   учета   и Инструкции по его применению» (Инструкция № 162н);
 приказом Министерства  финансов РФ от 30.03.2015 N 52н «Об утверждении форм   первичных  учетных документов и регистров    бухгалтерского    учета,   применяемых органами государственной власти  (государственными органами), органами    местного    самоуправления,   органами    управления государственными    внебюджетными    фондами,   государственными (муниципальными)  учреждениями, и Методических указаний   по   их    применению»;
федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора: 
 «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденного приказом Министерства финансов РФ от 31.12.2016 № 256н,
      «Основные средства», утвержденного приказом Министерства финансов РФ  от 31.12.2016 № 257н, 

      «Аренда», утвержденного приказом Министерства финансов РФ от 31.12.2016 № 258н,
     «Обесценение активов», утвержденного приказом Министерства финансов РФ от 31.12.2016 № 259н,
     «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденного приказом Министерства финансов РФ от 31.12.2016 № 260н,
      «Отчет о движении денежных средств», утвержденного приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2017 № 278н,
      «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2017 № 274н,
     «События после отчетной даты», утвержденного приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2017 № 275н,
     «Доходы», утвержденного приказом Министерства финансов РФ от 27.02.2018 № 32н  и  иными нормативными правовыми актами Российской  Федерации.

     1.2. Отдел бухгалтерского учета   является   самостоятельным структурным подразделением Департамента финансов  и  осуществляет  бухгалтерский   учет  исполнения  бюджетной сметы  Департамента финансов  и   бухгалтерский  учет исполнения бюджета городского  округа  город Рыбинск. 

      Отдел возглавляется заместителем директора Департамента – главным бухгалтером, который подчиняется директору Департамента финансов, несет ответственность за ведение бухгалтерского   учета,  а   также   своевременное представление полной и достоверной  бухгалтерской отчетности.

      Заместитель директора Департамента - главный бухгалтер, работники отдела бухгалтерского учета назначаются  на должность   и освобождается от должности приказом директора Департамента.

      На время отсутствия заместителя директора Департамента - главного бухгалтера (болезнь, отпуск, командировка и т.п.) права и  обязанности переходят к заместителю начальника отдела бухгалтерского учета.

                            2. Структура отдела бухгалтерского учета

     2.1.Штат отдела бухгалтерского учета утверждается   директором Департамента финансов.   

     Штат утвержден в количестве 6 (шести) единиц, в т. ч. 2 (две) единицы осуществляют    бухгалтерский   учет исполнения бюджетной сметы  Департамента финансов и 4  (четыре) единицы – бухгалтерский учет   исполнения   бюджета   городского   округа  город Рыбинск. 
      2.2.Деятельность работников отдела бухгалтерского учета Департамента финансов регламентируется их должностными инструкциями (п. 6 Инструкции N157н).
                                  3. Функции отдела бухгалтерского учета

      3.1.Ведение бухгалтерского учета   обеспечивает   систематический контроль за исполнением бюджетной сметы   и исполнением бюджета городского округа город Рыбинск.

     3.2.Функции отдела бухгалтерского учета:

     3.2.1. Ведение бухгалтерского   учета   в   соответствии   с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, приказом Министерства финансов  РФ от 01.12.2010 №157н, приказом Министерства финансов  РФ от 06.12.2010 №162н,  федеральными стандартами   «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденного приказом Министерства финансов РФ от 31.12.2016 № 256н, приказом Министерства финансов РФ от 31.12.2016  № 257н «Основные средства», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 258н «Аренда», приказом Министерства финансов РФ от 31.12.2016 № 259н «Обесценение активов», приказом Министерства финансов РФ от 31.12.2016 № 260н «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», приказом Министерства финансов РФ  от 30.12.2017 №278н «Отчет о движении денежных средств»,  приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2017 № 274н  «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2017 № 275н   «События после отчетной даты», приказом Министерства финансов РФ от 27.02.2018 № 32н   «Доходы». 
      3.2.2. Осуществление предварительного контроля за соответствием заключаемых договоров объемам ассигнований и лимитам   бюджетных обязательств.
     3.2.3. Своевременное и правильное оформление первичных  учетных документов.
     3.2.4. Контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с целевым  назначением,  а  также за сохранностью денежных средств и материальных ценностей.
     3.2.5.Начисление и  выплата  в установленные  сроки заработной платы работникам Департамента финансов.
     3.2.6.Своевременное   проведение    расчетов,  возникающих   в процессе  исполнения   бюджетной   сметы  с   юридическими      и  физическими лицами.
     3.2.7. Проведение   инвентаризации   имущества   и   финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете.
     3.2.8. Проведение инструктажа материально-ответственных   лиц по вопросам  учета   и   сохранности   материальных    ценностей, находящихся на их ответственном хранении.
     3.2.9. Составление   и   представление   полной   и достоверной бухгалтерской отчетности по   бюджетной    смете     Департамента финансов, а также по исполнению бюджета городского  округа  город  Рыбинск.
     3.2.10. Обеспечение хранения документов и регистров бухгалтерского учета  в соответствии с требованиями приказа Минкультуры России от 25.08.2010 № 558, приказа Минфина России от 03.09.2014 № 276.
     3.2.11. Проверка месячной, квартальной и   годовой   отчетности казенных учреждений городского округа город Рыбинск.
     3.2.12. Проверка квартальной и годовой отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений городского округа город Рыбинск.
     3.2.13. Учет доходов   по   бюджету, доходов муниципальных бюджетных и автономных учреждений на основе первичных документов, поступивших из Управления Федерального казначейства по  Ярославской  области.
     3.2.14. Учет внутренних источников покрытия дефицита   местного бюджета.
     3.2.15.  Ведение муниципальной долговой книги.
     3.2.16. Осуществление внутреннего финансового контроля.

                                4. Рабочий план счетов бухгалтерского учета                                                                               

      4.1.Бухгалтерский учет в Департаменте финансов ведется в соответствии с рабочим планом счетов бюджетного учета, приведенным в Приложении 1 к настоящей Учетной политике.

     В номере счета рабочего плана счетов бюджетного учета отражаются:

     в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;
     в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

     в 19 - 21 разрядах – код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета;
     в 22-23 разрядах – код аналитический счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета;
     в 24 - 26 разрядах – аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета (п. п. 3, 6, 21, 332 Инструкции N 157н, п. 2 Инструкции N 162н).
    4.2.Департамент финансов при осуществлении своей деятельности применяет следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

    "1" - бюджетная деятельность;

    "3" - средства во временном распоряжении (п. 21 Инструкции N 157н).
5. Методы оценки отдельных видов имущества
      5.1.Учет имущества, полученного в пользование на забалансовом счете 01 ведется в рублях с копейками.
     5.2.Установить следующие особенности учета на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».
     5.2.1.Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» в условной оценке один объект, один рубль.
    5.2.2.Материальные ценности, принятые к учету в составе основных средств, в отношении которых комиссией учреждения в ходе инвентаризации установлена невозможность (неэффективность) получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод (извлечение полезного потенциала), подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания) в условной оценке один объект, один рубль.
     5.3.Учет муниципальных гарантий на забалансовом счете 11 ведется в рублях с копейками.
     5.4. Учет находящихся в эксплуатации основных средств  стоимостью до 10 000 (десяти тысяч) рублей включительно (кроме объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества) ведется на забалансовом счете 21, 1 объект- 1 (один) рубль.  

    5.5. Выбытие  материальных   запасов    производится  по  средней фактической стоимости.

6. Технология обработки учетной информации          

      6.1. В Департаменте финансов применяется  автоматизированный    способ ведения бухгалтерского учета.                                   

     Автоматизация  бухгалтерского  учета  основывается на едином взаимосвязанном  технологическом процессе обработки документации по всем  разделам учета  с составлением  баланса в  соответствии с планом счетов  бухгалтерского учета и  типовым   проектным  решениям  по  комплексной  автоматизации бухгалтерского учета.                                               

      В условиях  комплексной  автоматизации  бухгалтерского учета исполнения     бюджетной   сметы   Департамента     финансов  данные     формируются   в  базах      данных  программного    комплекса  «АС Смета»  НПО  Криста, «АС Планирование» НПО Криста, ПП СУФД, «WEB Консолидация» НПО Криста,  ГИС Государственные закупки Ярославской области, бухгалтерского учета исполнения бюджета городского округа город Рыбинск в «АС Бюджет» НПО Криста, «WEB Консолидация» НПО Криста, ПП СУФД.
    6.2. При  обнаружении  в  выходных  формах документов ошибок работниками  отдела бухгалтерского учета  осуществляется  диагностика ошибочных данных,  их  исправление  и  получение  выходных форм документов с учетом исправлений.                                           

    Без   оформления   документального    подтверждения,  исправления   непосредственно в электронных базах данных, не допускаются.  

7. Формы первичных учетных документов

      7.1. Для оформления фактов хозяйственной жизни и ведения бухгалтерского учета применяются следующие формы первичных учетных документов:

    унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные приказом Министерства финансов РФ от 30.03.2015 № 52н (Приложение 2);
    самостоятельно разработанные Департаментом финансов формы первичных учетных документов, образцы которых приведены в Приложении 3 к настоящей Учетной политике.

      7.2. Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях (п. 7 Инструкции N 157н).
      7.3. Лицами,     имеющими    право    первой    подписи   на   первичных    учетных  документах Департамента финансов, являются: 

    директор Департамента;

    первый заместитель директора Департамента.

     7.4. Лицами,  имеющими     право    второй     подписи   на    первичных    учетных   документах Департамента финансов, являются: 

    заместитель директора Департамента - главный бухгалтер;

    заместитель начальника отдела бухгалтерского учета.
    7.5.В случае отсутствия лиц указанных в п.7.3. и п.7.4.  право подписи возлагается на других работников, назначаемых приказом директора Департамента финансов.  

    7.6. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота, приведенным в Приложении  4 к настоящей Учетной политике.          

    7.7. График     документооборота     разрабатывается     под руководством   заместителя   директора  Департамента - главного  бухгалтера    и утверждается директором Департамента финансов.                                                     

     В целях  своевременного  отражения  хозяйственных   операций в бухгалтерском  учете  приказы  по личному составу (прием на работу (перевод, увольнение), отпуска, командировки, присвоение званий (чинов); изменении фамилии; поощрение, оплата труда, премирование, различные выплаты представляются отделом по   правовым  и   кадровым  вопросам   в день подписания этих приказов.   
    Договоры, имеющие стоимостное выражение, в обязательном порядке   согласовываются с отделом по правовым и кадровым вопросам. 

     Контроль    за    соблюдением    графика    документооборота осуществляет заместитель директора Департамента - главный бухгалтер.                                                                                                                               
8.Формы регистров бюджетного учета

      8.1. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам (Приложение 5).
      Записи в журналы  операций осуществляются по мере совершения операций,   но   не позднее следующего дня после получения соответствующего первичного учетного  документа, как на основании отдельных  документов,  так  и  на  основании  группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций отражается с учетом  характера  операций  по дебету  одного счета и кредиту другого счета и переносится в главную книгу.
     8.2. Отражение  операций  при  ведении   бухгалтерского   учета, а также исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, осуществляется в соответствии с приказом Министерства финансов РФ от 01.12.2010 № 157н и СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» от 30.12.2017 № 274н.
    8.3.Периодичность сохранения данных регистров бухгалтерского учета в электронном виде, заверенных электронной цифровой подписью:

    8.3.1.По исполнению бюджета:

    журнал  по прочим операциям – ежемесячно;

    журнал по санкционированию – ежемесячно;

    главная книга по коду счета бюджетного учета (с 18 по 23) – ежемесячно;

    главная книга  по номеру счета плана счетов (с 1 по 26) – по окончании года.

    8.3.2.По исполнению бюджетной сметы Департамента финансов регистры бухгалтерского учета формируются в электронном виде или распечатываются  на бумажных носителях с периодичностью, приведенной в Приложении 6 к настоящей Учетной политике.
9. Кассовые операции
     9.1.Кассовые операции в кассовой книге ведутся с применением программно-технических средств, в соответствии с требованиями указаний Центрального Банка РФ «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» от 11.03.2014  № 3210-У.

    9.2.Лимит остатка наличных денег в кассе Департамента финансов утверждается приказом директора Департамента (с учетом требований Указаний Центрального Банка РФ «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» от 11.03.2014 №3210-У) и подлежит пересмотру по мере необходимости.

10. Учет расчетов с подотчетными лицами

     10.1.Выдача наличных денежных средств под отчет производится в соответствии с Положением о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами, приведенным в Приложении 7 к настоящей Учетной политике.    
    10.2.Денежные    средства  на   приобретение товаров, работ услуг  выдаются на  срок  не  более 10 (десяти) дней  при  условии ознакомления подотчетных  лиц  с   Положением о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами.
    10.3.По окончании установленного срока  работник должен в течение 3 (трех) рабочих дней отчитаться о произведенных  расходах и   сдать излишние денежные средства в кассу. 

   10.4.Перечень лиц, имеющих право получать наличные денежные средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг) устанавливается приказом директора Департамента финансов.

    10.5.Авансы на командировочные расходы выдаются под отчет всем лицам, работающим в Департаменте финансов на основании трудовых договоров, направленным в командировку в соответствии с приказом директора Департамента финансов.

    10.6.Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с Положением о выдаче под отчет денежных документов, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами, приведенным в Приложении  8 к настоящей Учетной политике. 

    10.7.Денежные документы выдаются на  срок  не  более 30 (тридцати) дней  при  условии ознакомления подотчетных  лиц  с   Положением о выдаче под отчет денежных документов.

    10.8.Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы, устанавливается приказом директора Департамента финансов.                           

11. Проведение инвентаризации имущества, финансовых обязательств и осуществление внутрихозяйственного контроля

     11.1.Для проведения инвентаризаций в Департаменте финансов создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии устанавливается  приказом директора Департамента финансов.

     11.2.Деятельность инвентаризационной комиссии осуществляется в соответствии с Положением об инвентаризации имущества и обязательств, приведенным в Приложении 9  к настоящей Учетной политике.  

    11.3.В  целях  обеспечения  достоверности  данных бухгалтерского учета  и  отчетности  инвентаризация  имущества   и   финансовых обязательств (за исключением  случаев,   когда   ее   проведение   обязательно) проводится:

      основные средства – 1 (один) раз в год   перед составлением годовой отчетности, но не ранее 1 октября;

     дебиторская и кредиторская задолженность – 1(один)  раз в   год  перед составлением годовой отчетности, но не ранее 1 октября; 

     остаток денежных средств  в кассе – 1(один) раз в квартал.
     11.4.При инвентаризации комиссия проверяет, соответствие  имущества критериям актива. Результаты указывает в графах 8 и 9 Инвентаризационной описи по НФА (ф. 0504087) текстом согласно Положения об инвентаризации имущества и обязательств.
     11.5. В целях определения  целесообразности  расходов в  Департаменте финансов  осуществляется  внутрихозяйственный  контроль за  расходованием  средств.

                                         12. Нефинансовые активы  
     12.1.В   соответствии  с  приказом   Министерства финансов   РФ  от   01.12.2010  №  157н  нефинансовые  активы  детализируются   по  следующим  группам: основные  средства,  непроизведенные  активы,  нематериальные  активы  и   материальные запасы.  
     12.2.Для определения справедливой стоимости различных видов активов и обязательств применяется метод рыночных цен.

     12.3.Для отражения фактов хозяйственной жизни по поступлению и выбытию активов в Департаменте финансов  создается постоянно действующая комиссия. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается приказом директора Департамента финансов.

      12.4.Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение 10).                      

     12.5. В  связи  с   отсутствием   освобождённой  должности  по  обеспечению Департамента финансов   материальными запасами  и  техническими  средствами установить следующий   порядок   приобретения   и   выдачи   материальных   запасов:  закупка осуществляется централизованно на основании заявок, составленных  начальниками отделов, с последующей выдачей начальникам отделов для  обеспечения  текущей деятельности каждого отдела.
      12.6. В    связи   с   отсутствием    освобождённой   должности   по    обеспечению Департамента финансов   материальными   запасами и   техническими   средствами,   разрешить получение    материальных    ценностей  от   поставщиков   любому   сотруднику Департамента финансов   с последующей  передачей    материальных    ценностей  материально ответственному лицу с правом подписи товарных накладных. Разрешить  получение материальных ценностей,  полученных  с   доставкой   в   помещения   Департамента финансов, материально-ответственному   лицу   или   любому   сотруднику    Департамента   финансов без оформления      доверенности.  

       При     получении   материальных   ценностей непосредственно на складе поставщика на сотрудника, ответственного за получение, оформляется доверенность.
13. Учет основных средств  
     13.1. Материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 (двенадцати) месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности Департамента финансов принимаются к учету в качестве основных средств.

     Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд Департамента финансов, принимаются к учету в качестве основных средств независимо от срока из полезного использования.

    Основные средства принимаются к бухгалтерскому   учету по их первоначальной стоимости.

    Первоначальной стоимостью основных средств  признается  сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств  с   учетом   сумм   НДС, предъявленных Департаменту финансов поставщиками и подрядчиками.

    Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств производится в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации и переоценки объектов основных средств.

    Балансовой стоимостью является их первоначальная стоимость с учетом указанных изменений.

    Безвозмездная передача основных средств между Департаментом финансов и учреждениями осуществляется по балансовой стоимости объекта с   одновременной передачей суммы начисленной на объект амортизации.

    13.2. Переоценку   стоимости   объектов   основных   средств проводят по состоянию на начало отчетного года путем   пересчета их балансовой стоимости и начисленной суммы амортизации. Сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством РФ. 

    13.3. Учет   основных   средств    ведется    в      рублях с   копейками. Единицей   бухгалтерского   учета основных  средств  является   инвентарный   объект. Каждому  инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества,    кроме объектов   стоимостью  до10 000 (десяти тысяч) рублей  включительно и объектов  библиотечного  фонда независимо  от  их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер независимо от того, находится  ли он в  эксплуатации, запасе  или на консервации. Структура инвентарного номера объекта основных средств определяется на основании утвержденных рекомендаций Методологического совета по бюджетному учету при Губернаторе области (информационные письма департамента финансов Ярославской области от 14.01.2010 № 05-2-16/78, от 30.06.2011 № 33-1820/11).
    Инвентарный  номер  в  Департаменте финансов  состоит  из 7 разрядов: первый -   вид финансового обеспечения, второй и третий - аналитический код счета единого плана счетов, четыре последних знака - порядковый инвентарный номер.                                                      

    13.4.  Амортизация    объектов   основных   средств       и  нематериальных активов    производится    линейным      способом исходя   из   балансовой  стоимости  объектов основных  средств  и нормы амортизации, исчисленной исходя   из  срока полезного использования этих объектов.              

    В течение финансового года  амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 (одной двенадцатой) годовой суммы.                                   

    В течение срока полезного использования амортизационного объекта  начисление  амортизации  не  приостанавливается, кроме случаев перевода  его на консервацию на срок более 3 (трех) месяцев, а также  в  период  восстановления  объекта,   продолжительность которого превышает 12  (двенадцать) месяцев.                                 

14. Учет материальных запасов

    14.1. К материальным запасам относятся  предметы, используемые в деятельности Департамента финансов в течение периода, не превышающего 12 (двенадцать) месяцев, независимо от стоимости.    

    14.2. Материальные  запасы  принимаются  к  бухгалтерскому учету по фактической стоимости в рублях и копейках. 

    14.3. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов являются:

    канцтовары - штука, набор;

    бумага писчая - упаковка;

    бытовая химия - штука;

   электрический кабель-метр. 
15. Бухгалтерская отчетность

      15.1.Составление  бухгалтерской  отчетности    в  Департаменте  финансов осуществляется в  соответствии   с приказом Министерства финансов РФ от  28.12.2010 № 191н  «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов  бюджетной системы РФ», приказом Министерства финансов РФ  от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»,  приказом Министерства финансов РФ от 31.12.2016 № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской  (финансовой) отчетности».  
     Бухгалтерская   отчетность  составляется   на  основе  данных   главной  книги.

     До составления бухгалтерской отчетности производится сверка оборотов и  остатков  по  аналитическим  регистрам   учета  с   оборотами и остатками по счетам бухгалтерского учета. 

     15.2. Показатели  годовой  бухгалтерской  отчетности  должны быть подтверждены  данными  инвентаризации  имущества  и  финансовых обязательств.                                                   

     15.3. Ответственность   за  составление  и  своевременное представление  бухгалтерской отчетности   возлагается на заместителя директора Департамента – главного бухгалтера.                               

16. Номенклатура дел по финансово-хозяйственной

деятельности и сдача их в архив

    16.1. Департамент финансов хранит первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерскую (финансовую) отчетность в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с  Правилами организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, но не менее пяти лет, согласно номенклатуры дел отдела бухгалтерского учета, являющейся составной частью общей номенклатуры дел  Департамента финансов.                                    

    При определении сроков хранения Департамент финансов руководствуется разделом 4.1. Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Министерства культуры РФ от 25.08.2010 N 558, приказом Министерства финансов РФ от 03.09.2014 № 276. 
17. Исчисление налогов и сборов
    17.1. Исчисление   налогов  и  сборов  в  Департаменте финансов  осуществляется   отделом  бухгалтерского учета в соответствии с Налоговым   кодексом   Российской  Федерации и   иными  нормативными правовыми   актами о налогах и сборах. 
    17.2.Обязательства по уплате налогов возникают с момента их начисления. Признание обязательства по налоговым платежам осуществляется на основании Свода начислений к журналу операций № 6 (Приложение №3), признаваемого первичным учетным документом по начисленным налоговым платежам,  обязательство принимается к учету в финансовом году, в котором сформирован Свод начислений, с отражением на соответствующих счетах раздела «Санкционирование» принятия указанного обязательства за счет плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств):
текущего финансового года - в части обязательств, подлежащих оплате в текущем финансовом году;
очередного финансового года - в части обязательств, подлежащих исполнению в очередном финансовом году.
18.Администрирование доходов и источников погашения

дефицита бюджета.

     18.1. Департамент финансов осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета и источников финансирования дефицита бюджета. 

     18.2. Перечень кодов классификации доходов бюджета и источников финансирования дефицита бюджета Департамента финансов ежегодно утверждается решением Муниципального Совета   городского округа город Рыбинск.                                                                                                                                  

    18.3. За Департаментом финансов закреплен код администратора доходов 720.
19. Финансовый результат

    19.1. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 отражаются расходы по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.
Расходы будущих периодов признаются расходами текущего финансового года последним рабочим днем года.
Расходы будущих периодов, содержащиеся в нескольких отчётных периодах, относить на финансовый результат текущего финансового года в момент  окончания срока действия лицензии.
В соответствии с п. 4  ст. 1235 Гражданского кодекса Российской Федерации установить срок использования простой (неисключительной) лицензии на программное обеспечение, полученное в пользование бессрочно – 5 лет.
19.2. На счете 0 401 60 000 отражается резерв предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование работников Департамента финансов (п. 302 Инструкции N 157н).
Порядок формирования и использования  резервов предстоящих расходов приведен в Приложении 11 к настоящей Учетной политике.

20. Санкционирование расходов 

     20.1. Обязательства отражаются в следующем порядке:

     принятые обязательства по заработной плате перед работниками Департамента финансов отражаются в бухгалтерском учете в объеме утвержденных лимитов бюджетных обязательств;

    принятые обязательства по договорам (контрактам) с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания соответствующих договоров (контрактов) или согласно счетов, актов выполненных работ;

    принятые обязательства по оплате продукции, работ, услуг без заключения договоров (контрактов) отражаются на дату принятия к оплате товарных и кассовых чеков, разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);
    принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается на основании служебных записок, согласованных с директором Департамента финансов, на дату утверждения заявления на выдачу под отчет денежных средств или авансового отчета;

     принятые обязательства  по налогам, сборам и иным платежам в бюджет по уплате страховых взносов в государственные внебюджетные фонды отражаются на основании расчетов и налоговых деклараций на дату начисления налога;
     принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов;
      принятые обязательства по кредиторской задолженности по договорам (контрактам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года, если иное не установлено настоящей Учетной политикой (п. 318 Инструкции N 157н).
     20.2. Денежные обязательства отражаются в следующем порядке:

     обязательства по заработной плате перед работниками Департамента финансов отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление, на основании расчетной ведомости;

    обязательства по договорам (контрактам) с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются на основании актов выполненных работ (оказанных услуг) в соответствии с условиями договора (контракта);

    обязательства по оплате товаров, работ, услуг без заключения договоров (контрактов) отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

    обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражаются на основании авансового отчета, утвержденного приказом Министерства финансов РФ от 30.03.2015 № 52н;
     обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет по уплате страховых взносов в государственные внебюджетные фонды отражаются на основании расчетов и налоговых деклараций на дату начисления налога;

    обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов;
    обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года, если иное не установлено настоящей Учетной политикой (п. 318 Инструкции N 157н).
21. Внутренний финансовый контроль
      21.1. В Департаменте финансов проводится внутренний  финансовый    контроль в соответствии с постановлением Администрации городского округа город Рыбинск от 27.01.2015 № 196 «Порядок осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита главными распорядителями (распорядителями) средств бюджета городского округа город Рыбинск, главными администраторами (администраторами) доходов бюджета городского округа город Рыбинск, главными администраторами (администраторами) источников финансов ирония дефицита бюджета городского округа город Рыбинск.

      21.2. Задачей   внутреннего   контроля   является   установление   соответствия проводимых финансовых операций в части  финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в  бухгалтерском   учете и    отчетности   требованиям   нормативных правовых актов.
      21.3. Внутренний контроль осуществляется в форме  предварительного, текущего  и   последующего   контроля. Методами  осуществления  внутреннего контроля являются самоконтроль, контроль по уровню подчиненности. 

22. Событие после отчетной даты

       22.1. В Департаменте финансов   порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется  в соответствии с приказами Министерства финансов РФ  от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» и № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты».
        22.2. Классификация фактов хозяйственной жизни, которые возникли в период между отчетной датой и датой подписания и (или) принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный период и которые оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое положение, финансовый результат и (или) движение денежных средств субъекта отчетности (далее - событие после отчетной даты) осуществляется Департаментом финансов самостоятельно.

        Решение о существенности события после отчетной даты принимается заместителем директора  Департамента-главным бухгалтером. 

        22.3. В случае классификации факта хозяйственной жизни как существенного события после отчетной даты, указывающего на условия деятельности (далее - событие, указывающее на условия деятельности) департамент финансов включает информацию о событии, его оценке (или отсутствии возможности оценки) в денежном выражении в пояснительную записку и (или) пояснения, представляемые в составе полного комплекта бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный период. 
        22.4. В случае классификации факта хозяйственной жизни как существенного события после отчетной даты, подтверждающего условия деятельности (далее - событие, подтверждающее условия деятельности), такое решение подлежит согласованию с департаментом финансов Ярославской области.
23. Заключение

      23.1.При осуществлении Департаментом финансов  хозяйственных   операций, порядок отражения, которых в бухгалтерском учете в настоящее время не предусмотрен нормативными правовыми  актами и Учетной политикой Департамента финансов, оформляется дополнением к настоящей Учетной политике, которое утверждается директором Департамента.
Заместитель директора Департамента –

главный бухгалтер                                                                                   И.В. Ревунова
