Временный регламент приема  котировочных заявок в департаменте финансов Администрации городского округа город Рыбинск
	     В 2014 году, пока не организована приемка заявок через ЕИС согласно 5 статьи 44-ФЗ и   Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ  "Об электронной подписи"

Департамент финансов принимает заявки по временной схеме в двух вариантах:
  бумажный – т.е. почтой или курьером ( в запечатанном виде) 
  электронный  -по электронной почте  (на e-mail, указанный в извещении) с ЭЦП .
В соответствии со ст. 4 закона 44-ФЗ при взаимодействии между информационными системами предполагается "использовать как минимум усиленную неквалифицированную электронную подпись для подписания электронных документов, предусмотренных настоящим Федеральным законом" 


Форма котировочной заявки размещена на сайте zakupki.gov.ru 
( прикреплена к нашему извещению)

Заявка оформляется  ТОЛЬКО  по установленному бланку  согласно извещения.
      – в поле наименовании товара (услуги)  указывать конкретную марку товара,
        слово «эквивалент» неприменимо
1.      Бумажно  - с подписью и печатью (оригинал) – доставка до нас,  или лично, или экспресс почтой (обычная «почта России» не успеет в отведенный для запроса котировок срок) на адрес указанный в извещении, в запечатанном виде.
2.      Электронно  -на  e-mail адрес, указанный в извещении, согласно следующих требований:
2.1. В форме документа установленного формата (заявкой считается прикрепленный файл с ЭЦП, а не заявка в теле письма):

                     2.1.1. документ Microsoft Word (*.doc, *.docx) , 
                  подписанной КриптоПро Office Signature
 
При этом следует учитывать «таблицу видимости ЭЦП» (при разный версиях MS Office, а также при наличии и отсутствии модуля КриптоПро Office Signature, далее плагина)
              ( https://www.cryptopro.ru/products/office/signature)
                  2.1.2. документ Adobe PDF (*.pdf),, подписанной  КриптоПро PDF 
                            
                             (http://www.cryptopro.ru/products/other/pdf)
                    2.1.3. Документ Microsoft Wоrd  ,подписанный ЭЦП Крипто АРМ
                       (http://www.trusted.ru/products/cryptoarm/),
                        с включенным в письмо файлом подписи
                    2.1.4. Другие варианты ЭЦП департамент финансов  проверить не может по техническим причинам (проверку осуществляем согласно «МЕТОДИЧЕСКИХ РЕКОМЕНДАЦИИ по проверке заявок участников размещения заказов, направляемых заказчикам, уполномоченным органам в форме электронных документов, подписанных ЭЦП, для участия в открытых конкурсах и запросах котировок») размещенной на сайте rybinsk.ru в разделе Департамент финансов документы –прочее. 
                 Применение не сертифицированных средств запрещено Российским законодательством(Статья 13.12 КОАП). 
                 На данный момент  в департаменте финансов установлено легальное программное обеспечение, согласно утвержденного  в департаменте белого списка: 
                 Microsoft Outlook 2010;
                 Microsoft Office 2010 с плагином КриптоПро Office Signature;
                 КриптоПро CSP 3.6;
                 КриптоПро PDF ;
                    Крипто АРМ ;

Применение других программных средств для проверки ЭЦП запрещено..  

2.2. обязательно наличие действительной (как минимум усиленной неквалифицированной) электронной цифровой подписи (ЭЦП):
             2.2.1 При подаче котировочной заявки в форме электронного документа необходимо:

- подписывать документы с использованием ключей ЭЦП, совместимых со средствами криптографической защиты информации (далее - СКЗИ) "КриптоПро CSP" - СryptoPro CSP 3.0 (КриптоПро Office Signature, КриптоПро PDF, КриптоАРМ);

- для подтверждения подлинности ЭЦП и идентификации владельца сертификата открытого ключа подписи, в письмо включать:

 или файлы с корневым(и при необходимости промежуточным) сертификатом удостоверяющего центра ( в виде архива); 
или  ссылку для доступа к данным сертификатам.  

  2.4. Требования к оформлению электронного письма с заявкой:

             2.4.1. Тема письма –     котировочная заявка на «товар указанный в извещении» 
                    (при пустом поле письмо может быть отнесено к спаму)
            2.4.2  Тело письма содержит приблизительно такой текст
                   (при пустом поле письмо может быть отнесено к спаму)

*************************
Добрый день !
Зарегистрируйте пожалуйста нашу котировочную заявку.

(мы воспользовались правом подать котировочную заявку в форме электронного документа, согласно ч.1 ст.77 Федерального закона от 05.04.2013г.  №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд")

в приложении к письму направляем:

1. Котировочную заявку подписанную ЭЦП (Имя программного средства ЭЦП).

2. Для проверки подлинности сертификата «ВАШЕ наименование»:
корневой (и промежуточный) сертификат Удостоверяющего цента (УЦ), выдавшего сертификат «ВАШЕ наименование». 
корневой  (и промежуточный) сертификат можно найти на официальном сайте УЦ (Ссылка на сайт Удостоверяющего центра и корневой сертификат УЦ).
!!!!Прошу прислать номер и время регистрации нашей заявки.!!!!
--

С уважением Контактное лицо
Должность Тел.: (код города) телефон доб.номер 
Факс.: (код города) телефон доб.номер
e-mail: e-mail@
Алрес : Адрес постащика
 Сайт( при наличии такового )
************************************************

Курсивом с подчеркиванием  выделены  ваши реквизиты, которые нужно заполнить

               2.4.3. Прикрепленный файл  и письмо не должен содержать вирусов и вредоносных программ, иначе письмо или включенные файлы  будет  удалены без дальнейшего рассмотрения программными средствами применяемыми в департаменте финансов.(желательно файлы сертификатов упаковать- чтоб почтовая программа не блокировала их)

         2.5 При приме заявки специалистом контрактной службы  будет проверяться: 
               2.5.1. после загрузки корневого сертификата УЦ и списка отзыва – достоверность ЭЦП , срок применения ЭЦП , список отзыва ЭЦП и неизменность документа
               2.5.2. соответствие в сертификате ЭЦП, которым подписан документ или письмо   «наименования организации подающей заявку» и  «наименование владельца сертификата».

              2.5.3.  мероприятия согласно «МЕТОДИЧЕСКИХ РЕКОМЕНДАЦИИ по проверке заявок участников размещения заказов, направляемых заказчикам, уполномоченным органам в форме электронных документов, подписанных ЭЦП, для участия в открытых конкурсах и запросах котировок»
        2.6.       При допуске по  пунктам 2.1-2.5, Вам в ответном письме будет сообщено о регистрации вашей заявки , с указанием времени регистрации и  порядкового номера в журнале регистрации, при «недопуске» по п.2.1-2-5 письмо будет расценено «оператором почты» как спам и удалено без регистрации
(согласно «Регламента работы со служебной электронной почтой в департаменте финансов администрации городского округа Город Рыбинск»
от 16 июля 2010 года)


            2.7. Поскольку департамент финансов на данный момент не подключен к системе гарантированной доставки электронных писем, мы не гарантируем прием и рассмотрение Вашей заявки. Заявка может быть отнесена к спаму применяемым программы обеспечением. Проконтролируйте прием нами Вашей заявки телефонным звонком, при неполучении сообщения о регистрации Вашей заявки согласно пункта 2.6. до истечения срока подачи заявок.
           Обращаем внимание!
           Переговоров с поставщиками до момента вскрытия заявок и  открытия доступа к заявкам, поданным в электронном виде - мы не ведем. 
            Варианты ответа департамента финансов на телефонный звонок:
             - получено письмо;
              -не получено письмо;
              -письмо содержит документ с не действительной ЭЦП.
3.      Обращаем внимание Ваша котировочная заявка при победе в запросе котировок обязательна к исполнению.
Будьте внимательны, при отказе от выполнения действий победителя (по 44-ФЗ) или уклонении от подписания муниципального контракта(МК) или невыполнении условий МК, на Вашу организацию будет подана заявка на включение в реестр недобросовестных поставщиков
Заместитель директор (руководитель контрактной службы)                Смишкальн А.В.

