Основные положения Учетной политики 

Департамента по социальной защите на селения администрации городского округа город Рыбинск, утвержденной приказом от 29.12.2018г. №99
1. Организационный раздел
1.1.   Департамент по социальной защите населения наделен полномочиями главного администратора доходов и источников финансирования дефицита бюджета городского бюджета город Рыбинск в соответствии с решением Муниципального Совета городского округа город Рыбинск.

1.2. 
Перечень кодов классификации доходов бюджета и источников финансирования дефицита бюджета Департамента ежегодно утверждается решением Муниципального Совета городского округа город Рыбинск.
1.3. 
Департамент по социальной защите населения является структурным подразделением Администрации городского округа город Рыбинск, имеет печать со своим наименованием, самостоятельный баланс, может от своего имени приобретать имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, заключать договоры, выступать истцом и ответчиком в судах.

1.4. Бухгалтерский учет осуществляется отделом бухгалтерии под руководством начальника отдела – главного бухгалтера.
Штатное расписание утверждается Распоряжением Администрации городского округа город Рыбинск.
1.5. Отдел бухгалтерии Департамента ведет обработку данных учетной информации с использованием автоматизации учета на базе программного комплекса "1С предприятие": "Бухгалтерский учет для бюджетных организаций". Бухгалтерский учет начисления заработной платы организован на базе бухгалтерской программы «1С: Зарплата и кадры».

1.6. Исполнение бюджетной сметы Департамент ведет с использованием программных комплексов: УРМ АС «Бюджет», АС «Планирование, ПП СУФД и других программных продуктов.
1.7. Операции по передаче данных в Управление Федерального казначейства по Ярославской области, отдел казначейского исполнения бюджета Департамента финансов городского округа город Рыбинск, кредитные организации осуществляется с использованием электронной подписи. 
1.8.Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации – в рублях.

1.9.Департамент при осуществлении своей деятельности применяет следующие коды вида финансового обеспечения:

«1» - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетной деятельности)

«3» - средства во временном распоряжении.

1.10.Финансовый контроль в Департаменте производится согласно приказам директора Департамента.
1.11.Движение первичных учетных документов, а также формирование регистров бюджетного учета отражено в графике документооборота, который представлен в Приложении 3.
1.12.Рабочий план счетов представлен в Приложении №4.
1.13.Предоставить право первых подписей платежных документов, доверенностей – директору Департамента, заместителю директора; право второй подписи – начальнику отдела – главному бухгалтеру, заместителю начальника отдела бухгалтерии.
2. Учет основных средств
2.1. 
К основным средствам относятся материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности Департамента при выполнении работ, оказании услуг, осуществления переданных государственных полномочий, управленческих нужд Департамента, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации. 

Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. Каждому инвентарному объекту, стоимостью свыше 10000,0 руб., присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. Инвентарный номер состоит из 7 разрядов для объектов основных средств:

	Вид финансового обеспечения
	Аналитический код счета единого плана счетов
	Порядковый инвентарный номер

	1 разряд
	2 разряд
	3 разряд
	4-7 разряд

	1.Бюджетная деятельность
	1.Недвижимое имущество

3.Иное движимое имущество
	2.Нежилые помещения

3.Сооружения

4.Машины и оборудование

5.Транспортные средства

6.Производственный и хозяйственный инвентарь

8.Прочие основные средства
	Порядковый инвентарный номер


2.2.
Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках ф.0504031 с распечаткой на бумажном носителе при принятии объекта к учету.
Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф.0504033) с распечаткой на бумажном носителе по состоянию на 31 декабря каждого года.
2.3. Аналитический учет по счету 21 ведется в карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в электронном виде с распечаткой на бумажном носителе по состоянию на 31 декабря каждого года. Аналитический учет осуществляется в разрезе материально-ответственных лиц реестровым способом по номенклатуре поступивших к учету объектов основных средств (с регистрацией в реестре по мере их ввода в эксплуатацию), с отражением в реестре объектов их количества и их фактической стоимости. 
Списание или выбытие объекта основных средств с забалансового учета осуществляется без согласования с Департаментом недвижимости Администрации городского округа город Рыбинск на основании акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф.0504104)
Для упорядочения использования печатей и штампов в департаменте используется Журнал учета печатей и штампов (Приложение №5).

2.4.      Амортизация на основные средства начисляется линейным способом, в течение отчетного года ежемесячно.

2.5.  По счетам аналитического учета счета 1 101 00 000 «Основные средства», 1 104 00 000 «Амортизация» отражаются соответствующие коды бюджетной классификации.
2.6. При переоценке объекта основных средств сумма накопленной амортизации пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененой стоимости.

2.7. Объекты основных средств, не приносящие экономической выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем  не предусматривается получение экономических выгод, учитывать на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении».

3. Учет материальных запасов

3.1. К материальным запасам  относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости; готовая продукция.

Материальные запасы принимаются к учету по фактической стоимости. 
При замене запчастей в основном средстве используется Акт о списании материальных запасов (ф.0504230) с приложением Акта замены запчастей в основном средстве по форме указанной в Приложении № 6 и Акта о неисправности.
По счетам аналитического учета счета 1 105 00 000 «Материальные запасы» отражаются соответствующие коды бюджетной классификации.
3.2. Учет использования легкового автомобиля ведется в путевых листах легкового автомобиля (ф.0345001), форма которого утверждена Постановлением Госкомстата России от 28.11.1997г. №78 (Приложение № 7).
3.3.  Списание автошин производится с учетом Временных норм эксплуатации пробега шин автотранспортных средств РД 3112199-1085-02, утвержденные Первым заместителем Министра транспорта Российской Федерации от 04.04.2002 по базовой модели автомобиля с применением поправочных коэффициентов. Для списания автошин используется Акт на списание автошин (Приложение №  8).
Списание аккумуляторной батареи производится с учетом норм сроков службы стартерных свинцово-кислотных аккумуляторных батарей автотранспортных средств и автопогрузчиков РД-3112199-1089-02, утвержденных Первым заместителем Министра транспорта Российской Федерации от 26.09.2002г. Для списания аккумуляторной батарей используется Акт на списание (Приложение № 9)

4. Учет денежных средств и денежных документов
4.1. Операции по движению денежных средств осуществляются по средствам электронного документооборота с использованием электронной цифровой подписи. Уполномоченные лица, имеющие право использования электронной цифровой подписи, назначаются приказом директора Департамента. 
4.2. 
Лимит остатка денежных средств в кассе департамента определяется ежегодно приказом директора в соответствии с Приложением к Указаниям Банка России (вариант 2). Наличные денежные средства в кассе Департамента сверх лимита предназначены для выплаты заработной платы, других выплат сотрудникам Департамента, адресной материальной помощи и других выплат. Продолжительность выплаты заработной платы, других выплат сотрудникам Департамента, адресной материальной помощи и других выплат социального характера не может превышать 5 (пять) рабочих дней (включая день поступления денежных средств в кассу Департамента). 
4.3. 
Учет денежных средств в кассе ведется в кассовой книге, учет денежных документов ведется в кассовой книге с пометкой «Фондовый». Нумерация приходных кассовых ордеров, расходных кассовых ордеров, листов кассовой книги по операциям с денежными средствами и денежными документами ведется отдельно.
4.4. Срок использования доверенностей на получение товарно-материальных ценностей, денежных документов, бланков строгой отчетности 15 календарных дней. Срок использования доверенности на представлении интересов, сдачу отчетов в государственные учреждения, в том числе Ярославское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации, МРИ ФНС №3 по Ярославской области, ФГУП «Почта России» до 31 декабря текущего года с даты выдачи доверенности. 
5. Учет расчетов по обязательствам
5.1. Проведение массовых мероприятий, в соответствии с целевыми программами, осуществляется на основании Приказа Департамента с приложением Сметы расходов (Приложение 13).
По окончании мероприятия составляется Отчет о проведенном мероприятии (Приложение 14)  с приложением подтверждающих расход документов, в том числе списка участников, ведомости на вручение ценных подарков и т.п.
5.2. По счету 1 304 02 «Расчеты с депонентами» учитываются суммы пособий и компенсаций, не полученные в установленные сроки, возвращенные на лицевой счет департамента на конец отчетного года. Учет операций по счету 1 304 02 000 ведется в журнале операций по оплате труда.
5.3. Заработная плата сотрудникам Департамента, замещающих должности муниципальной службы рассчитывается в соответствии с Законом Ярославской области «О муниципальной службе в Ярославской области» от 27.06.2007г. №46-з; Решением Муниципального Совета городского округа город Рыбинск от 21.02.2012г. №163 «О Положении о размерах и порядке оплаты труда лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского округа город Рыбинск», Распоряжением Администрации городского округа город Рыбинск от 28.02.2012г. №88-к «Об утверждении положений по оплате труда»; сотрудникам, не являющимися муниципальными служащими в соответствии с Распоряжением администрации городского округа город Рыбинск от 24.07.2014г. №176-к «Об оплате труда работников, не являющихся муниципальными служащими».
5.4. Табель учета рабочего времени (ф. 0504421) заполняется начальниками отделов, на отдел бухгалтерии, директора, заместителя директора, консультанта-юриста ведет заместитель начальника отдела бухгалтерии. Табель учета рабочего времени  предоставляется в бухгалтерию до 15 числа текущего месяца,  до 1 числа месяца, следующего за отчетным.
5.5. В целях равномерного отнесения расходов на финансовый результат Департамент, в соответствии с п.302.1 Инструкции по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010г.  №157н, создает резерв предстоящих расходов на выплату отпусков.
Формирование резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется персонифицированно по каждому сотруднику на последний день года по следующей формуле:
Резерв отпусков = К*ЗП, где

К – количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на последний день года,

ЗП – среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на последний день года.

Резерв на оплату страховых взносов рассчитывается по каждому работнику индивидуально по утвержденным ставкам страховых взносов. 
6. Инвентаризация имущества и финансовых обязательств

6.1. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются приказом Департамента, за исключением случаев, когда проведение инвентаризации обязательно. В Приказе указывается причина инвентаризации, какое имущество и обязательства подлежат инвентаризации, дата начала и окончания инвентаризации. Приказ регистрируется в журнале учета и контроля за выполнением приказов о проведении инвентаризации.

6.2. Проведение инвентаризации обязательно:

- перед составлением годовой отчетности не ранее 1 октября отчетного года;

- при смене ответственных сотрудников;

- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

- после стихийных бедствий, пожара или других чрезвычайных ситуаций;

- при реорганизации или ликвидации учреждения;

6.3. Постоянно действующая комиссия по проведению инвентаризации и списанию с баланса пришедшего в негодность имущества утверждена приказом Департамента.

6.4. Результаты годовой инвентаризации отразить:

- в учете и отчетности того месяца, когда ее закончили;

- в годовой отчетности – для инвентаризации по итогам года;

Выявленные при инвентаризации излишки приходуются по справедливой стоимости методом рыночных цен на дату проведения инвентаризации.

7. Санкционирование расходов
7.1.Отражение полученных от департамента финансов сумм лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, а также сумм изменений, внесенных в течение финансового года осуществляется в следующем порядке

- в части сумм, подлежащих распределению департаменту, как получателю бюджетных средств КРБ детализируется по классификации операций сектора государственного управления.

- в части сумм, переданных департаментом подведомственному учреждению код расходов бюджета отражается с 1 по 20 разряд.

8. Особенности учета на забалансовых счетах
8.1. На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» учитываются:
- имущество, полученного учреждением в пользование, не являющегося объектами аренды

- нематериальные активы, полученные в пользование по стоимости, определяемой из размера вознаграждения, установленного в лицензионном договоре.

В случае отсутствия в договоре пользования, лицензионном договоре стоимости объекта, учет на счете 01 ведется в условной оценке: один объект - 1 руб. 

8.2.  На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются:
- бланки удостоверений;

- пластиковая карта ГСМ;

- дебетовая карта кредитных организаций для осуществления операций с наличными денежными средствами.

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в условной оценке: один бланк – один рубль.
8.3. При проведении департаментом мероприятий, приобретенные награды (медали) учитываются на забалансовом счете 07 «Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» в условной оценке 1 рубль. Ценные подарки и сувениры по стоимости их приобретения. Списание материальных запасов с забалансового счета, предназначенных для проведения мероприятий, производится на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230) и (или) Накладной на отпуск материальных ценностей на сторону (ф. 0504205).
9. События после отчетной даты


Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Департамента и имел место быть в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный год.
Решение о существенности события после отчетной даты принимается директором Департамента.

10. Ведение учета для целей налогообложения.

10.1.  Департамент, как налоговый агент по исчислению и уплате НДФЛ, ведет учет доходов, полученных физическими лицами в налоговом периоде, предоставленных налоговых вычетов, исчисленных и удержанных налогов использует регистр налогового учета по НДФЛ, предусмотренный программным обеспечением 1С: Предприятие 8 «Зарплата и кадры бюджетного учреждения» (Приложение №17).
10.2.  Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых Департамент выступает налоговым агентом, предоставляется на основании их письменных заявлений по форме приведенной в Приложении №18. 
10.3.  Бюджетный учет расчетов по страховым взносам ведется по каждому сотруднику раздельно. Форма карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов применяется с использованием программного обеспечения 1С: Предприятие  8  «Зарплата  и  кадры  бюджетного  учреждения» (Приложение № 19).

10.4. Департамент производит платежи в бюджет по транспортному налогу, налогу на имущество и другим налогам и взносам, согласно Налоговому кодексу РФ.

