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Администрация городского округа 

город Рыбинск

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 02.03.2012     (ред. от 25.02.2013)                                             № 659
Об  утверждении  административного регламента

предоставления  муниципальной услуги «Выдача
градостроительного  плана  земельного участка»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным  законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка», руководствуясь Федеральным  законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского округа город Рыбинск,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа город Рыбинск от 22.08.2011 № 2678 «Об  утверждении  административного  регламента подготовки, утверждения и выдачи градостроительного плана земельного участка».
3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

       4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава городского округа 

город Рыбинск                                                                              Ю.В.Ласточкин
                                                                                     Приложение 1

к Постановлению администрации

городского округа город Рыбинск

от 02.03.2012                      № 659
                                                         (ред. от 02.03.2012)
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана земельного участка»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги выдачи градостроительных планов земельных участков (далее по тексту – муниципальная услуга).

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность муниципальной услуги, порядок взаимодействия между органами, организациями и должностными лицами, физическими лицами, обратившимися с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги (далее по тексту – заявители) являются физические или юридические лица - правообладатели земельных участков, заинтересованные в получении градостроительного плана земельного участка, имеющие намерение осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также лица, наделенные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочиями действовать от их имени.

1.2.1. От имени физических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги  могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.2.2. От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующим образом: обратившись лично, по телефону, посредством факсимильной связи, по электронной почте, а также получить информацию можно на официальном сайте городского округа город Рыбинск www.rybinsk.ru, на Едином портале государственных муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее по тексту – Единый портал), в объеме, предусмотренном постановлением Правительства РФ от 24 октября 2011 г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».

Предоставление муниципальной услуги осуществляется департаментом архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Рыбинск (далее по тексту – Департамент). 

Место нахождения: город Рыбинск, Крестовая ул., д. 77.

Почтовый адрес: 153934, Ярославская область, г. Рыбинск, Крестовая ул., дом 77.

Справочные телефоны: 

· приемная:(4855) 28-32-73, т/факс 28-32-77;

· специалистов Департамента по вопросам предоставления услуги и о ходе предоставления услуги: (4855) 28-32-72, 28-32-76 (отдел застройки); 28-32-70 (отдел градостроительного планирования).

Адрес электронной почты (e-mail): agu@ryb.adm.yar.ru
График работы Департамента: понедельник-четверг с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.12 до 13.00, пятница с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.12 до 13.00), суббота, воскресенье – выходные дни.

График приема заявителей по вопросам оказания муниципальной услуги: понедельник с 13.00 до 17.00; вторник с 9.00 до 12.00 и с 13.00 до 15.00; четверг с 9.00 до 12.00.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся начальником и сотрудниками соответствующих отделов (структурных подразделений) Департамента  

Консультация предоставляется в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- сообщают наименование организации, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

- в вежливой форме четко и подробно информируют заявителя по интересующим вопросам;

- принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщают номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное для заявителя время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий информирование, может предложить заявителю направить письменное обращение по данному вопросу либо назначить другое удобное время для информирования.

Время ожидания заявителя при личном обращении за консультацией не может превышать 30 минут.

 Устное информирование каждого заявителя не должно быть более 10 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Департамента. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. 

Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращения граждан.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Муниципальная услуга «Выдача градостроительного плана земельного участка».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет департамент архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Рыбинск (далее по тексту – Департамент).  
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является утвержденный постановлением администрации городского округа город Рыбинск градостроительный план земельного участка либо обоснованный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка. Градостроительный план земельного участка оформляется в количестве трех экземпляров по форме, утвержденной Приказом Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 24.05.2011 N 20838).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления в Департамент заявления о подготовке градостроительного плана земельного участка со всеми необходимыми документами, перечень которых установлен в пункте  2.7 настоящего Регламента. Предоставление муниципальной процедуры может быть приостановлено по основаниям в соответствии с п.2.9 настоящего Регламента.

2.5. Прием обращения (заявления) для получения муниципальной услуги осуществляется в очной и заочной форме:

- очная форма подачи обращения (заявления) – подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов при личном приеме на бумажном носителе;

- заочная форма подачи обращения (заявления) – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных  документов посредством почтового отправления, факсом, курьером, по электронной почте, по телефону или в электронном виде с использованием Единого портала. Для осуществления действий по направлению запроса на получение услуги в электронной форме требует авторизации на портале.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги: 

- Федеральный закон от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;
· Федеральный закон  от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 03.06.2006 г. № 74-ФЗ «Водный кодекс Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Приказом Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 24.05.2011 N 20838);
· Генеральный план городского округа город Рыбинск (утвержден Решением муниципального Совета городского округа город Рыбинск от 02.04.2009 № 320);

· Правила землепользования и застройки городского округа город Рыбинск  (утверждены Решением муниципального Совета городского округа город Рыбинск от 29.07.2010 № 40);

2.7. Исчерпывающими документами о предоставлении муниципальной услуги являются:

1) обращение (заявление) о предоставлении муниципальной услуги (по форме – приложение № 1 к Регламенту). 

Текст обращения (заявления), предоставляемого для оказания муниципальной услуги в письменной или электронной форме должен быть написан на русском языке, разборчиво; не должен быть исполнен карандашом; не должен иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержимое; не иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов или иных не оговоренных исправлений. Заявитель в обязательном порядке в обращении (заявлении) указывает свои фамилию, имя, отчество (для юридических лиц – полное название), адрес электронной почты (если ответ необходимо направить с использованием данного вида связи), почтовый адрес (если ответ необходимо направить в письменной форме). Фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места их нахождения должны быть написаны разборчиво и полностью;

Обращение (заявление) на бумажном носителе подписывается заявителем лично. Юридические лица заверяют обращение печатью юридического лица, при этом обращение (заявление) подписывается лицом, действующим от имени юридического лица в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; или представителем в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Обращение (заявление), поданное по электронной почте или в электронном виде должно:

- содержать подпись заявителя (при подаче обращения (заявления) в электронном виде оно должно быть подписано электронной подписью, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»);

- быть пригодным для передачи и обработки в информационных системах, представляться в общедоступных форматах (DOC, PDF, JPG и др.);

Обращение (заявление) заявителя в Департамент о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такового заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства);

4) технические паспорта объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка;

5) кадастровый паспорт земельного участка; 

6) сведения о границах земельного участка, координатах поворотных точек - выписка из государственного кадастра недвижимости (формы КВ.1 - КВ.6); 

7) материалы действующей (актуализированной) топографической съемки земельного участка с нанесением подземных, наземных и надземных коммуникаций, выполненные специализированной организацией, имеющей допуск на данный вид работ, на бумажном и электронном носителях (на бумажном носителе с подписью исполнителя работ и штампом (печатью) организации); 
8) для объектов индивидуального жилищного строительства – планировочная схема существующей организации земельного участка, выполненная в составе межевых работ с указанием всех объектов недвижимости прочно связанных с землей, в т.ч. инженерных коммуникаций;

9) технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов реконструкции и строительства (кроме объектов индивидуального жилищного строительства);

10) материалы межевого или землеустроительного дела, межевого плана;

11) охранное обязательство собственника памятника архитектуры, истории и культуры, в случае, если такие объекты расположены непосредственно в границах рассматриваемого земельного участка либо в непосредственной близости от границ земельного участка.

Прилагаемые документы в установленном законодательством порядке должны быть удостоверены, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон и определенных законодательством должностных лиц.

Все прилагаемые к заявлению документы подписываются заявителем, копии документов заверяются заявителем и представляются одновременно с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.

Заявитель вправе приложить к обращению (заявлению) указанные документы или материалы или их копии в письменной форме либо направить в электронной форме.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в частях 2,3,5-7,10,11 пункта 2.7 настоящего Регламента, запрашиваются Департаментом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
Документы, указанные частях 2,3 пункта 2.7 настоящего Регламента, предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.8. Департамент не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.9. Основания для приостановления муниципальной услуги:

- отсутствие необходимых документов в соответствии с п. 2.7 настоящего Регламента;

- несоответствие заявления и/или представленных документов и материалов требованиям, указанным в п. 2.7 Регламента и требованиям законодательства;

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги готовит письменное уведомление заявителю о необходимости устранения выявленных недостатков в 10-дневный срок. Уведомление подписывается Директором Департамента или его Первым заместителем. Специалист общего отдела Департамента в течение 1-го дня регистрирует уведомление в соответствии с действующими правилами ведения учета документов и направляет его заявителю. На этот срок предоставление муниципальной услуги приостанавливается.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

· ненадлежащее оформление заявления (заявление не подписано, не указаны относящиеся к заявителю сведения, предусмотренные формой заявления и п. 2.7 Регламента, заявление подано от ненадлежащего лица в соответствии с п. 1.2 настоящего Регламента);

· не устранение заявителем в течение 10 календарных дней несоответствий в заявлении и/или представленных документах, в соответствии с уведомлением о приостановлении муниципальной услуги в соответствием с п. 2.9 Регламента;

· не предоставление необходимых документов или сведений в соответствии с п. 2.7 Регламента заявителем и/или по запросам департамента архитектуры и градостроительства в соответствующие органы, организации, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.11. Размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты:

- выдача градостроительного плана земельного участка осуществляется без взимания платы.
2.12. Срок ожидания в очереди при подаче обращения (заявления) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.13. Срок регистрации обращения (заявления) – не более 2-х рабочих дней.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Места оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагается в приемных местах Департамента. У входа в здание устанавливается вывеска с наименованием Департамента.

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы сотрудников Департамента. Места ожидания оборудуются стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах начальников и работников соответствующих отделов (структурных подразделений) Департамента. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.15. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

- подачи заявителем обращения о предоставлении муниципальной услуги;

- получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- получение результата муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в т.ч. особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления (обращения) с приложенными к нему документами в общем отделе Департамента;

2) анализ и подготовка письма (уведомления) о приостановлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной процедуры;

3) подготовка и согласование градостроительного плана земельного участка; Постановления администрации городского округа город Рыбинск об утверждении градостроительного плана земельного участка; выдача заявителю утвержденного градостроительного плана земельного участка.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение №  2 к настоящему Регламенту).

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляет Директор Департамента.

3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:

3.2.1. Прием и регистрация заявления (обращения) о подготовке градостроительного плана земельного участка.

Основанием для начала предоставления административной процедуры является поступление в общий отдел Департамента заявления (обращения) о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых к нему документов (копии документов представляются вместе с оригиналами) в устной, письменной форме, посредством почтовой, факсимильной связи или в электронном виде по электронной почте или посредством Единого портала.

В случае подачи обращения (заявления) лично специалист общего отдела Департамента, ответственный за прием и регистрацию заявлений (обращений), устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени; осуществляет проверку копий документов на их соответствие оригиналам (после окончания проверки специалист общего отдела возвращает оригиналы документов заявителю).

Специалист общего отдела Департамента, ответственный за прием и регистрацию заявлений (обращений), регистрирует заявление (обращение) в срок не более 2-х рабочих дней со дня поступления заявления (обращения) и направляет заявление  с пакетом прилагаемых документов на рассмотрение начальнику соответствующего отдела (структурного подразделения) Департамента (отдел застройки или отдел градостроительного планирования Департамента), при необходимости направляет на предварительное рассмотрение Директору Департамента;

При поступлении заявления (обращения) в электронном виде либо по электронной почте специалист общего отдела Департамента, ответственный за прием и регистрацию заявлений (обращений) распечатывает обращение (заявление), регистрирует его, направляет заявителю уведомление о приеме обращения (заявления) и передает заявление на рассмотрение начальнику соответствующего отдела (структурного подразделения) Департамента (отдел застройки или отдел градостроительного планирования Департамента), при необходимости направляет на предварительное рассмотрение Директору Департамента.

3.2.2. Анализ и подготовка письма (уведомления) о приостановлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной процедуры.

Начальник соответствующего отдела  Департамента в течение 1-го рабочего дня рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы и направляет специалисту соответствующего отдела, ответственному за выполнение муниципальной процедуры.

Ответственный специалист соответствующего отдела Департамента (в дальнейшем – исполнитель) рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы в течение 4-х дней, при этом:

- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их соответствие установленным требованиям, в соответствии с п. 2.7 настоящего Регламента; 

- в случае наличия оснований в соответствии с п. 2.9 Регламента исполнитель готовит письменное уведомление заявителю о приостановлении выполнения муниципальной услуги и необходимости устранения выявленных недостатков в 10-дневный срок. 

- при необходимости, готовит соответствующие запросы в соответствующие органы, организации о предоставлении документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами в соответствии с п. 2.8 Регламента.

- при наличии оснований, указанных в п. 2.10. настоящего Регламента, исполнитель готовит обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Отказ подписывается Директором Департамента или его Первым заместителем.

При подаче обращения (заявления) в электронном виде исполнитель проверяет правильность заполнения формы, наличие необходимых сопутствующих документов. В случае наличия оснований по п. 2.9, 2.10 Регламента заявителю по электронной почте отправляется сообщение о приостановлении выполнения муниципальной услуги и необходимости устранения выявленных недостатков в 10-дневный срок или об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Ответ заявителю предоставляется способом, указанным в обращении (заявлении).

При положительном результате проверки обращение (заявление) принимается к исполнению.

3.2.3. Подготовка и согласование градостроительного плана земельного участка; Постановления администрации городского округа город Рыбинск об утверждении градостроительного плана земельного участка; выдача заявителю утвержденного градостроительного плана земельного участка

Исполнитель в течение 7 –и дней готовит градостроительный план земельного участка в количестве 3-х экземпляров и проект Постановления администрации городского округа город Рыбинск, согласовывает его с юристом Департамента и Директором Департамента. Срок согласования – не более 3-х дней. 

При отклонении от согласования градостроительный план земельного участка и проект Постановления направляется Директором Департамента исполнителю для правок. 

При согласовании подписанные градостроительный план земельного участка и проект Постановления Директор Департамента направляет в Администрацию городского округа город Рыбинск для дальнейших согласований и утверждения Главой городского округа город Рыбинск.

Подписанное Главой городского округа город Рыбинск Постановление направляется в Департамент архитектуры и градостроительства для выдачи заявителю.

Специалист общего отдела Департамента отмечает исполнение заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка. 

Специалист (исполнитель) соответствующего структурного подразделения Департамента в течение 1-го рабочего дня:

· регистрирует утвержденный Постановлением градостроительный план земельного участка в журнале регистрации градостроительных планов земельных участков;

- выдает заявителю под личную подпись 1 экземпляр Постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка и 1 экземпляр утвержденного градостроительного плана земельного участка.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдение и исполнением положений Регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Директором Департамента непосредственно при предоставлении услуги, а так же путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Директор Департамента дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Регламента осуществляется юридическим отделом администрации городского округа город Рыбинск и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки исполнения Регламента осуществляются юридическим отделом администрации городского округа город Рыбинск в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению Главы городского округа город Рыбинск или при наличии жалоб на исполнение Регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушение Регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за соблюдением законодательства при предоставлении муниципальной услуги осуществляется уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством.

4.5. Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке установленном разделом 5 настоящего Регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги, ответственность должностных лиц за нарушение Регламента.

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принимаемых(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть действия (бездействие) должностного лица, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Департаменте информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется Директору Департамента (Крестовая улица, дом 77, город Рыбинск, 152934) либо в Администрацию городского округа город Рыбинск (Рабочая ул., дом 1, г. Рыбинск, 152900). Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба, в том числе и поступившая по электронной почте, подлежит регистрации в течение трех дней с момента ее поступления.

5.5. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном законодательством о гражданском судопроизводстве, или в арбитражный суд в порядке, предусмотренном законодательством о судопроизводстве в арбитражных судах.

5.6. Заявители могут обжаловать действия (бездействие) или решения должностных лиц Департамента в Администрацию городского округа город Рыбинск, Главе городского округа город Рыбинск письменно и ходе личного приема по адресу:

152900, Ярославская область, город Рыбинск, Рабочая улица, дом 1.

Телефон для справок: (4855) 29-00-21, номер телефона/факса: (4855)29-01-01.

Адрес электронной почты Департамента agu@ryb.adm.yar.ru
5.7. Заявители могут обжаловать действия (бездействие) или решения должностных лиц Департамента в соответствующие судебные органы:

- Рыбинский городской суд Ярославской области:

152903, Ярославская область, г. Рыбинск, ул. Баженова, д. 1

-Арбитражный суд Ярославской области:

1500054, г. Ярославль, пр. Ленина, д. 28, 

Телефон (4852) 32-11-68, номер телефона/факса (4852) 32-12-51.

Директор департамента 

Архитектуры и градостроительства                                                    Л.В. Тихонова

Приложение 1

к  Регламенту

Директору департамента архитектуры и градостроительства  администрации 

городского округа  город Рыбинск 

Тихоновой Л.В.

от (Ф.И.О.) ______________________________

________________________________________

проживающего (ей) по адресу:

почтовый индекс: ________________________

г. ______________________________________

ул.________________________д. ____кв._____

паспорт, серия, № ________________________

выдан (когда)  ___________________________

кем  ____________________________________

телефон для связи ________________________

заявление

Прошу подготовить Градостроительный план земельного участка по адресу:

__________________________________________________________________ для строительства (реконструкции, капитального ремонта) объекта_______________

_____________________________________________________________________.
В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление и изменение), использование, в том числе передачу, обезличивание, уничтожение) Департаментом архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Рыбинск, юридический адрес: Ярославская обл., г. Рыбинск, Крестовая ул., д. 77 моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, дату рождения, паспортных данных, адрес проживания, контактный телефон с целью принятия решения по моему заявлению.

Настоящее согласие действует бессрочно.

Подпись субъекта персональных данных. 

Дата:   _____________________

Подпись:   __________________
Приложение 2

к Регламенту   
БЛОК-СХЕМА

Административных процедур муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка»

�





Прием заявления в Департамент архитектуры и градостроительства, регистрация входящего номера документа, направление на исполнение





Рассмотрение заявления и представленных к нему документов исполнителем





Присутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и согласование градостроительного плана земельного участка





Подготовка и согласование проекта Постановления администрации городского округа огород Рыбинск об утверждении градостроительного плана земельного участка





Регистрация и выдача ГПЗУ заявителю





Представлен полный комплект документов





Подготовка и направление заявителю уведомления о приостановлении муниципальной услуги





Ликвидация  заявителем недочетов, препятствующих исполнению муниципальной услуги в течение 10 дней





Подготовка и направление заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги


(не позднее, чем через 30 дней со дня подачи заявления)





Да





Да





Да





Нет





Нет





Нет








